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ARCHIVO DE | ARCHNO
Cumplido un (1) Afic en el Archivo de Géstion se transfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencién de diez (10) posteriormente se
310 3 Balances Balance general 1 10 CcT procede a microfilmar o digitalizar y la elimina el soporte papel. Ley 962
de 2005 Articulo 28. Racionalizacion de la i6n de libros y
papeles de comercio.
Declaraciones Cumplidos diez (10) afios en el Archivo Central se procede a digitalizar y
310 27 i 1 10 cT posteriormente se eliminara el soporte papel. Estatuto Tributario. Capitulo
Hl Declaraciones Tributarias Art. 574 a 580. 1993, Art. 26.
Antioipos La subserie comprobantes diarios son documentos de los movimientos
contables de entidad. Siendo fuente de la informacion para realizar
Comprobantes de egreso gi y una vez plido un (1) aflo en el
310 4 Comp Comp diarios 1 10 E Archivo dg Gesﬂép se transfiere ai Archivo Central para un tiempo de
Legalizaciones retencion de diez (10) afios y posteriormente se procedera a su
eliminacion siguiendo el régi ido por el archivo. Acuerdo 07
de 1994 en sus Articulos 07 25,26 y 27, en el Decreto 2609 de 2012 en
Reembolsos su articulo 9.
Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencidn de diez (10) afios y posteriormente
i " ; se procedera a su eliminacién porque pierde su vigencia administrativa y
a0 8 Sontiuciones Congiiscionte bangaries 1 1 cr la informacién se encuentra en los fibros contables.
Régimen de Contabilidad Publica, Seccién 8, Principios de Contabilidad
Publica.
Convocatorias
P tizaci ol a
|ofertar
Analisis de justificacion de seleccion de
Solicitud de elaboracién de contrato
Cémara de comercio
Estados financieros
Formato de indicadores financieros
Copia del RUT y/o NIT
Fotocopia de cédula de ci
Certificacion bancari Cumplido un (1) afic en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Antecedentes disciplinarios (fiscalia, Central para un tismpo de retencién de diez (10) afios y posteriormente
310 6 Contratos Contratos de prestacién de  |procuraduria v contraloria) | 1 10 D se digitaliza el 4% de cada contrato ya que son de aportes juridicos
senvicios |2 certificaciones - (comerciales) | importantes para entidad y se transferiran al archivo histérico, los
|Propuesta del contratista | d no i se eliminan al
9..2,’-""“’ estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 28225
iza
Recibo de pago de péliza
Otro si (Si aplica)
Camara de comercio (inferior a 30 dias)
Péliza (si aplica)
Recibo de pago de péliza (si aplica)
Fy pia de cédula de ci
|(Representante Leqal) (siaplica) |
Acta de liquidacion
Control de pagos
Informes de seguimiento
Emd:r::gi’:r:: 2: ﬁnanm:: Se conservan por (5) Afios en el archivo de gestion posteriormente
. Notas contables microfila o digitalzia para una conservacion de (20) afios en formato fisico
310 10 Estados financieros 5 20 cT MD por su valor istrat i al Régi de C ilidad Pablica
gm.d“ e resultarios : Marco conceptual 9.3.1; Plan General y Régimen Contable; Decreto 1525
Fiegisto eon MCEST'“ operacines e de 2008, Capitulo ll art. 13 al 48.




Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de diez (10) afios y posteriormente
310 12 Impuestos Impuestos mensuales 1 10 E e climbm o onipapsl.
= Tributario. Capitulo Il De i Tri Art. 574 5 590.
Informes de entes de control Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestién se elimina ya que la
Informes Contaduria General de la s i 4 N ¥ s
310 13 8 Informes. Confndurln General de la Nacién de contabilidad - CHIP 1 0 E informacion esta disponibie en la pdgma de la Contaduria General de la
Nacién Nacion
Infe di Di ti ra el p de la
Normas i , 2 ICSP PR . Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
310 13 | 20 |informes e de N 1 5 E ‘ i i i
rm contabilidad para el sector Central para un tiempo dg mencm de cinco (5) afios y posteriormente
publico (NICSP) Politicas contables de las NICSP se elimina el soporte en papel.
Cumplido un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo
310 26 1 Inventario Inventario de Activos 1 1 E Central para un tiempo de retencién de un (1) afio y posteriormente se
elimina el soporte.
Auxilios de movilizacion Una vez legalizado el retiro del funcionario se debe conservar un (1) afio
Liquidaciones ___ | en el archivo de gestion, posteriormente se transfiere al archivo central
310 15 e— |Nomina de los funcionaries | 4 % £ para un tiempo de retencién de noventa y nueve (99) afios teniendo en
|Seguridadsocial | cuenta que son documentos vitales para el tramite de derechos laborales
Reporte Pre-nomina (pensién) posteriormente se elimina puesto que pierde sus valores
legales.
CT = Conservacién total 8= Seleccion [P = Papel ]
E = Elii M/D = Microfilmacion / Digif 6 | EL = Electrénico
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