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1. VERIFICACION DE LA VERSION

Debe verificar que tenga actualizada la version del sistema y sus respectivos formularios
segun el periodo requerido, generalmente el protocolo varia en cada corte, porque los
conceptos de la categoria pueden cambiar, se recomienda copiarlo en una hoja de Excel,
con el fin de facilitar la verificaciébn de los conceptos utilizados, porque los que no figuren
en el &mbito para ese corte, no se podran utilizar en el proceso de importacion.

2. ACTUALIZACION DE FORMULARIOS
La entidad publica puede hacer la actualizacion de dos formas:

% En linea: Conectandose de manera directa a la pagina Web del CHIP central
www.chip.gov.co y descargando la ultima version.

% Fuera de Linea: Cargando el archivo de actualizacién de formularios, enviado por el
asesor de la entidad publica en la CGN a través del correo electrénico o en un medio

magnético.
INGRESO ACTUALIZACION DE FORMULARIOS:

- Seleccione la opcion “Formularios” del panel de objetos ubicado en la parte
izquierda de la pantalla, o por el menu desplegable CHIP.
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Haga clic en “Archivo” de la barra menu y seleccione la opcion “Actualizar
Formularios”. En pantalla se despliega la siguiente ventana:

CHIP - Formularios

gnhiun| Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

Actualizar Formularios CHIP v
Guardar Ctrl-G
Imprimir... Ctrl-P
Salir Ctrl-5

Una vez aqui se despliegan las opciones para actualizar “en linea” o “fuera de linea”

% EN LINEA: en la ventana que se despliega ACTUALIZACION DE FORMULARIOS

Actualizacion de Formularios E
i® En Linea

_’ Fuera de Linea

Seleccione la Entidad y Periodo de generacion

Usuario |[ENT083000000 |
Password |---------- |
Afio  |2016 | = | Mes DICIEMBRE  ~ |

| Aceptar | Cancelar
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- Dar clic en la opcién “en linea” para iniciar la actualizacién de formularios de las
diferentes categorias.

- Diligenciar los datos de “usuario” y “contrasena” con los que la entidad publica
ingresa a la pagina web del CHIP.

- Seleccione el Afio y Mes de corte de formularios que va a actualizar y luego haga
clic en el boton “Aceptar” para iniciar el proceso, o “Cancelar” para anularlo.

Nota: Tenga en cuenta que el aflo y mes de la actualizacion de formularios debe
corresponder al periodo que va a transmitir. Para el caso de las categorias contables que
se reportan por trimestres se debe colocar el Gltimo mes del trimestre.

Una vez aceptado el proceso de actualizacién de formularios, en pantalla se despliega el
siguiente mensaje:

Si desea Actualizar todas las categorias, seleccione la opcién “Todas las Categorias”,
pero si desea escoger una o varias categorias especificas, seleccione la segunda opcion
“Seleccionar las Categorias”. Haga clic en el boton “Aceptar’ para seguir el proceso de
actualizacién o “Cancelar” para detenerlo.

Una vez aceptado el proceso de actualizacién aparecera en pantalla el siguiente mensaje,
haga clic en el boton “Si”, si desea reemplazar los Formularios existentes o “No” para
abandonar y seguir con los que tiene actualmente

7 CHIP - Mensaje del Sistema n

ZB Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte:
MAR - 2018

Categoria
FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
FUT_SERVICIO_DEUDA
MEN PAE _
CGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS =
< »

Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Silo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

Si No
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Si dio clic en el boton “Si”, al terminar el proceso el sistema muestra el siguiente mensaje:

CHIP - Resultados de Actualizacian ﬂ

Mensajes del Proceso
EL PROCESC OE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADD COF
Be actualizaron lag categorias -
REGALIAS -1
REGALIAS -2
FUT_SERVICIO_DEUDA
FUT_RESERNAS
FLT_FACEDENTES_LIGUIDEZ
FUT_TESORERIA_FOMDO_S& LD
FUT _VIGENCIAS FUTURAS
FLUT_FJECUCICN_FONDO_SALUD
FUT_REGISTRO_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS _FUNCIONAMIENTD
MEM FAE
MEMN FAE BEJECLCZION DE RECURS0S
CCR_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS_DE_INVERSION
FUT_INGRESOS
BCLETIM CE CEUDORES MOROE2E DEL EETADD - BDME
FUT_CUENTAS_POR_PAGAR
MFORMACION COMTABLE PUBLICS - COMNVERGENCIA
CGR SISTEMA GEMERAL DE REGALLAS
FParalafecha de carte : MAR - 20118

1 I [v]

Guardar || Cerrar

Haga clic en el Boton “Guardar”, para almacenar los resultados de actualizacién de
formularios y “Cerrar”, para cerrar esta ventana.

POSIBLES ERRORES QUE SE PUEDEN PRESENTAR AL MOMENTO DE ACTUALIZAR
LA INFORMACION:

* No se pudo establecer conexidon con el servidor. Verifique la conexion a Internet. Si
persiste el error, contacte a la mesa de servicios de la CGN.

» Se han presentado errores en el protocolo de comunicacion. Contacte a la mesa de
servicios.

* No fue posible completar el envio del archivo. Posiblemente la conexién se interrumpio.
Verifique la conexion a Internet. Si persiste el error, contacte a la mesa de servicios.

* Imposible cargar el archivo de configuracion del proceso de Actualizacion. Contacte a la
mesa de servicios.

Cuando los errores generados son similares a los descritos anteriormente, verifique que la
conexion a Internet se encuentra correctamente habilitada. Si lo esta, intente restablecer la
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comunicacion después de unos minutos, pero si persiste el error, contacte a la mesa de
servicios de la CGN.

% FUERA DE LINEA: en la ventana que se despliega ACTUALIZACION DE
FORMULARIOS

- Escoger la opcién “fuera de linea” y dar clic en el botén “examinar” para ubicar el
archivo actualizador. En pantalla se despliega la ventana “Abrir”:

Actualizacion de Formularios n Actualizacion de Formularios
O EnLinea 7] Abrir
® Fuera de Linea
Buscaren: |ﬁ ACTUALIZADOR H
Seleccione el archivo de actualizacion de formularios [ E210123001_201803K13KT0K28K59K27KEOKZ6KEK23K22K2 1 K3OK3BKITK 36 KIZK31
1K39K38K7K3EK32K31KI0K4S Jar
|
\ Aceptar || Cancelar
4 1l D
Hombre de archivo: | |
Archivos de tipo: | [+]
=

Haga clic en el boton “Aceptar” para iniciar el proceso de actualizacién de formularios de
las diferentes categorias. En pantalla se despliega el siguiente mensaje:

El sistema presenta una lista de las categorias que va a actualizar. Haga clic en el botén
“Si”, si desea reemplazar los Formularios existentes o “No” para abandonar y seguir con
los formularios gue tiene actualmente.

= CHIP - Mensaje del Sistema ﬂ
i Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2018
Categoria

INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
IFUT_SERVICIO_DEUDA

MEN PAE

CGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS -
4] [ [ T»

Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.

Si lo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

(][ we

IFUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO -
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Terminado el proceso de actualizacion, en pantalla se despliega un mensaje confirmando
el éxito de la operacion:

Actualizando ...

Limpiando informacion

=

DILIGENCIAMIENTO FORMATOS:

1.

CHIP - Resultados de Actualizacion
del Proceso

(3o actualizaron las calegorizs :
REGALIAS -1

REGALIAS -2
FLT_SERVICIO_DEUDA
FUT_RESERVAS
FLUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ

FUT_VIGENCIAS_FUTURAS
FUIT,

MEN PaE
ICGR_PRESUPUESTAL
FUT_CASTOS DE_INVERSION
FUT_INGRESOS

FUT_CUENTAS_POR_PAGAR

EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADD COf

FUT_TESORERIA_FONDO_SALUD
EJECUCION_FONDO_SALUD
FUT_REGISTRO_PRESUPLUESTAL
FUT_GASTOS_FUNCIOMAMENTD

NEN PAE EJECUCION DE RECURSOS

EBOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME

INFORMACION CONTABLE PUBLICA - COMVERGENCIA
ICGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS
Farzla fecha de corte: MAR - 2018

Guardar cerrar

Ingrese al sistema contable SAP a la transaccion F.08 y descargar el balance de
prueba del periodo a reportar.

Plan de cuentas
Cuenta de mayor

Sociedad

Sel.por Ayuda p.blsgueda

!

ID Ay.p.bisg.
Str.busg.
1 Ayuda para bisa...

Periodificacidn cifras movimiento

Ejercicio 2021
Divisidn

Tipo de moneda

Ledger 0L

Otras delimitaciones

Periodos del informe 1
Moneda de fa cuenta
Saldo de fa cuenta

Incluir contabilizaciones de cierrefiniciales

Genere el informe en el sistema contable SAP.
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Soc. Cta.mayor Texto breve Mon. Div. Arrastre de saldes Saldo per.anteriores Periodo de informe debe Saldo Haber per.inf. Salde acumulade
2000 1110060100 BOGOTA CTA AHORROS N COP 1.382.714.653 0 381.259.139 36.640.507 1.727.333.285
2000 1110060101 BOGOTA CTA AHORROS N COP 0 0 386.695.632 386.695.632 0
2000 1110060103 BOGOTA CTA AHORROS N COP L] 0 36.640.507 36.640.507 0
2000 1110060104 BOGOTA CTA AHORROS N COP 0 0 2.953.339 2.953.339 0
2000 1110065100 DAVIVIENDA CTA AH Neo COP 19.9984.224 0 1.162.750.647 £53.164.768 328.580.702
2000 1110065101 DAVIVIENDA CIA AH No COP 0 0 1.163.576.514 1.163.576.514 0
2000 1110065103 DAVIVIENDA CTIA AH Ne COP 0 i} £78.535.513 £78.535.513 a
2000 1110065104 DAVIVIENDA CIA AH No COP 0 0 3.964.642 3.964.642 0
2000 1110065200 DAVIVIENDA CTA AH No COP 6.686.122 i} 1.401.205 621 £.086.706
2000 1110065201 DAVIVIENDA CIA AH No COP 0 0 1.398.687 1.398.687 0
2000 1110065204 DAVIVIENDA CTIA AH Nc COP 0 0 2.517 2.517 Q0
*  Subtotal 3 1110 coe 1.409.395.599 0 4.019.176.342 3.363.573.248 2.065.000.693

3. Descargue el informe generado en el sistema SAP a Excel.

soc. Cta.mayor [Texto breve Mon. Arrastre de saldos | Saldo per.anteriores [Periodo de informe debe | Saldo Haber per.inf. Saldo acumulado
2000] 1110060100{BOGOTA CTA AHORROS N |COP 1.382.714.653] 0| 381.259.139 36.640.507 1.727.333.285
2000] 1110060101|BOGOTA CTA AHORROS N |COP 0f 0| 386.695.632 386.695.632| 0f
2000] 1110060103|BOGOTA CTA AHORROS N |COP 0} 0| 36.640.507] 36.640.507] 0}
2000] 1110060104|BOGOTA CTA AHORROS N |COP 0f 0| 2.953.339 2.953.339 0f
2000] 1110065100|DAVIVIENDA CTA AH No Ccop 19.994.824 0| 1.162.750.647| 853.164.769] 329.580.702
2000] 1110065101 DAVIVIENDA CTA AH No Ccop 0f 0| 1.163.576.514 1.163.576.514] 0f
2000] 1110065103|DAVIVIENDA CTA AH No Ccop 0} 0| 878.535.513 878.535.513] 0}
2000} 1110065104{DAVIVIENDA CTA AHNo  |COP 0] 0] 3.964.642 3.964.642] 0]

4. Compare el informe descargado con los estados financieros.

Nota: Cuando se realiza el reporte a partir del segundo trimestre se debe comparar
que el saldo inicial de las cuentas contables sea igual a los saldos finales ya

reportados.

SALDO INICIAL CHIP|Tatal contabiliz Debe| Total contabs. Haber, 4- { Saldo acumulado—CHiIP | INEOMERNTERORI|
3.266.880.925|  12.211641833 14.069.127.159 1.409.395.599|1.1.10.06 3.266.880.925
4244795873 3940030743 1.815.135.908 5.772.542.508| " 1301 4244.795.672

0o 2.140.065.592 2139.606.274 459.318|1.3.13.01 0
33.005.114 0 0 33.005.114|1.3.85.17 33.006.114
33.005.114 0 0 -33.005.114]1.3.86.16 232005114

186.807.252 0 0 196,807 250| 16.55.08 186.807.252
17.741.640 17.741.64011.6.65.01 17.741640
10.971.153 0 0 10.971.153]1.6.70.01 10.971.153
77.725.800 0 0 77.725.800]1.6.70.02 77.725.800
46.538.030 0 11.101.652 -57.639.662|1.6.85.04 ~46.538.030

Chip Segunda Validacion se realiza el descargue el reporte de:
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FOMENTO DE LA PAPA

> Reportes Financieros
w

Reportes Financieros Fondo agf————

T L T T,

h Reportes Financieros Fondo
. - ¥_FDD_31000027 - PYG Comparativo
¥ ZFI16 - Libro Mayor Fondo
X% ZFI17 - Libro Mayor Fondo
L4 Y FDD 51000026 - Comparacion Balance &1PF-81PT

s Y_FDD_51000025 - ICHIF‘|

Se genera la descarga

o vKE 000 Y 0%

Periodo 001
Periodo 003
Ledger prncoa
o] 2022

Se selecciona de que periodo a que periodo ejemplo

Selecciones de informes

» | FOP (1) 300 ¥ | FEDPRD | BYS & 4

1€ Uwialgera A G & @B LoP0 B

De periodo 1 Periodo 001

A periodo 3 Periodo 003
Ledger oL Ledger principal
Ejercicio 2021 2021

Pardmetros para evaluaciones especiles

Se descarga en la pagina de Chip
El altimo informe presentado
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o1
L

< @ & chipgovea/schp_rt/mdecist

ﬁ ¢ CONTADU RiA
CENERA[ DE LA NACION

# CHIP  Categorias ‘ Consultas  Bodega de Datos  Normativa  Certificaciénenlinea  Ayuda  Contictenos  .h

os de Entidad idad Usuario: |[FEDEPAPA®C  Clave: e
al Ciudadano

£ONidé su contrasefa?
Consulta Estados Financieros

APOYOA
CATEGORIAS

IrormacianE riada

Consulte su entidad por cdigo o por nombre, escribiendo en el campo entidad
Entidad

Categorias

Periodo

Formulano

ﬁ ‘GOVCO Contaduria General de la Nacién « Contacto

Cuentas elaras, estada transparents.

jeeascrt

M O Eccribe aqui para buscar O B @ € » = @ W E

. 15°C Lhvialigers ~ § & D ax m'”"

%J
Informe al ciudadano

APOYO A

CATEGORIAS

InformacionEnviada

Consulte su entidad por cédigo o por nombre, escribiendo en el campo entidad

Entidad 923272673 - Fondo Nacional de Fomento de la Papa (FEDEPAPA)

Categorias | INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA “"
Pariodo [oCTADIC - 2021 ~]
Formulario [ CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA "]

Consuliar

Se descarga el Excel
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APOYO A
CATEGORIAS
GenerarReporieCiudadanc
Entidad: 923272673 - Fondo Nacional de Fomento de la Papa
Periodo. 01-10-2021 al 31-12-2021
Ambito: PATRIMONIOS AUTONOMOS Y FONDOS
Categoria. INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS Descargue Aqui
Formulario CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA v
| |
1 ACTIVOS B.914,047.467.00 20,183.641.727.00 20,222, 429.462.00 8.876,059.732.00 8,582.675.479.00 293.384.253.00
L 3 PATRIMONIO 7.260,596.337.00 0.00 1,305,700.936.00 8.566,297.273.00 0.00 8,566.297.273.00
e 4 INGRESOS 6,413 564 586 00 55,024 544 00 2,063 181,861 .00 7.421,721 503 00 000 7,421.721,503 00
] 5 GASTOS 4,247 665.386.00 3,286,896.787.00 112,840.670.00 742172150300 0.00 7.421.721503.00

Se realiza comparativo

5. Ingrese a la plataforma Chip para diligenciar los formularios.

Se ingresa en la plataforma chip en la parte de formularios

Afio: | 2021

Entidad: ‘Fondo Nacional de Fomento de la Papa - (923272673) | - |
Categoria: ‘INFORMACI(’)N CONTABLE PUBLICA - CONVERGEHNCIA | - |
Periodo: | Ene-Mar 2021 |~

Formulario: ‘CGH2015_001_SALDDS_T_HD‘JIHIEHTOS_CDH‘.'ERGEHCM |v|

CHIP - Informacion Preliminar ﬂ

| Aceptar ‘ | Cancelar
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COCERTOS 'WOOMCALS | CNOMBNOBION | CWOMEMOGRENO[  susomw( * LD AL CORRENTE )
»L1ACTIOS
> [J2PA8008
> C3PATRAOND
> T4 NGRESDS
» (35645108

(36 C0STOS DE VENTAS

(7 C0STO3 OE TRANFORMACK
(8 CUENTAS DE DROENDEUDO
o= [0 CUENTAS DE ORDEN ACREE

6. Diligencie la informacién que solicita el formato.

CONCEPTOS | * SALDO INICIAL ($) | * MOVIMIENTO DEBITO ($) * MOVIMIENTO CREDITO ($)

7 [ 1ACTIVOS
¢ [J 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVC

o [ 1.1.05 CAJA

o= [ 1.1.06 CUENTA UNICA NACIONAL

o [ 1.1.07 RESERVAS INTERNACIOMALES

¢ [ 1.1.10 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FIt
1.1.10.05 CUENTA CORRIENTE
1.1.10.06 CUENTA DE AHORRO 1,409,395 589.00 4,019,178,242.00 3,363,573,248.00

44 4R AR PERASITAG Cam mo

Nota :El saldo final no se debe diligenciar, el sistema lo calcula de manera
automatica, se diligencia el saldo corriente o el saldo final no corriente de acuerdo a
la estructura de la cuenta del reporte, en la casilla que no aplique se diligenciar
cero, no puede ninguna casilla sin diligenciar.

* SALDO INICIAL ($) ‘ * MOVIMIENTO DEBITO ($) | ~ MOVIMIENTO CREDITO ($) | * SALDO FINAL ($) * SALDO FINAL CORRIENTE ($) * SALDO FINAL NO CORRIENTE (%)

1,409,395,599.00 4,019,178,342.00 3,363,573,248.00 2,065,000,693.00]

0.00)

Cuando finalice el diligenciamiento del formulario vaya a la opcién formularios/Validar y
validelo. Debe aparecer el mensaje “La operacion se realizé Satisfactoriamente”. Si se
generan errores, verifiquelos y haga las correcciones respectivas hasta que la validacion
sea exitosa.

7. Descargue en Excel, para realizar las verificaciones de saldos y movimiento con
auditoria y el reporte de presupuesto.
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5 923272673 11012 2020 CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
D 1 7709541157.(17704362483 18060670039 7353233601.( 7181938107.( 171295494.00
D 11 7511676598.( 15554574576 15884313067 7181938107.( 7181938107.10.00
D 1.1.10 3266880925.( 12211641833 14069127159 1409395599.( 1409395599.10.00
D 1.1.10.06  3266880925.0 12211641833 14069127159 1409395599.( 1409395599.10.00
D 1.1.33 4244795673.( 3342932743. 1815185908.( 5772542508.1 5772542508.1 0.00
D 1.1.33.01  4244795673.(3342932743.( 1815185908.( 5772542508.( 5772542508.10.00
D 1.3 0.00 21396062741 2139606274.(0.00 0.00 0.00
D 1.3.13 0.00 21396062741 2139606274.( 0.00 0.00 0.00
D 1.3.13.01 0.00 2139606274.( 2139606274.( 0.00 0.00 0.00
D 1.3.85 33005114.00 0.00 0.00 33005114.00 0.00 33005114.00
D 1.3.85.17  33005114.00 0.00 0.00 33005114.00 0.00 33005114.00
D 1.3.86 -33005114.0C 0.00 0.00 -33005114.0C 0.00 -33005114.00
D 1.3.86.16  -33005114.0C0.00 0.00 -33005114.0C 0.00 -33005114.00
D 1.6 184878685.0(0.00 15611459.00 169267226.0(0.00 169267226.00
D 1.6.55 186807252.0(0.00 0.00 186807252.0(0.00 186807252.00
D 1.6.55.08  1B6807252.0(0.00 0.00 186807252.0(0.00 186807252.00

Ingrese por la opcién formularios, haga clic en formularios/seleccionar y diligencie la
informacion (CGN2016C01_VARIACIONES _TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS) y haga

clic en el botén

CHIP - Formularios
Archive Edicién Categoria

& Bh&

Entidad:

Formulario:

Periodo:

R

“aceptar”.

Eormulario|cancemo Consultas Ayuda

Seleccionar j
Validar

Refrescar F5
Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Encabezados

' i
EPTESENaITe Cegar
[Contador -

CONCEPTOS

| CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS |

DETALLE NOTAS ESPECIFICAS |

*VALOR NOTA ESPECIFICA (ml)

= [1ACTIVOS

o [ 2 PASIVOS

o [ 3 PATRIMONIO
= [ 4 INGRESOS
&[5 GASTOS

o [ 6 COSTOS DE VENTAS Y OPERY
o [ 7 COSTOS DE PRODUCCION

=[] & CUENTAS DE ORDEN DEUDO
& [ 9 CUENTAS DE ORDEM ACREEI

40,187,352

Cuando aparezca el mensaje “El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar...”, haga clic en aceptar.




=
fedepaeg:

FEDERACION COLOMBIANA
DE PRODUCTORES DE PAPA

INSTRUCTIVO REPORTE DE
INFORMACION CHIP DE LA
CONTADURIA PUBLICA

VERSION: 01 FECHA: 22-01-2022 CODIGO: FNFP-I-CT-24

FNFP

FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA
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@ CAPTURAD19

El formulario seleccionado exige que se detalle cada

concepto a diligenciar.
Para realizar esta operacion utilice el botén derecho
sobre el concepto a diligenciar.

Aceptar

Afio:

Entidad:
Categoria:

Periodo:

Formulario:

CHIP - Informacion Preliminar

2016
E.5.P. Empresas Publicas Municipales de Yolombo - (9030000... |
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA -
Oct-Dic 2016 -
Seleccionar -
Seleccionar

CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA

|

CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado izquierdo
de la carpeta que contiene los codigos de la clase y siga abriendo las carpetas del grupo,
cuentas, y subcuentas que corresponden al ultimo nivel de los conceptos, luego seleccione
haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea incluir informacion a revelar.
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& CHIP - Seleccionar Detalle

Detalles

CLASIFICACION VARIACION:

& CHIP - Selector de Tablas de Par...
A

CODIGO | DESCRIPCION

E 1 DETALLE 1 -
2 DETALLE 2 =
3 DETALLE 3 =
4 DETALLE 4
5 DETALLE 5
B DETALLE 6
7 DETALLE 7
8 DETALLE 8
9 DETALLE 9
10 DETALLE 10
1 DETALLE 11
12 DETALLE 12 |
13 DETALLFE 13 il
q i I [

[ »

Al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre la subcuenta seleccionada se despliega
un menu del cual debe elegir la opcion “Nuevo detalle”. Al seleccionar (...) aparece una
ventana con la lista de detalles que puede usar, entonces, haga doble clic en el “Detalle 1”
y luego “Aceptar”. Ahora, despliegue la carpeta de la subcuenta para visualizar debajo de
la misma en la columna “CLASIFICACION Variaciones nimero del detalle seleccionado y
proceda a diligenciar la explicacion correspondiente en la columna “Detalle variaciéon”, asi
mismo, el valor objeto de la explicacién en la siguiente columna.

El sistema dispone de 100 detalles de 2.000 caracteres alfanuméricos cada uno, para
registrar las explicaciones de las variaciones de cada subcuenta. Si un detalle no es
suficiente para la explicacion de una variacién, puede seleccionar cuantos detalles necesite,
repitiendo el procedimiento del parrafo anterior, seleccionando secuencialmente “Detalle
2”7, “Detalle 3”7, “Detalle 4” hasta “Detalle 100”; si es el caso debe anotar en el primer
detalle el valor total de la variacién de la subcuenta y en los detalles subsiguientes debera
registrar cero “0” en la columna “Valor variacién” y asi continuar con la explicacién.

Cuando finalice el diligenciamiento del formulario de las variaciones trimestrales
significativas, vaya a la opcion formularios/Validar y validelo. Debe aparecer el mensaje
“La operacion se realizé Satisfactoriamente”. Si se generan errores, verifiquelos y haga
las correcciones respectivas hasta que la validacion sea exitosa.

Envio de formularios

Esta opcién permite enviar al CHIP central todos los formularios de una categoria,
diligenciados correctamente para un periodo determinado, sin embargo, si en la validacion
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previa que hace el sistema antes del envio se detectan errores no permisibles en alguno de
los formularios, deben corregirse porque no se permiten transmisiones con errores.
Importante: Sélo seran considerados como reportes oficiales los que se hagan a través de
esta opcion.

Una vez ingresados y validados todos los datos de los formularios que conforman una
categoria de informacion, contindie con los siguientes pasos:

Haga clic en el menu “Categorias” y seleccione la opcién “Enviar”.

1%

Archive Edicidn Ca!egoria|£crrmularicr Concepto Consultas Ayuda

-

Enviar

En la pantalla se despliega la siguiente ventana: Una vez ingresada la informacion presione
el boton “Aceptar”.

Si va a enviar informacion correspondiente a un periodo

CHIP - Mensaje del Sistema

& CAPTURAD1G

Vfa a emviar informacion de un periodo cuyo plazo ya
wvencid. Haga clic en el botdn aceptar para continuar

COh SU emvio.
Aceptar

Fuera del plazo establecido, el sistema despliega la anterior ventana. Presione el boton
“Aceptar”.

Nota: Una vez el CHIP local realice la transmision y el archivo llegue al CHIP Central, se
efectuara las comparaciones de los saldos finales reportados en el trimestre anterior con
los saldos iniciales que esta remitiendo, este proceso puede tardar un poco y dependera
de:

* El volumen de registros a validar

* La estabilidad de la conexion de internet.

* El nUmero de entidades que estén realizando el proceso al mismo tiempo
Finalizado el proceso, el Sistema CHIP.
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Finalizado el proceso, el Sistema CHIP remitird un correo al contador de la entidad con
copia al representante legal notificando el estado del envio.

CHIP - Mensaje del Sistema

,Q PROCESOUP005
El archivo con la informacion de la entidad fue transmitido

Aceptar

Verifigue que la informacién remitida correspondiente al periodo enviado se encuentre en
estado "ACEPTADO", ingresando con su usuario y contrasefia a la pagina
www.chip.gov.co, en el vinculo "Consulta/Histérico de envios “o también, a través del Link
“Consulta Informe al Ciudadano”.
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