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CONVOCATORIA ABIERTA PARA SELECCION Y CONTRATACION DE UN
PROVEEDOR DE SERVICIOS PARA LA CREACION Y EJECUCION DE UNA
ESTRATEGIA DE PAUTA DIGITAL PARA LA CAMPANA DE PROMOCION AL
CONSUMO DE PAPA

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

AREA: Comunicacién y Mercadeo.

PROGRAMA: Comercializacion.

PROYECTO: Campana de Promocion al Consumo de Papa.
FECHA: 23 de febrero de 2024.

CAPITULO |
GUIA BASICA PARA EL DESARROLLO DE LA PROPUESTA

1. ANTECEDENTES

La Federacion Colombiana de Productores de Papa (FEDEPAPA), en calidad de
administrador de los recursos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa (en adelante
FNFP), pone a disposiciéon de los interesados los Términos de Referencia para la

seleccion del contratista encargado del marketing de influencers.

Del 2022 al 2024 la Campafa de Promocion al Consumo de Papa se encuentra
direccionada bajo un plan estratégico, en el que se establecieron los lineamientos de
comunicacion y posicionamiento de la categoria entendiendo que se debia abordar desde

tres enfoques: “La plataforma emocional’, cuyo objetivo es transmitir mensajes que
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generen un vinculo emocional entre el producto y el consumidor; “La plataforma de
conocimiento y versatilidad”, cuyo propésito es difundir las variedades de papa que
existen (las mas comerciales) y su adecuada preparacion mediante la elaboracion de
multiples recetas con cada una de ellas y “La plataforma de nutricion”, que se enfoca en
desmitificar creencias entorno a la papa. Todo esto a través de informacion veraz,

enmarcado bajo el enfoque de “origen”, por el cual esta determinado el plan estratégico.

El plan estratégico 2022-2024, que tiene una vigencia no mayor a tres afios mantiene los
pilares de comunicacién y dispone de tacticas las cuales se centran en acciones digitales
y el acercamiento uno a uno para actividades BTL, y ATL, ellas se enfocan en educar al
consumidor sobre los beneficios del consumo de papa, desarrollando una estrategia que

impacte las nuevas audiencias y consumidores finales.

Actualmente, el ecosistema digital consiste en: sitio web propio www.preparalapapa.com,
y perfiles en Threads, Instagram, Facebook, TikTok, YouTube y Twitter, activos digitales
que fueron creados con la necesidad de comunicar parte de la estrategia de la campafa
de publicidad, que busca aumentar el consumo de la papa colombiana, posicionar la papa
como la mejor opcién en el consumo de carbohidratos y para garantizar la integracion de

las acciones expuestas en el plan estratégico 2022- 2024.

2, OBJETIVO PRINCIPAL

Contratar la prestacion de servicios profesionales para la creacion y ejecucion de una
estrategia integral de pauta digital dentro del ecosistema establecido, para la Campafa de
Promocién al Consumo de Papa del FNFP.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Garantizar la creacion y ejecucion de una estrategia integral de pauta digital

para la Campana de Promocién al Consumo de Papa.
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2. Generar andlisis permanente de las acciones de presencia de marca a
través de la modalidad de pago que fomentan el consumo de papa
colombiana en el pais.

3. Generar especializado y dedicado para los canales de pauta digital de la

Campanfa de Promocion al Consumo de Papa.

4, ALCANCE

4.1. Garantizar la creacion y ejecucion de campafas de pauta digital y acciones
tacticas con un alto grado de creatividad, las cuales deben contar con un
alcance minimo desde 15.000.000 de personas verificables en Redes
Sociales.

4.2. Articular la estrategia de pauta digital y sus acciones a los canales Meta y
Google AdWords como componentes relevantes para la Campafia de
Promocién al Consumo de Papa.

4.3. Conceptualizar, redactar y disefiar contenido especializado para todas las
piezas necesarias para el cumplimiento de las campanias.

4.4. Realizar una auditoria que debe ser presentada por medio de informe
oficial semestral, donde se analicen los assets digitales del ecosistema de
la Campana de Promocién al Consumo de Papa en lo tocante a los activos
pautables, que incluya historicidad, resultados SEM, Meta Business Suite,
técnica Stop, Keep & Start y propuesta de funnel de categoria.

4.5. Presentar informe de manera mensual de resultados con métricas en
donde se evidencie la gestidon de pauta digital.

4.6. Brindar soporte y asesoria a la estrategia digital de la Campana de
Promocién al Consumo de Papa segun lo determine el contratante.

4.7. Mantener absoluta confidencialidad y reserva de todos los conocimientos e
informaciones suministradas por FEDEPAPA - FNFP en desarrollo del
contrato; observar y dar cumplimiento a los procedimientos internos
establecidos por FEDEPAPA - FNFP.
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5. ENTREGABLES

Los proponentes competiran mediante convocatoria donde deberan presentar una

propuesta que contenga:

e Propuesta creativa estratégica de pauta digital
e Presentacion de formatos, segmentacion de publicos y técnicas de

comunicacion para Meta Business y Google Adwords.

6. PRODUCTOS ESPERADOS

Dentro de los productos esperados se contemplan los siguientes:

e Propuesta creativa estratégica de pauta digital. Esta debe corresponder con
un adecuado impacto a los clusters de la Campafia de Promocion al
Consumo de Papa, los cuales estan establecidos en el Plan Estratégico
vigente, que es un documento anexo a los presentes términos de
referencia. Es determinante que la propuesta creativa corresponda con las
tendencias de mercadeo vigentes en la industria y presenten acciones
disruptivas que coadyuven a los objetivos de la campania.

e Presentacion de formatos, segmentacion de publicos y técnicas de
comunicacion para Meta Business y Google Adwords. Estos formatos,
segmentacién y técnicas deben estar basadas en el entendimiento de la
categoria, la naturaleza estratégica de la papa dentro de la gastronomia
colombiana y su presencia cultural arraigada, es fundamental destacar la
conexiéon emocional, la versatilidad en preparaciones que ofrece el producto

y su compafiia permanente como opcion frente a lo voluble del mercado.

7. COSTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE

ELECCION
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Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis del proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas vy
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién del proceso de contratacion

estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.
8. TERRITORIO

Colombia

9. DURACION DEL CONTRATO

El contrato tendra una duracion de 10 meses, es decir, desde marzo hasta diciembre del
2024.

10. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO

El presupuesto total asignado es la suma de hasta CIENTO VEINTITRES MILLONES DE
PESOS ($123.000.000 M/CTE) impuestos legales incluidos, es decir, el oferente puede
presentar una propuesta de menor valor siempre y cuando cubra la totalidad de todos los
gastos involucrados dentro de la estrategia de pauta digital. (Costos, produccion,

estudios, derechos de propiedad intelectual, impuestos y demas erogaciones requeridas).
Los pagos se realizaran asi:

e Un primer pago correspondiente a la suma de hasta TREINTA MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($30.750.000 M/CTE) impuestos
legales incluidos, por concepto de planteamiento estratégico e inicio de la

ejecucion del contrato, pagaderos en el mes de marzo.

Oficina Principal: Avenida Carrera 45 N° 106 B - 84 Bogota D.C. Conmutador: (1) 2142989 Cel: 3232392778
Sede Regional Boyaca: Calle 6 Sur N° 10 - 198 Tunja. Cel: 3134209223
Sede Regional Antioquia: Calle 11 N° 8 - 31 La Union. Tel: (4) 5560978

FONDO NACIONAL DE Nit. 860.046.341-5 www.fedepapa.com recepcion.bogota@fedepapa.org

FOMENTO DE LA PAPA




fedpc® -II;REE?I,EIII;\E)[\ISCII)E FnF p

FEDERACION COLOMBIANA ] , FONDO NACIONAL DE
DE PRODUCTORES DE PAPA VERSION: 02 FECHA: 15-05-2023 CODIGO: FNFP-F-GA-05-102 FOMENTO DE LA PAPA

e Un segundo pago por la suma de hasta TREINTA MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($30.750.000 M/CTE) impuestos legales incluidos,
por concepto de la gestion realizada desde la firma del contrato hasta el
segundo trimestre del afio y pagaderos en junio una vez el contratista haga

entrega del informe de gestion y previa aprobacion del mismo.

e Un tercer pago por la suma de hasta TREINTA MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($30.750.000 M/CTE) impuestos legales incluidos,
por concepto de la gestion realizada desde la firma del contrato hasta el tercer
trimestre del afio y pagaderos en septiembre una vez el contratista haga

entrega del informe de gestion y previa aprobacion del mismo.

e Un cuarto y ultimo pago por la suma de hasta TREINTA MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($30.750.000 M/CTE) impuestos
legales incluidos, por concepto de la gestiébn hecha en el cuarto trimestre del
afno y pagaderos en diciembre una vez el contratista haga entrega del informe

de gestion consolidado y previa aprobacién del mismo.

Las fechas de los pagos se estableceran una vez el perfeccionamiento del contrato se

efectue. Cada pago contemplara los impuestos legales incluidos.

Los pagos se efectuaran a mas tardar dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes a la fecha de radicacién de las facturas y documentos correspondientes,
exceptuando anticipos, los cuales se pagaran dentro de los ocho (8) dias calendario

siguientes a la debida radicacioén de la factura.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafan de los
documentos requeridos para el pago, el término para el tramite de pago s6lo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se

haya aportado el ultimo de los documentos solicitados.
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Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna

naturaleza.

Se debe presentar como soporte de cada uno de los pagos la certificacion expedida por
el revisor fiscal, cuando esté obligado a tenerlo en los términos de Ley, o por el
representante legal, respecto del cumplimiento por parte del contratista de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Sera causal de terminacién unilateral
del contrato, cuando se compruebe la evasion en el pago total o parcial de los referidos

aportes.

11. FECHA DE APERTURA Y CIERRE DE LA INVITACION

El proceso se realizara desde el dia viernes 23 de febrero al viernes 15 de marzo de
2023, la invitacion a participar en esta convocatoria se realizara a través de la pagina web

del administrador FEDEPAPA www.fedepapa.com.

12. OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES

Las solicitudes de aclaracién y observaciones de los interesados se deben realizar por
escrito a los correos electrénicos dir.mercadeo@fedepapa.org,
talento.humano@fedepapa.org y convocatorias.fnfp@fedepapa.org, con el nombre de la
persona que las envia, numero de teléfono y correo electrénico. En ningun caso se

atenderan estas solicitudes sin la identificacion del solicitante, ni de manera telefénica o

personal.
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13. CRONOGRAMA
PROCESO FECHA*
Apertura Viernes 23 de febrero de 2024.

Observaciones y aclaraciones

Hasta el lunes 26 de febrero de 2024, 2:00 p.m.

Respuestas a observaciones

Martes 27 de febrero de 2024 hasta las 3:00 p.m.

Adendas

Martes 27 de febrero de 2024.

Plazo maximo recibo propuestas

Lunes 11 de marzo de 2024 hasta las 5:00 p.m. La
oferta en medio magnético debe ser entregada en un
dispositivo que contenga los archivos electronicos, y
por correo electronico a: dir.mercadeo@fedepapa.org,
talento.humano@fedepapa.org y
convocatorias.fnfp@fedepapa.org, y en fisico, entregar
en la direccion Fedepapa Autopista Norte No 106 b-84
Bogota D.C. hasta las 5:00 p.m.

Notificacion de propuestas aceptadas
para sustentacion.

Miércoles 13 de marzo de 2024.

Sustentacion de las propuestas
aceptadas y seleccion de la ganadora.

Jueves 14 de marzo de 2024 en las oficinas de
Fedepapa en la Autopista Norte No 106 b-84 Bogota
D.C. o previa reunion virtual.

Inicio del proceso de contratacion

Viernes 15 de marzo de 2024.

CAPITULO I

REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE SELECCION

1. PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccion, los participantes deben ser personas juridicas o

naturales, consorcios o uniones temporales cuyo objeto social tenga relacién con el objeto

FNFP
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de la presente convocatoria, nacionales, legalmente constituidas en Colombia, con
actividad a nivel nacional, que no infrinjan las normas constitucionales y legales
colombianas y que cumplan con los requisitos exigidos en los presentes términos de

referencia.

2. CAPACIDAD JURIDICA

El oferente debe presentar la propuesta debidamente firmada por la persona natural o por
el representante legal, en el caso de la persona juridica o el que haya sido designado para
el efecto en el consorcio o union temporal, dentro del plazo fijado. La omision de este

requisito no es subsanable y configura el rechazo del ofrecimiento.

En el evento de tratarse de una persona juridica el representante legal, de conformidad
con lo establecido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, debe
encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta, suscribir y ejecutar el
contrato. Cuando los estatutos de la entidad contengan alguna limitacion para presentar
ofertas debera anexarse, ademas de la representacion legal, copia del acta de junta o del

organo social segun lo establezcan los estatutos, en la cual se faculte para entregarla.

En el caso de consorcios o uniones temporales, su vigencia de constitucion debe ser
como minimo el doble del plazo para la ejecucion del contrato. Quien haga sus veces de
representante legal debe estar debidamente facultado en el documento privado mediante
el cual se constituyd. De igual forma, si el consorcio o unién temporal se encuentra
integrado por dos o mas personas juridicas debera anexarse Certificado de Existencia y
Representacion Legal de cada una de ellas; si se encuentra constituido por dos o mas
personas naturales, debera anexarse el certificado mercantil de persona natural y del

establecimiento de comercio, respectivamente.

3. EXPERIENCIA
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El proponente debe acreditar experiencia minima en 2 contratos iguales o superiores al

valor del contrato que se pretende celebrar.

El Proponente debera certificar experiencia especifica en proyectos relacionados al objeto
de los términos de referencia actuales, para ello debera acreditar por lo menos 2 contratos
o acuerdos de negociacion ejecutados dentro de los cinco (5) afios anteriores, contados a

partir de la fecha maxima para recepcién de propuestas.

Las certificaciones de los contratos celebrados y ejecutados deberan hacer constar de:

1. Seriguales o superiores al valor del contrato que se pretende celebrar.

2. Debe constar en la certificacion el objeto del contrato celebrado, la acreditacion
de la experiencia comprobada en montaje y desarrollo de eventos
empresariales.

3. Si la propuesta es presentada como consorcio o union temporal, se podran
reportar experiencias de cualquiera de sus integrantes. De acuerdo con el
porcentaje de participacién de dicho integrante en el proyecto dentro del
proponente plural se calculara el monto que sera tenido en cuenta para la

sumatoria de los valores de los contratos relacionados.

Las certificaciones de contratos y/o de acuerdos de negociacién deberan contener, como

minimo, la siguiente informacion:

» Entidad Contratante.

» Entidad Contratista.

» Objeto del contrato.

» Actividades realizadas.
» Valor del Contrato.

* Fecha de inicio.

* Fecha de terminacion.

» Fecha de expedicidén de la certificacion.
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* Nombre, firma y cargo de quien tiene la facultad para firmar la certificacion.

Para efectos de verificar su capacidad financiera, el proponente debera presentar el
Balance General y el Estado de Resultados a diciembre 31 de 2022 con sus notas
aclaratorias, firmados por la persona natural, Representante Legal, Contador Publico y

Revisor Fiscal, si esta obligado a ello.

En el Balance General o en documento anexo firmado por el Contador debera
discriminarse el Activo Corriente y el Pasivo Corriente, en el Estado de Resultados se

debera discriminar la Utilidad Operacional.

En el caso de consorcios y uniones temporales cada miembro debera presentar sus
respectivos rubros contables acreditando el cumplimiento de los indicadores de capacidad

financiera.

4. REQUISITOS JURIDICOS

4.1. Certificado de Existencia y de Representacion Legal (persona juridica) o

documento privado del consorcio o uniéon temporal:

Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de entrega de la

documentacién y en el caso de uniones temporales original o copia auténtica del contrato.

4.2. Certificado mercantil de persona natural y del establecimiento de

comercio:

Certificado mercantil de persona natural y del establecimiento de comercio, con fecha de

expedicion no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de entrega de la

documentacion.
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4.3. Documento de facultades para contratar (persona juridica):

El proponente debera presentar autorizacion de los socios para contratar, si lo requiere,

en el caso de restricciones estatutarias sobre el representante legal.

4.4. Registro Unico Tributario:

Fotocopia legible del RUT del proponente, expedido por la DIAN con fecha no mayor a 30
dias calendario a la presentacion de la documentacion. Del RUT se evaluara que el
proponente esté clasificado en actividades relacionadas con el objetivo de la propuesta a
presentar. En caso de ser un consorcio o unién temporal, ésta debera presentar el RUT o

la constancia de tramite y cada integrante de éstos deberan presentar el documento.

4.5. Copia simple del documento de identificacion de la persona natural, del

representante legal o su apoderado:

Copia simple y legible del documento de identificacion de la persona natural o del
representante legal del proponente. En caso de consorcio o unién temporal cada uno de

sus integrantes debera allegar el documento.

En caso que la persona natural, juridica o el consorcio o unién temporal actue a través
apoderado judicial debera allegar el correspondiente documento de identificacion junto
con el poder general constituido mediante escritura publica o poder especial, amplio y

suficiente conferido para el efecto, debidamente autenticado en sus firmas y huellas.

4.6. Certificado de pagos de parafiscales y seguridad social:

Certificado del revisor fiscal si la empresa proponente esta obligada a tenerlo o del
representante legal de la entidad proponente, manifestando el Paz y Salvo en los aportes
parafiscales y de seguridad social, adjuntando las planillas de pago correspondientes al

mes anterior a la presentacion de la propuesta.
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En caso de consorcio o unién temporal cada uno de sus integrantes debera allegar el

documento.

4.7. Certificacion de antecedentes fiscales:

Certificado de antecedentes en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario, de la
entidad proponente en el que se evidencie que la persona natural o juridica y el
representante legal no cuentan con antecedentes fiscales. Para el caso de los Consorcios

o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debe cumplir con el requisito.

4.8. Certificacion de antecedentes disciplinarios:

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion en el que se verifique que la persona natural o juridica y el representante legal no
cuenta con antecedentes disciplinarios o inhabilidades vigentes, con fecha de expedicion
no superior a 30 dias calendario. Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales,

cada uno de los integrantes debe cumplir con el requisito.

4.9. Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

de Colombia:

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia en el
que se verifique que la persona natural o el representante legal de la persona juridica no
cuenta con antecedentes judiciales, con fecha de expediciéon no superior a 30 dias
calendario. Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los

integrantes debe cumplir con el requisito.

4.10. Certificado de medidas correctivas:
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Certificado de medidas correctivas, del representante legal de la persona juridica con

fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario.

4.11. Formulario debida diligencia terceros vinculados:

Formulario FNFP-F-GA-05-136 debidamente diligenciado y suscrito.

4.12. Declaracion juramentada de inhabilidades, incompatibilidades e

inexistencia de conflictos de interés - terceros vinculados.

Formato FNFP-F-GA-05-137 correspondiente a la declaracion juramentada, debidamente

diligenciado y suscrito.

4.13. Garantia de seriedad de la oferta:

El Proponente debe presentar una garantia de Seriedad de la Oferta por el diez por
ciento (10%) del presupuesto asignado a esta invitacion la cual debera tener una vigencia
de 60 dias calendario a partir de su expedicion.

5. DOCUMENTOS

Se deben anexar los siguientes documentos:

5.1. Certificado de Existencia y Representacion Legal (persona juridica).

5.2. Documento privado de constitucion (consorcios o uniones temporales).
5.3. Certificado mercantil de persona natural y del establecimiento de comercio.
5.4. Registro unico tributario - RUT.

5.5. Estados Financieros y Balance General (del ultimo periodo).

5.6. Copia Declaracion de Renta del ultimo periodo.

5.7. Relacion de accionistas / asociados (si aplica).
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5.8. Carta Declaracion Conflicto de Intereses firmado por el representante legal
apoderado, segun el caso (si aplica).

5.9. Certificado de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y medidas
correctivas tal como se describe en el presente capitulo.

5.10. Formulario FNFP-F-GA-05-136 debidamente diligenciado y suscrito.

5.11. Formato FNFP-F-GA-05-137 correspondiente a la declaracion juramentada,
debidamente diligenciado y suscrito.

5.12. Garantia de seriedad de la oferta.

6. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Para efectos de verificar su capacidad financiera, el proponente debera presentar el
Balance General y el Estado de Resultados a diciembre 31 de 2023, en el caso de no
contar con ellos, entregar los correspondientes al afio 2022 con sus notas aclaratorias,
firmados por la persona natural, Representante Legal, Contador Publico y Revisor Fiscal,

si esta obligado a ello.

En el Balance General o en documento anexo firmado por el Contador debera
discriminarse el Activo Corriente y el Pasivo Corriente, en el Estado de Resultados se

debera discriminar la Utilidad Operacional.

Para participar en el proceso de seleccién, el proponente debera cumplir con los
siguientes indicadores a 31 de diciembre de 2023, en el caso de no contar con ellos,

entregar los correspondientes al afio 2022:

e Total, patrimonio: mayor o igual al 60% del valor del contrato
e indice de Liquidez: mayor 0.80

e indice de endeudamiento menor o igual a 0.55

o Razédn de cobertura de intereses mayor o igual a 0.80

¢ Rentabilidad sobre el patrimonio mayor o igual a 0.10

o Rentabilidad sobre activos mayor o igual a 0.05
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En el caso de consorcios y uniones temporales cada miembro debera presentar sus
respectivos rubros contables acreditando el cumplimiento de los indicadores de capacidad

financiera.

CAPITULO Il

PROPUESTA

1. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Dando alcance a lo previsto en el Capitulo |, numeral 13, la recepcion de las propuestas
se hara hasta las 5:00 p.m. por medio magnético, por correo electronico a las siguientes
direcciones: dir.mercadeo@fedepapa.org, talento.humano@fedepapa.org y
convocatorias.fnfp@fedepapa.org y en fisico en la direccion Autopista Norte No 106 b-84

Bogota D.C. hasta las 5:00 p.m.

2. COMUNICACIONES
Las propuestas deberan ser radicadas (via mail o en fisico) a mas tardar el lunes 11 de
marzo del 2024 hasta las 5:00 p.m. Las propuestas que se presenten después de la fecha
y hora fijadas como limite para su entrega seran rechazadas. No se aceptaran propuestas

por correo corriente o electronico diferentes a los ya indicados.

Todos los gastos que impliquen la preparacion y presentacion de la propuesta corren por

cuenta y riesgo del proponente y no seran reembolsables.

Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas como limite para su

entrega seran rechazadas.

No se aceptaran propuestas presentadas por medios diferentes a los aqui descritos.
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Los proponentes habilitados deberan realizar una sustentacion de sus propuestas de
maximo treinta (30) minutos, para la cual podran utilizar las herramientas y ayudas
tecnoldgicas que consideren convenientes. La fecha de la sustentacion esta sefialada en

el cronograma y la hora se informara oportunamente.

3. IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA

Tanto el correo electrénico como cada paquete en fisico y medio magnético, debera

cumplir con las siguientes especificaciones e identificarse de la siguiente forma:

FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA

CONVOCATORIA ABIERTA PARA SELECCION Y CONTRATACION DE UN
PROVEEDOR DE SERVICIOS PARA LA CREACION Y EJECUCION DE UNA
ESTRATEGIA DE PAUTA DIGITAL PARA LA CAMPANA DE PROMOCION AL
CONSUMO DE PAPA

e Original.

o Nombre o razon social del proponente.
¢ Numero de folios que se presentan.

o Direccion del proponente.

e Teléfono, correo electrénico, fax del proponente.

Si se advirtiere alguna diferencia entre el original de una propuesta y sus copias,
prevalecera la informacion consignada en el original. De igual manera se exige total

concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Todos los gastos que impliquen la preparacion y presentacion de la propuesta corren por

cuenta y riesgo del proponente y no seran reembolsables.
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4. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Cada propuesta debera presentarse ESTRICTAMENTE en el siguiente orden:

. Comunicaciéon contentiva del proceso de contratacion al cual se
presenta el proponente, junto con el indice en el que se relacione el
contenido total de la propuesta.

. Los documentos detallados en el CAPITULO Il como requisitos para
la participacion en el proceso de seleccion.

. La propuesta con los aspectos calificables previstos en el numeral 5

del presenta capitulo.

5. ASPECTOS CALIFICABLES

Solo seran calificadas las propuestas que hayan acreditado el cumplimiento de los
requisitos para la participacion en el proceso de seleccion. Aquellas propuestas que no
cumplan con los requisitos para la participacion en el proceso de seleccidn seran

devueltas, previa solicitud del proponente.

La propuesta con los aspectos calificables debera venir firmada por la persona natural o el

representante legal del proponente y, ademas:

* Debera ser presentada en moneda colombiana.

* El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos e
impuestos en que incurra el proponente para el cumplimiento de su oferta.

« En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en
numeros Y letras, prevalecera la cantidad expresada en letras.

+ FEDEPAPA-FNFP no reconocera ningun ajuste de tarifas o precios durante la
vigencia del contrato, por lo tanto, el proponente debe proyectar el valor de la

oferta por el tiempo de duracién del contrato.
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En el evento de presentarse una sola propuesta, que cumpla los requisitos y sea

considerada favorable, el proceso de seleccidon podra ser adjudicado a tal proponente,

siempre y cuando la sustentacion de la propuesta sea aprobada por la gerencia de
FEDEPAPA-FNFP y su equipo de trabajo. Si ningun proponente cumpliere los requisitos,

el proceso de seleccion se declarara desierto y se volvera a hacer nuevo proceso de

seleccion.

CAPITULO IV

CALIFICACION

1. FACTORES DE CALIFICACION

Los factores que se tendran en cuenta para la evaluacion son:

CRITERIO PARTICIPACION
Estrategia 50%
Optimizacion de presupuesto 'y valores o

50%
agregados
TOTAL 100%

2. ESTRATEGIA — SUSTENTACION

Se espera una estrategia integral que demuestre una capacidad sélida de ejecucion,

respaldada por una cuidadosa planificacion y asignacion eficiente de recursos. Es

esencial que la estrategia se integre de manera coherente con los valores agregados que

ofrece el FNFP.
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3. OPTIMIZACION DE PRESUPUESTO

Los proponentes deberan presentar la mejor oferta en términos de estrategia, valores

agregados vs. presupuesto.

CAPITULO V

REVISION

1. CAUSALES DE RECHAZO

La postulacion sera rechazada cuando se presenten cualquiera de las siguientes

causales:

e Cuando la persona natural, juridica, el consorcio o uniéon temporal o el
representante legal, no cumpla con las especificaciones exigidas en los presentes

términos de referencia.

¢ Que la persona natural, juridica, el consorcio o unidon temporal o el representante
legal estén incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad segun Ila

normatividad regulada por los respectivos entes de control.

¢ Ofertas que sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el

efecto en el cronograma.

¢ Se entendera desierta cuando ninguno de los oferentes cumpla con un minimo del

70% de puntaje establecido.

2. OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES
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El proponente debe tener en cuenta que:

o Ninguno de los requisitos exigidos en esta convocatoria sera subsanable.
e Sien el desarrollo de la revision documental se evidencia el incumplimiento en
uno o mas de los requisitos, no se continuara con la revision de los demas

requisitos establecidos, rechazando la propuesta.

GERMAN PALACIO VELEZ
REPRESENTANTE LEGAL DE FEDEPAPA
ADMINISTRADOR DEL FONDO NACIONAL
DE FOMENTO DE LA PAPA

Original firmado

Aprobé: German Palacio — Administrador FNFP.

Revis6: Paula F Camargo — Director Talento Humano y Juridico
Steven Riascos C — Director Econémico.
Maritza Diaz C — Director Administrativo.

Proyecto: Sebastian Buitrago — Director de Mercadeo.
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