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1 OBJETIVO

Establecer las actividades inherentes a la supervision de los contratos laborales y de prestaciéon de
servicios del Fondo Nacional de Fomento de la Papa con el fin de establecer el cumplimiento de los
objetivos y las obligaciones de cada uno de los contratos.

2 ALCANCE

El proceso inicia desde la designacion del supervisor en cada uno de los contratos, la aprobacion de
informes de funcionarios y contratistas para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo,
informes de viaje que incluyan actividades de supervisién hasta la solicitud del acta de liquidacién de
cada uno de los contratos que certifica encontrarse a paz y salvo el contratista y el empleado.

3 DEFINICIONES

3.1. Lider de proceso: Persona encargada de garantizar que el proceso sea efectivo y eficiente, con
el fin de alcanzar los objetivos funcionales sin perder de vista el objetivo principal.

3.2. Supervisor: Persona designada en cada uno de los contratos que hacen parte de su area
responsable.

3.3. Interventoria: Actividad de verificacion de cumplimiento de las obligaciones, del objeto, de los
indicadores de un contrato y/o proyecto realizado por un tercero.

3.4. Inhabilidad: Son prohibiciones que sefiala la ley por situaciones que vivié y que le impiden a la
persona ocupar algunos cargos publicos. La razén de estos impedimentos esta en la conveniencia
publica, la transparencia administrativa y la debida gestion de lo publico.

3.5. Incompatibilidad: Son las prohibiciones que tienen determinadas personas para ocupar ciertos
cargos publicos en razén de la calidad, cargo o posicion que actualmente ostentan, solo la ley la
puede consagrar y definir.
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DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

‘ INICIO ’

A 4

1. Requerimiento del bien
y/o servicio y/o contratista.

Con la elaboracion y aprobacién del presupuesto de la vigencia
por parte del 6rgano maximo del Fondo, se contemplan los
gastos para la vigencia tanto para gastos de personal como los
gastos generales y los posibles contratos minimos necesario para
su ejecucion.

A 4

2. Elaboracion términos de
referencia y/o perfil del
carao.

Se requiere la elaboracion de los términos de referencia y/o perfil
del cargo, documento en el cual, se detalla la actividad a realizar,
requisitos, objetivos, obligaciones y competencias.

3. Seleccion del proveedor
y/o contratista y solicitud de
contrato.

Proceso de seleccidbn ver procedimientos “Seleccién vy
contratacion” y/o “Contratacion de bienes y servicios”.

v

4. Supervision

FIN

El proceso de supervision lo realiza el lider del proceso y/o la
direccion del fondo, la supervision inicia desde el requerimiento
hasta la finalizacién y liquidacién del contrato, el objetivo principal
de la supervision es velar por el cumplimiento de los objetivos de
los mismos garantizando la ejecucion de los recursos y el
cumplimiento de las metas de los diferentes proyectos del fondo.

FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA
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5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

5.1. Actividades previas a la celebracion del contrato

N~ WNE

Elaboracion términos de referencia.

Elaboracion de perfil del cargo.

Proceso de seleccion del proveedor o empleado.

Revision de propuesta o cotizaciones.

Revision de documentos contractuales.

Solicitud de contrato.

Verificacion de los informes de gestion contractual durante la ejecucion del contrato.
Generacion y socializacion de informes de supervision de contratos con terceros.

5.2. Ejecucion de los contratos

El Supervisor del contrato o su delegado sera responsable de:

Realizar visitas en campo en ciudades especificas, cuando el proyecto cuente con personal
por prestacion de servicios y que el desarrollo del objeto contractual sea en campo, con el fin
de validar y realizar el seguimiento del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas suscritas con el FNFP.

Verificar y aprobar los informes de gestion contemplados en la forma de pagos y que su
entrega es condicionante para la programacion del pago, estos informes seran consignados
en el formato Control de Pagos Contratos FNFP-F-GA-05-20, plasmando el visto bueno en
aprobacion de informe.

Autorizar los pagos segun lo establecido contractualmente, los cuales seran plasmados en el
formato Control de Pagos Contratos FNFP-F-GA-05-20, informando al Sistematizador Cuota
de Fomento si el proveedor entreg6 el bien y/o el servicio y si este fue recibido a satisfaccion.
Asi como remitir cualquier otro soporte requerido por el departamento financiero como control
adicional, con el fin de realizar una validacién adicional sobre la recepcion a satisfaccion del
mismo.

Llevar el control de la programacién y de la ejecucion del presupuesto asignado para las
actividades contratadas con terceros sean de prestacion de servicios, compraventa,
cooperacion, entre otros.

Verificar la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato y/o la calidad de los bienes y/o
servicios prestados por el contratista, de acuerdo con las especificaciones y oferta del mismo.
Efectuar el seguimiento permanente al desarrollo del contrato en sus diferentes etapas.
Realizar el seguimiento mensual o trimestral o semestral o anual (periodicidad establecida y
justificada por parte del lider del proceso y/o supervisor) la cual estard acorde con las
obligaciones que se convinieron para el cumplimiento de los objetivos y obligaciones de los
contratos y su correcta ejecucion, documentando las acciones de seguimiento periddico al
cumplimiento de las obligaciones pactadas en cada contrato segun formato Informes de
Supervision de Contratos con Terceros FNFP-F-GA-06-125.

Participar en reuniones de discusion cuando se trate de investigacion o consultoria y/o
asistencia a juntas directivas, de acuerdo a la necesidad, contenido de las mismas o
requerimiento directo.

Controlar que el desarrollo del proyecto se realice de acuerdo con el cronograma de trabajo e
inversion establecidos para ello.
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Atender y resolver todas las consultas sobre especificaciones técnicas.

Justificar o aprobar técnicamente los cambios en las especificaciones, que no afecten
substancialmente el proyecto y presentarlos ante la Gerencia General para su aprobacion.
Realizar el control técnico de la ejecucién contractual.

Formular por escrito las recomendaciones tendientes a la debida ejecucion del contrato e
informar oportunamente cualquier anomalia o conflicto que se presente al Administrador del
FNFP y el Director de Talento Humano y Juridico (al lider del proceso en caso de aplicar).
Informar oportunamente sobre las modificaciones, prérrogas o adiciones que se requieran; asi
como sobre las sanciones que recomiende imponer en caso de incumplimiento o retraso del
contratista.

Solicitar el acta de liquidacidon para los contratos de prestacion de servicios al Director de
Talento Humano y Juridico, la cual contiene el cumplimiento de las obligaciones contractuales
y el paz y salvo financiero del mismo.

Solicitar conceptos al area juridica ante posibles incumplimientos contractuales para
establecer los mecanismos de control antes de la materializacion de un incumplimiento.

Nota: La designhacién de un delegado para la supervision contractual con terceros, aplica Unicamente
para los contratos en los cuales se designe al Ordenador del Gasto como supervisor.

6 POLITICAS Y NORMAS

Inhabilidades e incompatibilidades para contratar: EI FNFP debera aplicar el régimen de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y las Leyes para el régimen de
contratacion estatal. Estan inhabilitados para celebrar contratos con FNFP:

o Las personas que se encuentren inhabilitadas para contratar segun la Constitucion y las
leyes.

o Quienes patrticiparon en ofertas o celebraron contratos estando inhabilitados para ello en
los términos legales.

o Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad en un contrato estatal dentro de los
términos previstos en la ley.

o Quienes por sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente
con destitucion dentro de los términos previstos legalmente.

o Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente haya presentado para una misma contratacion.

o Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado dentro del plazo
establecido por la ley la caducidad de un contrato administrativo, asi como las sociedades
de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.

o Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la
comision de delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en todas sus
modalidades y soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones.
Esta inhabilidad se extendera a las sociedades de que sean socias tales personas, con
excepcion de las sociedades an6nimas abiertas.
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El conyuge, comparfiero o compafiera permanente de las personas vinculadas al FNFP y/o
FEDEPAPA en el nivel directivo o de un miembro de la Junta Directiva, o de quien ejerza
funciones de control interno.

En los procesos de contratacion adelantados por el FNFP se deberan tener en cuenta ademas de las
anteriormente sefialadas, las siguientes incompatibilidades:

O

©)

Los contratistas que actlen simultAineamente como representantes, técnicos o asesores de
mas de una empresa que desarrolle idénticas actividades y en un mismo tema, sin expreso
consentimiento y autorizacion de las mismas para tal actuacion.

Los contratistas que en ejercicio de sus actividades publicas o privadas hubiesen
intervenido en determinado asunto, no podran luego actuar o asesorar directa o
indirectamente a la parte contraria en la misma cuestion.

Los contratistas que deban intervenir como peritos o actuar en cuestiones que comprendan
las inhabilidades e incompatibilidades generales de Ley.

Ley 1707 de 2014, Articulo 9. Creacién del Fondo Nacional de Fomento de la Papa:
Créase el Fondo Nacional de Fomento de la Papa como una cuenta especial de manejo, bajo
el nombre "Fondo Nacional de Fomento de la Papa", constituida con los recursos provenientes
del recaudo de la Cuota de Fomento de la Papa, cuyo destino exclusivo sera el que
corresponda a los objetivos previstos en la presente ley.

Ley 1707 de 2014 Articulo 10. Objetivos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa: Los
recursos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa se utilizaran ademas de lo contemplado
en el articulo 31 de la Ley 101 de 1993, para:

v

v

Apoyar procesos que promuevan la organizacion de la cadena de la papa, de sus
eslabones y, particularmente de los productores;

Apoyar acciones gue conduzcan a la regulacion de la oferta y la demanda de papa, para
proteger a los productores contra oscilaciones anormales de los precios y procurarles un
ingreso remunerativo;

Apoyar el financiamiento de planes, programas y proyectos de:

o Innovacién, investigacion y transferencia de tecnologia;

o Orientados al fortalecimiento e implementaciéon de medidas de control fitosanitario
para la protecciéon de la produccidon nacional frente a la globalizacion de los
mercados de la papa;

o Agregacion de valor, en especial de aquellos tendientes al mejoramiento de los
niveles de eficiencia en los procesos de poscosecha, transformacion e
industrializacion;

o Orientados a disefiar, implementar y hacer mas eficientes los sistemas de
informacion del subsector, con el propésito de proveer instrumentos para la
planificacion de la produccion y los mercados de la papa en el sector publico y
privado;

o Formacién y capacitacion para la modernizacion tecnol6gica de la produccion,
procesamiento y comercializacion de la papa;

o Conservar y recuperar el entorno ecologico donde se desarrolle el cultivo de la
Papa.

o Divulgar los planes, programas y proyectos financiados con recursos del Fondo
Nacional de Fomento de la Papa.
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Ley 1707 de 2014 Articulo 16. Plan de Inversiones y Gastos y envio al MADR: La Entidad
administradora, elaborard y enviara antes del 1™ de octubre de cada afo, el Plan de
Inversiones y Gastos para el siguiente ejercicio anual, el cual solo podra ejecutarse una vez
haya sido aprobado por la Junta Directiva del Fondo, con el voto favorable del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural.

7 REFERENCIAS

FNFP-F-GA-05-20 Control de pagos contratos
FNFP-F-GA-06-125 Informe de supervision de contratos con terceros

8 APROBACION Y CONTROL DE CAMBIOS

ELABORO APROBO
NOMBRE MARITZA DIAZ CONTRERAS GERMAN A. PALACIO V.
CARGO DIRECTOR ADMINISTRATIVO ADMINISTRADOR FNFP
FECHA 15/05/2023 15/05/2023
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 01-04-2015 Emision del documento
2 01-08-2018 Se ellml_na firma _d_e gl/aborado y aprobado, se actualizan
consecutivos de codificacion.
e Se actualiza el cargo de aprobacion pasando de Director del
3 20-05-2020 Fondo por Administrador del FNFP.
Se actualiza el cargo de elaboracion pasando de Coordinador
4 15-05-2023 administrativo y presupuestal por Director administrativo. Se
establece el formato FNFP-F-GA-06-125 Informe de supervision
de contratos con terceros.




