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1 OBJETIVO

Establecer un procedimiento que describa las actividades para adquisicién y control de los
bienes tangibles e intangibles del Fondo Nacional de Fomento de la Papa, mediante
mecanismos necesarios de registro y actualizacion teniendo en cuenta sus caracteristicas.

2 ALCANCE

Este procedimiento aplica para el control de todos los bienes tangibles e intangibles que
hacen parte del Fondo Nacional de Fomento.

El proceso de activos fijos inicia cuando los lideres de proceso solicitan la compra de bienes
tangibles o intangibles necesarios para el desarrollo de sus funciones, continla con la
contabilizacién, asignacion y entrega a los funcionarios y finaliza con el reintegro de los
mismos al Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

3 DEFINICIONES

3.1 Saneamiento de informacion financiera: Adelantar las gestiones administrativas
necesarias para depurar la informacion contable, de manera que en los estados financieros
se revele en forma fidedigna la realidad econdmica, financiera y patrimonial de las entidades.
Establecer la existencia real de bienes, derechos y obligaciones, que afectan el patrimonio y
castigando los valores que presentan un estado de cobranza o pago incierto, para proceder,
si fuera el caso a su eliminacion o incorporacion de conformidad con los lineamientos de ley.

3.2. Comité Técnico de baja de bienes, sostenibilidad del sistema de informacion
financiera y cartera: Organo asesor para la mejora continua y sostenibilidad de la calidad
de la informacion contable, de manera que se genere con las caracteristicas fundamentales
de relevancia y representacion fiel y facilite de manera permanente la depuraciéon y mejora
de la calidad de la misma.

3.3 Bien: Articulos inventariables o activos de cualquier clase de activos fijos para el uso de
la entidad.

3.4 Activo Fijo Tangible: Son aquellos bienes que se pueden ver y tocar tales como
terrenos, maquinaria y equipos de cémputo entre otros.

3.5 Activo Fijo Intangible: Son aquellos bienes que no pueden ser percibidos fisicamente
tales como las marcas, las patentes y las licencias entre otros.

3.6 Placa o Sticker: Es reconocer mediante un distintivo Unico con nimero consecutivo,
codigo o sefializacion que identifique Unicamente el bien.

3.7 Bienes servibles: Se define como el articulo inventariable disponible para el uso de la
entidad
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3.8 Bienes no utilizables: Son bienes que no obstante de estar en buen estado, la entidad
no los requiere para el normal desarrollo de sus actividades, por caer en desuso.

3.9 Bienes inservibles: Son aquellos bienes que no pueden ser reparados, reconstruidos o
mejorados tecnholégicamente debido a su mal estado fisico 0 mecanico o que esa inversion
resultaria ineficiente y generaria un mayor costo para la Entidad.

3.10 Bienes muebles perdidos: Son bienes que, debido a su falta absoluta o desaparicion,
su ubicacién no ha sido posible dentro o fuera de las instalaciones de la entidad.

3.11 Baja de bienes: Es el proceso mediante el cual se llevan a cabo las actividades para
dar la salida definitiva de aquellos bienes que no se encuentran en condiciones de uso o que
la entidad ya no requiere para el normal desarrollo de sus actividades.

3.12 Destruccién de bienes: Reducir a pedazos o a cenizas los bienes muebles objeto de
la baja. Teniendo en cuenta los procedimientos establecidos por el subsistema de gestion
ambiental.

3.13 Concepto técnico: Documento soporte de la baja en donde se detalla el tipo de bien y
sus condiciones a una fecha determinada emitido por un experto o persona idonea.

3.14 Costo de reposicion: Representa el precio que debera pagarse para adquirir un activo
similar al que se tienen, o el costo actual de reemplazo de los bienes para dejar en
condiciones semejantes de uso los activos existentes.

3.15 Cuota de fomento de la papa: Contribuciébn de caracter parafiscal agropecuario a
cargo del productor de papa, creada por la Ley 1707 de 2014 y reglamentada por el Decreto
2263 de 2014, que equivale al uno por ciento (1%) del valor de venta de papa de produccién
nacional (Articulo 3 Ley 1707 de 2014). La cuota de fomento de la papa se causara por una
sola vez en cualquier etapa del proceso de comercializacion.

3.16 Recaudo: Corresponde a los recursos pagados por el productor de papa por concepto
de la cuota de fomento de papa, retenidos por el sujeto pasivo (Recaudador) de la obligacién
y trasladados a las cuentas del Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

3.17 Personas obligadas al pago de la cuota de fomento de la Papa: Los productores de
Papa, ya sean personas naturales, juridicas o sociedades de hecho, estaran obligadas a
pagar la cuota de fomento de la papa (Articulo 4 Ley 1707 de 2014). Cuando el productor de
papa sea su exportador, también estara sujeto al pago de la cuota y él mismo actuara como
recaudador.

3.18 Personas obligadas al recaudo de la cuota de fomento a la papa: Personas
naturales, juridicas o las sociedades de hecho que compren papa de produccién nacional de
cualquier variedad para utilizarla como semilla, acondicionarla, procesarla, industrializarla,
comercializarla o exportarla, estan obligadas a retener, por una sola vez, el valor de la cuota
de fomento de la papa al momento de efectuar la transaccién o el pago correspondiente
(Articulo 6 Ley 1707 de 2014).
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3.19 Recaudador renuente: Personas naturales, juridicas o las sociedades de hecho que
compren papa de produccién nacional de cualquier variedad, que a pesar de ser requeridos
e informados no cumplen las obligaciones legales y reglamentarias establecidas en la Ley
1707 de 2014 y el Decreto 2263 de 2014.

3.20 Recaudador moroso: Personas naturales, juridicas o las sociedades de hecho que se
encuentran registradas en la Sabana de recaudo consolidado mensual FNFP-F-RC-31-59
Yy que se encuentran con cesacion de pagos de la cuota de fomento en uno o mas meses, sin
soportar su inactividad en el pago.

3.21 Soporte de consignacién de recaudo: Certificado emitido por la entidad bancaria, en
la cual se registra el valor transferido al Fondo Nacional de Fomento de la Papa por concepto
de recaudo de la cuota de fomento de la papa.

3.22 Cobro Juridico: Es la aplicacién de los procedimientos formales previstos en el Codigo
General del Proceso, con el objeto de lograr la satisfaccién de la obligacién.

3.23 Acuerdo de pago: Es un documento mediante el cual acreedor y deudor llegan a un
acuerdo para saldar una deuda.

3.24 Acuerdo de Pago Simplificado: Los acuerdos simplificados son aquellos que se
conceden con un plazo inferior a un (01) afio y el valor de la deuda no supera los cinco (05)
SMMLYV, estos acuerdos se suscribirdn sin necesidad de que el Recaudador otorgue
garantias a favor del FNFP.

3.25 Acuerdo de Pago Ordinario: Los acuerdos ordinarios son aquellos que se solicitan a
mas de un (01) afio, sin superar los dos (02) afios y el valor de la deuda supere los cinco (05)
SMMLYV, estos acuerdos se suscribiran previa la firma de un titulo valor que preste mérito
ejecutivo, a saber, para este caso, pagaré en blanco con carta de instrucciones a favor del
FNFP.

3.26 Acuerdo de Pago Especial: Los acuerdos especiales son aquellos que el valor de la
deuda supere los doscientos (200) SMMLYV, estos deben cumplir con la suscripcion del titulo
valor previsto para los acuerdos ordinarios y contar con autorizaciéon de la Junta Directiva del
Fondo Nacional de Fomento de la Papa para su suscripcion.

3.27 Cartera: Son valores que corresponden a derechos de cobro reales del IPES,
originados en desarrollo de sus funciones y cometido estatal.

3.28 Garantias: Acto o contrato mediante el cual un tercero ampara un riesgo determinado
o determinable.

3.29 Mandamiento de Pago: Es el acto administrativo procesal que consiste en la orden de
pago que dicta el funcionario ejecutor para que el ejecutado pague la suma liquida de dinero
adeudada contenida en el titulo ejecutivo, junto con los intereses desde cuando se hicieron
exigibles hasta la extincién de la obligacion.
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3.30 Medida Cautelar: Es un instrumento con el cual el ordenamiento juridico protege de
manera provisional los bienes, de los perjuicios que puedan ocasionarse con el proceso o la
efectividad del crédito perseguido.

3.31 Notificaciéon: Es el acto mediante el cual se pone en conocimiento del deudor una
decision en el curso del proceso de cobro administrativo coactivo.
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4 DIAGRAMA DE FLUJO
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5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
ADQUISICION DE BIENES

e Los Lideres del Proceso realizan los requerimientos de los equipos de cédmputo,
equipos de comunicacion, impresoras, escaner, licencias, maquinaria y demas bienes
contemplados dentro del plan anual de inversiones y gastos en cada proyecto para el
desarrollo de las actividades y objetivos planteados de los proyectos. Para los
equipos que son de competencia del area de sistemas, desde el area objeto de la
necesidad y mediante correo, realizara la solicitud o requerimiento al Coordinador de
Sistemas para dar inicio al proceso cotizacién y compra, para los equipos particulares
del &rea como equipos de campo entre otros, el proceso de cotizacién y compras los
realizara el lider del proceso. Toda compra se puede realizar ya sea por contrato
segun Solicitud de contrato u otrosi FNFP-F-GA-03-101 o a través de Ordenes de
Compra y/o Servicios segun FNFP-F-GA-05-17 Orden de compra o de servicio (ver
Procedimiento FNFP-P-GA-05 Contratacion de Bienes y Servicios).

e Los Lideres de Proceso y/o area de sistemas entregan las facturas de compra junto
con los demas documentos al Sistematizador Cuota de Fomento. (Ver procedimientos
FNFP-P-GA-05 Contratacion de Bienes y Servicios y FNFP-P-GD-30 Manejo de
Correspondencia).

e El Sistematizador Cuota de Fomento, procede a verificar las facturas y contabilizar en
el programa SAP, el programa contable asigna el c6digo consecutivo correspondiente
a cada activo. Para su posterior etiqueta o identificacion de activos por medio de
placas o sticker codificados segun activo y consecutivo.

e El area de sistemas y el lider de proceso entrega a cada trabajador los equipos que
necesitan para el desarrollo de sus funciones y hacen firmar las respectivas actas de
entrega, en las cuales se relacionan: el tipo de activo, cédigo y referencia entre otros
segun formato FNFP-F-SS-20-40 Inventario de Hardware y Software para
Asignacion.

o EIl Sistematizador Cuota de Fomento, entrega a cada trabajador los activos fijos
(muebles y enseres) segun formato FNFP-F-CT-14-71 Inventario de articulos de
trabajo para empleados.

e Todo trabajador del FNFP deben velar por la custodia de los bienes que le fueron
entregados para el desarrollo de sus funciones durante la ejecucién del contrato o
permanencia en el puesto de trabajo, manteniéndolos en condiciones Optimas, asi
como velar por la custodia y buen manejo de los bienes adquiridos para el desarrollo
de las actividades y objetivos de los proyectos. En caso de alguna novedad, pérdida,
dafio, imperfecto o deterioro esta se debe reportar al Area de Sistemas (equipo de
cOmputo, comunicacion, licencias, entre otros) y al jefe inmediato (equipo de campo,
equipo de riego, semillas, entre otros) con el fin de tomar las medidas
correspondientes de manera oportuna.
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INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS

El Sistematizador Cuota de Fomento, estara a cargo del control y seguimiento a los
activos fijos del FNFP, mediante inventarios periédicos de requerirse o por lo menos
uno por afio para el cierre de vigencia.

La Auditoria Interna, realizard seguimiento a los activos mediante auditorias o
inventarios periodicos segun plan de auditoria de la vigencia.

RECONOCIMIENTO

Se reconoceran como propiedades, planta y equipo, los activos tangibles empleados
por el Fondo para la produccién o suministro de bienes, para la prestacién de
servicios y para propoésitos administrativos; estos activos se caracterizan porque no
se espera venderlos en el curso de las actividades ordinarias del Fondo y se prevé
usarlos durante mas de un periodo contable, cuyo valor supere las 10 UVTS.

Las propiedades, planta y equipo estan presentadas al costo de adquisicién, menos la
depreciacion acumulada.

La depreciacién esta calculada sobre el costo de adquisicién, utilizando el método de
linea recta, con base en la vida util probable de los activos, establecida con las
disposiciones normativas de la Contaduria General de la Nacién (PGCP), tomando
como base las siguientes vidas Utiles:

o Equipo de Oficina entre 3 y 5 afios
o Equipo de Comunicacion y Cémputo entre 5y 10 afios
o Maquinaria y Equipo entre 3y 10 afios

Con la implementacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Publico — NICSP, los bienes que se deprecian en el mismo periodo son:

o Los bienes cuya utilizacion no supere un afio (1), dado que se consideran
como elementos de consumo

o Bienes cuya utilizacion supere un afio (1), y que su valor es inferior a 50 UVTS

o Todas las propiedades, planta y equipo, que su valor sea superior a 10 UVTS
seran activados y depreciados, con el fin de que sean controlados en el
conteo fisico.

Para la depreciacién de los equipos agricolas se realizara de acuerdo con el concepto
técnico emitido por el director técnico del FNFP, indicando la vida util
correspondiente.

Otros Activos — Intangibles: Los otros activos se reconocen al costo de adquisicion
menos la amortizacion acumulada.

Las adiciones y mejoras efectuadas a una propiedad, planta y equipo cuyo valor
supere los 10 UVT se reconoceran como mayor valor de esta y, en consecuencia,
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afectaran el célculo futuro de la depreciacion. Las adiciones y mejoras son
erogaciones en que incurre la entidad para aumentar la vida atil del activo, ampliar su
capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar la calidad de los productos y
servicios, o reducir significativamente los costos cuyo valor. El sistematizador cuota
de fomento llevarda un inventario de activos de menor cuantia como medida de
control.

e Por su parte, las reparaciones de las propiedades, planta y equipo se reconoceran
como gasto en el resultado del periodo. Las reparaciones son erogaciones en que
incurre la entidad con el fin de recuperar la capacidad normal de uso del activo.

e El mantenimiento de las propiedades, planta y equipo se reconocera como gasto en
el resultado del periodo, salvo que deba incluirse en el valor en libros de otros activos
de acuerdo con la Norma de inventarios. El mantenimiento corresponde a
erogaciones en que incurre la entidad con el fin de conservar la capacidad normal de
uso del activo.

e Se mediran por el costo, el cual comprende, entre otros, lo siguiente: el precio de
adquisicion; los aranceles de importacién y los impuestos indirectos no recuperables
que recaigan sobre la adquisicidn; los costos de beneficios a los empleados que
procedan directamente de la construccion o adquisicion de un elemento de
propiedades, planta y equipo; los costos de preparacion del lugar para su ubicacion
fisica; los costos de entrega inicial y los de manipulacion o transporte posterior; los
costos de instalacion y montaje; los costos de comprobacién del adecuado
funcionamiento del activo originados después de deducir el valor neto de la venta de
los elementos producidos durante el proceso de instalacion y puesta a punto del
activo (por ejemplo, las muestras producidas mientras se prueba el equipo); los
honorarios profesionales; asi como todos los costos directamente atribuibles a la
ubicacién del activo en el lugar y en las condiciones necesarias para que pueda
operar de la forma prevista por la administracién de la entidad.

BAJA DE BIENES

e La baja de un bien se presenta cuando el mueble es retirado definitivamente de
servicio tanto fisicamente como de los registros del patrimonio del Fondo, por
obsolescencia estar inservible o que siendo servible ha sido donado, vendido,
permutado, hurtado o perdido.

e Proceso soportado mediante acta en el cual se retiran las propiedades planta y
equipo, los bienes que han sido objeto de destruccién total o parcial por siniestro,
obsolescencia, pérdida o inservibilidad, el cual se utiliza como soporte contable para
efectuar los respectivos registros.

e EI Concepto 00546 del 5 de febrero de 1999 dice “En todo caso la entidad debe
definir los procedimientos que consideren necesarios tendientes a realizar las
operaciones de baja de activos, bajo la elegida transparencia, objetividad y control de
rigor, siempre y cuando no contravengan las normas expedidas para la Contabilidad
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General de la Nacion, muestra la autonomia que la entidad tiene para decidir sobre
los bienes que ya no se encuentran en uso.

Cuando estos ya no tienen reparacion entran a la parte final de la vida de un activo
fijo. En esta instancia, al pasar al estado de baja, el activo fijo dejara ser afectado por
la depreciacién, por los ajustes globales por inflacion y seran retirados de la
contabilidad.

Los lideres de proceso realizardn de forma semestral o cuando se requiera una
verificacién del estado actual de los activos fijos del programa y proyectos a su cargo,
para establecer el mantenimiento preventivo o correctivo. De presentarse el caso de
requerirse mantenimiento diferente a los preventivos o correctivos anteriormente
relacionados, éste debe ser notificado al administrador del FNFP para tomar las
medidas necesarias. En todo caso, toda solicitud de mantenimiento debe estar
soportada mediante concepto técnico de las dependencias competentes, donde se
establezca: dafio, determinar el costo beneficio por realizar el mantenimiento o
reparacion, recomendacion ya sea una actualizacion, repuesto o cambio de bien y si
finalmente se determina que es inservible, obsoleto, completo deterioro o la entidad
no los necesita para su funcionamiento, entre otras.

En el caso de que se requiera realizar juicios para aplicar los criterios de
reconocimiento a las circunstancias especificas de la entidad, se evaluara de acuerdo
con este principio de reconocimiento, todos los costos de propiedades, planta y
equipo en el momento en que se incurre en ellos. Estos costos comprenden tanto
aquéllos en que se ha incurrido inicialmente para adquirir o construir una partida de
propiedades, planta y equipo, como los costos incurridos posteriormente para afadir,
sustituir parte de o mantener el activo correspondiente para su adecuado
funcionamiento. El importe en libros de las partes reemplazadas se da de baja de
acuerdo con las politicas de reconocimiento y se podra hacer cuando se identifiquen
claramente las partes reemplazas si no es posible determinarlo se debe buscar una
forma razonable para hacerlo que puede ser porcentual y/o por equivalencia de valor
de las partes reemplazadas y debe cumplir con lo estipulado en el punto anterior.

El Sistematizador Cuota de Fomento, generara el inventario propuesto para dar de
baja con los respectivos conceptos técnicos. Dicho inventario debe contener la
identificacion general de los bienes como: bien, estado de conservacion, valor de
compra, valor en libros, nimero de placa, motivo de baja (inservible, obsoleto, con
deterioro, bien no necesario para la entidad, hurto, etc), entre otros. Inventario el cual
es remitido al contador general para su revision y este Ultimo sera el que evaluara el
Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del Sistema de Informacion
Financiera y Cartera.

El Sistematizador Cuota de Fomento, programara la reunién para la socializacion al
Comité Técnico, en el cual, se exponen los motivos y el sustento técnico de la baja de
los bienes o demés informacion financiera, donde los participantes analizan la
informacién y entregan las recomendaciones que tengan lugar. Dejando constancia y
relacion de los bienes susceptibles de bajas y finalmente, estas bajas son
socializadas en la siguiente Junta Directiva del Fondo.
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Como disposicion final y al contar con un inventario definitivo de bajas, se procede a
buscar una entidad que preste los servicios de recoleccién, destruccidn y manejo
adecuado de los bienes que se entreguen con su correspondiente certificacion de
destruccidn (registro fotogréfico, etc).

Finalmente, el Sistematizador Cuota de Fomento, realizara el registro de baja de
activos en el aplicativo SAP con las actas y los conceptos técnicos que son el soporte
para ello.

Los activos que se den de baja, sera informados a la Junta Directiva del FNFP en la
siguiente sesion a realizar.

Nota: Los empleados y/o contratistas del Fondo haran entrega de los activos fijos que tenian
en custodia a los lideres de proceso en el momento que este lo solicite 0 cuando termine su
contrato laboral.

INFORMACION FINANCIERA Y CARTERA

El FNFP adelantara la gestion administrativa necesaria, para allegar la informacion y
documentacion suficiente y pertinente que acredite la realidad y existencia de las
operaciones para proceder a establecer los saldos objeto de depuracion.

La depuracién se origina cuando:

a)

b)

c)

d)

f)

Los valores afectan la situacién patrimonial y no representan derechos, bienes u
obligaciones ciertos para la entidad;

Los derechos u obligaciones que no obstante su existencia no es posible ejercer los
derechos por jurisdiccién coactiva,;

Correspondan a derechos u obligaciones con una antigliedad tal que no es posible
ejercer su exigibilidad, por cuanto operan los fenébmenos de prescripcion o caducidad;

Los derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte idéneos que
permitan adelantar los procedimientos pertinentes para su cobro o pago;

Cuando no haya sido posible legalmente imputarle a persona alguna el valor por
pérdida de los bienes o derechos;

Cuando evaluada y establecida la relacion costo beneficio resulte mas oneroso
adelantar el proceso de que se trate.
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El objetivo principal del COMITE TECNICO DE BAJA DE BIENES, SOSTENIBILIDAD DEL
SISTEMA DE INFORMACION FINANCIERA Y CARTERA, es velar por que la informacién

financiera, econdmica y social del FNFP:
1. Sea confiable, razonable, relevante, comprensible y oportuna.

2. Proteger el cumplimiento de los objetivos de ley del FNFP.

3. Contribuir a la cultura de autocontrol en los procesos y procedimientos del FNFP
relacionados con el sistema contable, financiero, de planeacién, de informacion y

operaciones del FNFP.

La conformacién del Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del Sistema de

Informacion Financiera y Cartera se confirmara por:

Conformacion permanente:

1. Sistematizador cuota de fomento FNFP, quien ejercera la Secretaria Técnica del

Comité
Contador General del Administrador

Director juridico del Administrador
Presupuesto FNFP

arwN

Quienes concurriran con voz y voto.

Conformacion ocasional:
1. Director de area (en los casos que aplique)
2. Coordinador de sistemas (en los casos que aplique)
3. Laauditoria Interna del FNFP

Quienes concurriran con voz pero no con voto.

Administrador FNFP o su delegado quien lo presidira en calidad de presidente

Nota 1. Cuando por temas técnicos o cuando el Comité técnico lo requiera, se solicitara una

segunda opinién o concepto técnico para realizar el saneamiento.

Nota 2. La Auditoria Interna asistira con voz pero sin voto, segun disponibilidad.
Acompafiando y evaluando en forma separada, independiente y objetiva, el cumplimiento de

lo ordenado por la ley en materia de sostenibilidad del sistema contable.

Nota 3. El Comité podré invitar, por intermedio de la Secretaria Técnica, a otros trabajadores
0 personas que, por su conocimiento técnico, nivel jerarquico o funcional se consideren
necesarias para la discusion de temas especificos, quienes asistirdn a las sesiones con

derecho a voz pero sin voto.
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Nota 4. Los miembros del Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del Sistema de
Informacion Financiera y Cartera, asi como los demas participantes que intervengan en las
sesiones en calidad de invitados, obraran de acuerdo con los principios de legalidad,
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad e imparcialidad.

Nota 5. En la correspondiente acta de cada sesion del Comité Técnico, la Secretaria Técnica
dejard constancia de la asistencia de los miembros e invitados, y en caso de inasistencia de
alguno de los miembros indicard lo pertinente indicando si la justificacion se presentd
oportunamente. Estas actas seran firmadas por presidente y el secretario.

Funciones del comité: Seran funciones del Comité Técnico de Baja de Bienes,
Sostenibilidad del Sistema de Informacion Financiera y Cartera las siguientes:

Bienes:

1. Asesorar al Administrador en la determinacién de las politicas y montos objeto de
depuracion para los bienes de la organizacién, asi como en los procedimientos
que sobre sostenibilidad del sistema contable debe cumplir, de tal manera que se
garantice la sostenibilidad y permanencia de un Sistema Nacional de Contabilidad
Publica (SNCP) que produzca informacién razonable y oportuna, para la toma de
decisiones.

2. Evaluar los eventos de fuerza mayor y caso fortuito en los bienes de la
organizacién, que puedan tener incidencia en la informacion financiera a reportar.

3. Recomendar al Administrador la procedencia del retiro de bienes de la entidad
cuando previo concepto y evaluacion se concluya su pérdida, dafio, imperfecto o
deterioro de manera oportuna.

4. Evaluar si existen indicios de deterioro del valor de sus activos no generadores de

efectivo. Si existe algun indicio, el FNFP estimara el valor de servicio recuperable

del activo para comprobar si efectivamente se encuentra deteriorado; en caso
contrario, la entidad no estara obligada a realizar una estimacién formal del valor
del servicio recuperable.

Reconocer oportunamente las adquisiciones o bajas de los bienes del FNFP.

Asegurar gue la informacién contable refleja la realidad del uso y estado de los

activos fijos.

7. Realizar inventario minimo cada afio, identificando que la composicion fisica
corresponde a la composicion de reconocimiento contable.

8. Mantenerse actualizado en los temas relacionados con estrategias, politicas,
procesos y procedimientos con incidencia financiera, de acuerdo con los cambios
normativos que se presenten.

2

Informacion financiera y cartera:

1. Recomendar las gestiones administrativas que deban ejecutarse para depurar las
cifras y demas datos contenidos en los estados, informes y reportes contables del
FNFP, de tal forma que estos cumplan las caracteristicas cualitativas de
confiabilidad, relevancia y comprensibilidad de que trata el marco normativo del
Régimen de Contabilidad Publica, sin perjuicio de las responsabilidades y
autonomia que caracteriza el ejercicio profesional del Contador Publico.
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2. Asesorar al Administrador en la determinacion de las politicas y montos objeto de

10.

11.

12.

depuracién, asi como en los procedimientos que sobre sostenibilidad del sistema
contable debe cumplir, de tal manera que se garantice la sostenibilidad vy
permanencia de un Sistema Nacional de Contabilidad Publica (SNCP) que
produzca informacion razonable y oportuna, para la toma de decisiones.
Recomendar al Administrador la procedencia del retiro de saldos a favor de la
entidad cuando previa evaluacion objetiva y documentada de la relacion costo-
beneficio se llegue a concluir que su cobro ocasionaria un detrimento o pérdida
patrimonial.

Estudiar y evaluar el proceso de sostenibilidad contable y recomendar la
depuracion de los valores contables a que haya lugar proponiendo su descargo o
su incorporacioén en los estados financieros del FNFP.

Evaluar los eventos de fuerza mayor y caso fortuito, que puedan tener incidencia
en la informacién contable.

Realizar las siguientes acciones: identificar, clasificar, reclasificar, medir, realizar
los ajustes, evaluar y reconocer el deterioro, de cada uno de los elementos de los
estados financieros dentro del proceso de transicién al marco normativo y de
convergencia a Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
(NICSP). Lo anterior, conforme a lo previsto en la Resolucion nimero 533 de 2015
y el Instructivo numero 002 de 2015.

Recomendar la adopcion de directrices, politicas y procedimientos dirigidos a la
ejecucion, control y seguimiento del proceso administrativo, financiero y contable
en la entidad.

Mantenerse actualizado en los temas relacionados con estrategias, politicas,
procesos y procedimientos con incidencia financiera, de acuerdo con los cambios
normativos que se presenten.

Estudiar y evaluar si se cumple alguna o algunas de las causales sefialadas en el
articulo 2.5.6.3 del Decreto numero 445 de 2017 para considerar que una
acreencia a favor del FNFP constituye cartera de imposible recaudo, de todo lo
cual se dejara constancia en acta.

Recomendar al Administrador que se declare mediante acta una acreencia como
cartera de imposible recaudo, el cual sera el fundamento para castigar la cartera
de la contabilidad y para dar por terminados los procesos de cobro de cartera que
se hubieren iniciado.

Evaluar las politicas y procedimientos de cartera bajo el marco normativo del
Régimen de Contabilidad Publica.

Las demas que le sean asignadas por el Administrador, segun la naturaleza de sus
funciones.

Sesiones: Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del Sistema de Informacién
Financiera y Cartera, se reunird de manera ordinaria por lo menos una (1) vez cada seis (6)
meses y de manera extraordinaria cuando las necesidades lo exijan. Previa convocatoria
realizada por la Secretaria Técnica del Comité. La convocatoria se podra realizar por correo
electrénico y en ella se deberéd informar el orden del dia, el lugar, la hora de la reunién y los
puntos a tratar.

Nota 1. En concordancia con lo preceptuado en el articulo 63 de la Ley 1437 de 2011, el
Comité podra deliberar, votar y decidir en conferencia virtual utilizando los medios
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electronicos idoneos y dejando constancia de lo actuado por ese mismo medio con los
atributos de seguridad necesarios.

Nota 2. De las reuniones que se lleven a cabo, inclusive de las virtuales se levantaran actas,
las cuales seran aprobadas y suscritas por los miembros asistentes a la respectiva reunién y
seran enviadas a los miembros para su revisidbn y aprobacion, con el objeto de que las
decisiones adoptadas puedan implementarse. De no recibirse comentarios sobre el texto
enviado dentro de los dos dias siguientes a la recepcion de la misma, se entendera que los
miembros estan de acuerdo con el contenido del acta remitida y que imparten aprobacion a
la misma. Las actas de las sesiones deben estar suscritas por quien preside el Comité y el
Secretario Técnico del mismo. Hara parte del Acta el listado de asistentes a la reunion, las
ayudas utilizadas y los medios magnéticos en caso de que la sesion sea grabada.

Nota 3. La asistencia al Comité sera obligatoria para todos sus miembros. Cuando alguno,
no pueda asistir a una sesion deberd presentar una razén fundamentada ante la Secretaria
Técnica, a mas tardar un (1) dia habil antes de la respectiva sesién.

Nota 4. Cuando las necesidades lo exijan, las reuniones del Comité Técnico de Baja de
Bienes, Sostenibilidad del Sistema de Informacion Financiera y Cartera podran realizarse de
manera no presencial mediante comunicacion simultdnea o sucesiva, expresando el sentido
del voto por escrito.

Nota 5. Seran objeto de notificacién a la Junta Directiva del FNFP, las decisiones adoptadas
por el Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del Sistema de Informacién
Financiera y Cartera.

Qudérum deliberatorio y decisorio. EI Comité Técnico de Baja de Bienes, Sostenibilidad del
Sistema de Informacién Financiera y Cartera sesionarda y deliberara con minimo tres (3) de
sus integrantes. En todos los eventos para que las decisiones sean validas se requerira del
voto favorable de tres (3) de los miembros permanentes del Comité.

Nota 1. Los miembros del Comité que se aparten de las decisiones adoptadas por la mayoria
de sus miembros, deberan expresar las razones que motivan su decisién, las cuales deberan
quedar plasmadas en la respectiva acta.

Funciones de la secretaria técnica del comité. Son funciones del Secretario Técnico del
Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema de Informacién Financiera del FNFP las
siguientes:

1. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité y preparar la
documentacion a discutir.

2. Preparar la agenda a tratar en las sesiones del Comité.

3. Elaborar y custodiar las actas de cada sesion del comité.

4. Preparar un informe anual de la gestion del comité y de la ejecucion de sus
decisiones.

5. Las demas que conforme a la naturaleza del Comité deba adelantar.
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Nota 1. Cuando el profesional con funciones de contador que ejerce la Secretaria Técnica no
pueda asistir a una sesioén debera presentar una razon justificada al Presidente del Comité
Técnico de Sostenibilidad del Sistema de Informacion Financiera, a mas tardar un dia antes
de su celebracion. En este evento, en la misma sesion, el Administrador indicara cuél de los
miembros asistentes o su delegado tendra a su cargo el ejercicio de la Secretaria Técnica
para la respectiva sesion.

Procedimientos contables: El FNFP realizara los procedimientos contables que se
requieran para la supresion de los registros contables (Bienes, reconocimiento de ingresos,
cartera de imposible recaudo, entre otros), se hardn de conformidad con las normas
establecidas por la Contaduria General de la Nacion. En aquellos eventos que se establezca
por parte del Comité Técnico que se requiere adelantar el estudio o concepto técnico por un
experto, se surtird el proceso de contratacién a que haya lugar previa solicitud a la Junta
Directiva.

Depuracion de partidas contables: Se recomendard la depuracion de las partidas
contables que se relacionen con:

Bienes y derechos

a) Valores que afecten la situacion financiera y no representen derechos o bienes para
la entidad;

b) Derechos que no es posible hacer efectivos mediante la jurisdiccion coactiva;

c) Derechos respecto de los cuales no es posible ejercer cobro, por cuanto opera
alguna causal relacionada con su extincion;

d) Derechos e ingresos reconocidos, sobre los cuales no existe probabilidad de flujo
hacia la entidad,;

e) Valores respecto de los cuales no haya sido legalmente posible su imputacién a
alguna persona por la pérdida de los bienes o derechos que representan;

Obligaciones

a) Obligaciones reconocidas sobre las cuales no existe probabilidad de salida de
recursos, que incorporan beneficios econémicos futuros o potencial de servicio;

b) Obligaciones reconocidas que han sido condonadas o sobre las cuales ya no existe
derecho exigible de cobro;

c) Obligaciones que juridicamente se han extinguido, o sobre las cuales la ley ha
establecido su cruce o eliminacion.

6 POLITICAS Y NORMAS

e Doctrina contable publica — Contaduria General de la Republica. Instrumento
disponible para los usuarios de la informacién contable publica, para su uso eficaz,
con criterios a tenerse en cuenta para la busqueda exitosa de los conceptos
requeridos.
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e Ley 1707 de 2014, Articulo 9. Creacion del Fondo Nacional de Fomento de la
Papa: Créase el Fondo Nacional de Fomento de la Papa como una cuenta especial
de manejo, bajo el nombre "Fondo Nacional de Fomento de la Papa", constituida con
los recursos provenientes del recaudo de la Cuota de Fomento de la Papa, cuyo
destino exclusivo sera el que corresponda a los objetivos previstos en la presente ley.

e Ley 1707 de 2014 Articulo 10. Objetivos del Fondo Nacional de Fomento de la
Papa: Los recursos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa se utilizaran ademas
de lo contemplado en el articulo 31 de la Ley 101 de 1993, para:

v' Apoyar procesos que promuevan la organizacion de la cadena de la papa, de sus
eslabones y, particularmente de los productores;

v' Apoyar acciones que conduzcan a la regulacion de la oferta y la demanda de
papa, para proteger a los productores contra oscilaciones anormales de los
precios y procurarles un ingreso remunerativo;

v' Apoyar el financiamiento de planes, programas y proyectos de:

o Innovacién, investigacion y transferencia de tecnologia;

o Orientados al fortalecimiento e implementacion de medidas de control
fitosanitario para la proteccion de la produccion nacional frente a la
globalizacién de los mercados de la papa,;

o Agregacion de valor, en especial de aquellos tendientes al mejoramiento
de los niveles de eficiencia en los procesos de poscosecha,
transformacion e industrializacion;

o Orientados a disefar, implementar y hacer méas eficientes los sistemas de
informacion del subsector, con el propdsito de proveer instrumentos para
la planificacion de la producciéon y los mercados de la papa en el sector
publico y privado;

o Formacion y capacitacion para la modernizacion tecnologica de la
produccion, procesamiento y comercializacion de la papa;

o Conservar y recuperar el entorno ecolégico donde se desarrolle el cultivo
de la papa.

o Divulgar los planes, programas y proyectos financiados con recursos del
Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

e Ley 1707 de 2014 Articulo 16. Plan de Inversiones y Gastos y envio al MADR: La
Entidad administradora, elaborara y enviara antes del 1™ de octubre de cada afio, el
Plan de Inversiones y Gastos para el siguiente ejercicio anual, el cual solo podra
ejecutarse una vez haya sido aprobado por la Junta Directiva del Fondo, con el voto
favorable del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

e Resolucién 09554 de 2000 Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural: Por la
cual se aprueba el instructivo para la presentacion de los presupuestos y los
proyectos de inversion de los fondos parafiscales Agropecuarios y Pesqueros.

e Contrato con FEDEPAPA para la administracién del Fondo Nacional de
Fomento de la Papa. Por el cual el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
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entrega la administracion de estos fondos y el recaudo de la cuota parafiscal a la
Federacion Colombiana de Productores de Papa — FEDEPAPA.

e Ley 101 de 1993. Ley General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

o Decreto 2263 de 2014. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1707 de 2014.

e Concepto 11273 del 20 de octubre de 1998. Contaduria General de la Nacion —
Doctrina Contable.

e Concepto 24044 del 16 de octubre de 2002. Contaduria General de la Nacion —
Doctrina Contable.

REFERENCIAS

FNFP-I-CT-01 Instructivo aplicativo contable SAP

FNFP-F-GA-05-17 Ordenes de Compra y/o Servicios
FNFP-F-SS-20-40 Inventario de Hardware y Software para Asignaciéon
FNFP-F-CT-14-71 Inventario de articulos de trabajo para empleados
FNFP-F-GA-03-101 Solicitud de contrato u otrosi

FNFP-P-GA-05 Contratacion de Bienes y Servicios
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administrativo y presupuestal por Director administrativo.




