Tedpc® INGRESOS Fan

FEDERACION COLOMBIANA . i I!:OI\I:I[E)I\?T NACI!OLI\LAI';A[;EA
DEPRODUCTORESDEPAPA | VERSION: 06 | FECHA: 15-05-2023 | CODIGO: FNFP-P-CT-15 | FO oD

TABLA DE CONTENIDO

N O ] 0 I Y O PP 2
2 AL CANCE ..o e 2
3 DEFINICIONES ... et e e e e e ra e e e e e s 2
4 DIAGRAMA DE FLUJO. ...ttt et e e e eees 4
5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES. ... .ot 5
5.1 CUOta de FOMENTO ...eeiiiiiiiiiiiiiiiii ettt e e 5
5.2 INTEreSES U MOT@ . .uuiiiiiiiiiiiiiiii ittt e e 6
5.3 RendimientoS FINANCIEIOS .......uuuuieiiieeii it 6
R O 11 o ST [T =S 0 PP 7
6  POLITICAS Y NORMAS. .....coiieeeceeceeeeee et aens 7
7T REFERENCIAS ..o e e 8

8 APROBACION Y CONTROL DE CAMBIOS.......cccoveiiiieeiecieeee e 8




fedw INGRESOS ENFP

FONDO NACIONAL DE

FEDERACION COLOMBIANA FOMENTO DE LA PAPA

DE PRODUCTORES DE PAPA VERSION: 06 | FECHA: 15-05-2023 | CODIGO: FNFP-P-CT-15

1 OBJETIVO

Establecer un procedimiento que describa las actividades para realizar el registro y
contabilizacién oportunos de los ingresos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa para los
conceptos de cuota de fomento, vigencias anteriores, intereses de mora, rendimientos
financieros y otros.

2 ALCANCE

Aplica a todos los recaudos diarios por entidad bancaria efectuados por terceros al Fondo
Nacional de Fomento de la Papa.

Inicia con la verificacion de movimientos bancarios, continta con la identificacion del pago de
cuota de fomento e intereses de mora de recaudadores por parte del programa de Recaudo,
asi como la identificacion de otros ingresos por parte del Sistematizador Cuota de Fomento,
finalizando con la contabilizacién de los mismos en el programa SAP.

3 DEFINICIONES

3.1 Cuota de fomento de la papa: Contribucion de caracter parafiscal agropecuario a
cargo del productor de papa, creada por la Ley 1707 de 2014, reglamentada por el Decreto
2263 de 2014, que equivale al uno por ciento (1%) del valor de venta de papa de produccién
nacional (Articulo 3 Ley 1707 de 2014 y Articulo 5 Decreto 2263 de 2014).

3.2 Recaudo: Corresponde a los recursos pagados por el productor de papa por concepto
de cuota de fomento a la papa, retenidos por el sujeto pasivo (Recaudador) de la obligacién y
trasladados al Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

3.3 Banco: Establecimiento de origen privado o publico, vigilado por la Superintendencia
Financiera de Colombia, que debidamente autorizado por la ley, admite dinero en forma de
depdsito para que en unidn de recursos propios, pueda conceder préstamos, descuentos y en
general, todo tipo de operaciones financieras.

34 Intereses de Mora: Es aquel interés sancionatorio que se aplica una vez se haya
vencido el plazo para el pago de la Cuota de Fomento.

35 Inversiones: Es el mecanismo de colocacion de capital de una operacién, proyecto o
iniciativa empresarial con el fin de recuperarlo con intereses en caso de que el mismo genere
ganancias.

3.6 Rendimientos Financieros: Es la ganancia o utilidad que se produce por una inversion
0 negocio en un periodo determinado.

3.7 Recaudador: Personas naturales, juridicas o las sociedades de hecho que compren
papa de produccion nacional de cualquier variedad para utilizarla como semilla, condicionarla,
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procesarla, industrializarla, comercializarla o exportarla, estan obligadas a retener, por una
sola vez, el valor de la cuota de fomento de la papa al momento de efectuar la transaccion o
el pago correspondiente (Articulo 6 Ley 1707 de 2014)

3.8 Consignacion: Certificado emitido por la entidad bancaria, en la cual se registra el
valor transferido al Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

3.9 Recibo de Caja: Es un documento contable que permite registrar los ingresos de
dinero a las cuentas del Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

3.10 Nota Contable: Es un documento interno de la empresa, que es utilizado para hacer
registros contables.

3.11 Extracto Bancario: Es el documento que emiten los bancos peridédicamente en el que
se recoge los saldos disponibles en la cuenta y movimientos que se han realizado durante el
mes.
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4 DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

v

El Sistematizador Cuota de Fomento genera un
archivo resumen del recaudo, en el cual reporta el
valor recaudado por dia, acumulados por mes,
trimestre y lo corrido del afio.

El Sistematizador Cuota de Fomento depura los
archivos con el movimiento de los bancos.

El Sistematizador Cuota de Fomento baja
el movimiento y saldo de las cuentas

bancarias, guarda los archivos en Excel

A\ 4

El Sistematizador Cuota de Fomento envia correo
electrénico al Director de Recaudo y al Asistente de

Recaudo.

El Director de Recaudo o Asistente de Recaudo envian

Si hay nuevos recaudadores el drea de Recaudo o ) ;
entreyga la copia del Rut o Cdmara de Comercio i : mediante correo electrénico al Sistematizador Cuota
<— de Fomento la Sabana de recaudo.

v

Sistematizador Cuota de El Sistematizador cuota de fomento causa los
Fomento crea los nuevos ingresos en SAP
recaudadores en SAP. ¢

El Sistematizador cuota de fomento realiza
recibos de caja.

El Sistematizador Cuota de Fomento

rifica la Liquidacion Inter . . .
ye ica fa |O!U|daC|o de Intereses, El Director de Recaudo entrega al Sistematizador Cuota
informa al Director de recaudo las L. ) - v
inconsistencias de fomento en fisico como en medio magnético el
! Formato de Liquidacion de Intereses pago de intereses INTERESES DE MORA
de mora.
L : ) . . v
Sist tizad Cuot d El Sistematizador Cuota de Fomento después de validar en
Fls ematiza (c:>r bl"ll'o a | € los extractos bancarios realiza la contabilizacion en el RENDIMIENTOS
Fomento  Contabiizg. NQS programa SAP : FINANCIEROS
intereses
El Sistematizador Cuota de Fomento verificard los
vencimientos de la inversion, el Contador general solicitara
a la entidad financiera la liquidacion de los intereses
generados por la inversion y el Sistematizador Cuota de
Fomento procederda a realizar la contabilizacidn
v
El Sistematizador Cuota El Sistematizador Cuota de Fomento
4 verificard  las  consignaciones Y
de Fomento procedera a o __ g < OTROS INGRESOS
FIN realizar la contabilizacién procederd a identificar el tercero que
SAP. realizo la consignacion.
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5

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
5.1 Cuotade Fomento

e El Sistematizador Cuota de Fomento baja el movimiento y saldo de las cuentas
bancarias Banco de Bogota Cuenta de Ahorros No. 622108751 y cuenta de ahorros
Davivienda No. 477000045625, cuentas asignadas para recaudo (cuota de fomento) y
guarda los archivos en Excel nombrandolos como “Extracto Bancario seguido por el
nombre del banco a que corresponda.”

o El Sistematizador Cuota de Fomento depura los archivos con el movimiento de los
bancos dejando en una hoja el movimiento tal cual como se extrae de las plataformas,
le crea una hoja a cada dia consultado, los filtra de tal forma que no queden gastos
bancarios, movimientos y rendimientos que no hacen parte de la cuota de fomento y
les deja los siguientes campos:

e Banco Bogota: Fecha, Transaccion, oficina, documento, tercero, Crédito, Banco

¢ Banco Davivienda: Fecha, Documento, Transaccion, Oficina, Ciudad, Concepto, Valor
total, Referencia 1, Referencia 2, Banco

e El Sistematizador Cuota de Fomento genera un archivo resumen del recaudo diario
nombrado “Informe Recaudo seguido del mes al que corresponde”, en el cual reporta
el valor recaudado por dia, acumulados por mes, trimestre y lo corrido del afio.

¢ El Sistematizador Cuota de Fomento envia correo electrénico al Director de Recaudo
y al Asistente de Recaudo, con los saldos Bancarios a la fecha y el Informe de Recaudo
y los Extractos Bancarios.

e El Director de Recaudo o Asistente de Recaudo envian mediante correo electronico al
Sistematizador Cuota de Fomento el formato Sabana de recaudo consolidado
mensual FNFP-F-RC-31-59, teniendo en cuenta que el administrador implemento
facturacion electronica, la fecha de corte de los ingresos sera dos dias habiles antes
de el ultimo dia del mes, los ingresos recibidos después del corte se registraran como
partidas pendientes por identificar, en la sabana se debe evidenciar a quien
corresponde cada consignacion recibida en las cuentas del fondo. La identificacion se
hace de acuerdo al Procedimiento para el Control de Recaudo de la Cuota de Fomento
de la Papa. Asi mismo, si hay nuevos recaudadores el area de Recaudo entrega la
copia del Rut o Camara de Comercio para los casos en los que no es posible obtener
el Rut.

e El Sistematizador Cuota de Fomento Procede a crear los nuevos recaudadores en el
programa SAP con base en la informacion del RUT o Camara de Comercio.

e El Sistematizador Cuota de Fomento procede a causar los ingresos por cuota de
fomento en el programa SAP, registrando en la cuenta 41 las consignaciones
identificadas correspondientes al afio vigente y en la cuenta 41 Vigencias Anteriores
las consignaciones pendientes de afios anteriores que se van identificando.




fedw INGRESOS ENFP

FEDERACION COLOMBIANA _ i I!:OI\I:EI\?T NACIQOLI\.IAAI;A[;EA
DE PRODUCTORESDEPAPA | VERSION: 06 | FECHA: 15-05-2023 | CODIGO: FNFP-P-CT-15 | FO oD

e EIl Sistematizador Cuota de Fomento procede a realizar los recibos de caja en el
programa SAP correspondientes a las consignaciones del mes en curso y las notas de
las consignaciones de meses y afios anteriores identificadas en ese periodo.

e Elsistematizador cuota de fomento procede a realizar una conciliacién mensual de los
ingresos por terceros y por cada concepto con la sabana de recaudo, la cual no debe
presentar diferencias, teniendo en cuenta que en la vigencia actual no debe
presentarse ningun tercero en negativo, es importante agregar que las reclasificaciones
por nit correspondientes a afos cerrados se deben realizar de la vigencia anterior, las
del afio vigente se realizaran de donde se haya registrado el ingreso inicialmente.
Posteriormente debe ser enviada a la auditoria para su correspondiente verificacion.

5.2 Intereses de Mora

o El Director de Recaudo entrega al Sistematizador Cuota de Fomento tanto en fisico
como en medio magnético el Formato de Liquidacion de Intereses por Mora de los
recaudadores que hicieron el respectivo pago de intereses de mora.

o El Sistematizador Cuota de Fomento procede a verificar que la liquidacién se encuentre
elaborada de acuerdo al Procedimiento para Liquidacién de Intereses, si se
presenta alguna inconsistencia se informa al Director de recaudo para que este realice
el respectivo ajuste.

o El sistematizador cuota de fomento debe verificar que los intereses de mora que son
de afios cerrados se reclasifiquen de la cuota parafiscal vigencia anterior, y las
liquidaciones de intereses de mora del afio actual se reclasifiquen de donde se registro
el ingreso inicialmente.

e El Sistematizador Cuota de Fomento procedera con la contabilizacion de los intereses
de mora.

5.3 Rendimientos Financieros

e El Sistematizador Cuota de Fomento después de validar en los extractos bancarios
(ver Procedimiento de Conciliaciones Bancarias), procede a realizar la
contabilizacion en el programa SAP de los rendimientos financieros que se generan en
las cuentas bancarias del Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

e El sistematizador Cuota de Fomento verificara los vencimientos de la inversién que
tenga el Fondo Nacional de Fomento de la Papa (Ver Procedimiento de Inversiones)
y el Contador general solicitar4 a la entidad financiera la liquidacion de los intereses
generados por la inversion, una vez la entidad financiera entregue la liquidacién de
estos el Sistematizador Cuota de Fomento procederd a realizar la contabilizacion
correspondiente.

e El Sistematizador Cuota de Fomento valida si las entidades financieras practicaron
retencion en la fuente por los intereses generados, de ser asi procedera a realizar el
respectivo registro que consiste en contabilizar en una cuenta por cobrar a nombre de
la entidad que practico la retencion, el valor que descontaron por este concepto e
informaréd al Contador General para que solicite la devolucion de la retencion. Quien se
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encarga de solicitar la devolucion de estos valores e indicara al Sistematizador Cuota
de Fomento en el momento que se realice la devolucion para que este pueda cancelar
la cuenta por cobrar.

5.4 Otros Ingresos

e EIl Sistematizador Cuota de Fomento verificara las consignaciones recibidas en los
diferentes Bancos que no correspondan a Cuota de Fomento, Intereses de mora ni
Rendimientos Financieros y procedera a identificar el concepto (Reintegro
Incapacidades, Recuperacion entre otros) y tercero que realizo la consignacion.

e EIl Sistematizador Cuota de Fomento procedera a realizar la contabilizacién de los
ingresos identificados anteriormente de acuerdo a su concepto.

Nota: Los ingresos reportados por recaudo (cuota de fomento de vigencia actual, recaudo
vigencias anteriores e intereses de mora) seran cargados de la manera en que son reportados,
sin embargo se realizaran conciliaciones por cuenta, por tercero y frente a bancos, en caso de
encontrar inconsistencias, estan seran ajustadas en el mes siguiente, considerando que la
responsabilidad de la certeza de las cifras estan a cargo de la direccién de recaudo.

6 POLITICAS Y NORMAS

e Ley 1707 de 2014, Articulo 9. Creacion del Fondo Nacional de Fomento de la
Papa: Créase el Fondo Nacional de Fomento de la Papa como una cuenta especial de
manejo, bajo el nombre "Fondo Nacional de Fomento de la Papa", constituida con los
recursos provenientes del recaudo de la Cuota de Fomento de la Papa, cuyo destino
exclusivo sera el que corresponda a los objetivos previstos en la presente ley.

e Ley 1707 de 2014 Articulo 10. Objetivos del Fondo Nacional de Fomento de la
Papa: Los recursos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa se utilizaran ademas
de lo contemplado en el articulo 31 de la Ley 101 de 1993, para:

v/ Apoyar procesos que promuevan la organizacion de la cadena de la papa, de sus
eslabones y, particularmente de los productores;

v' Apoyar acciones que conduzcan a la regulacion de la oferta y la demanda de papa,
para proteger a los productores contra oscilaciones anormales de los precios y
procurarles un ingreso remunerativo;

v Apoyar el financiamiento de planes, programas y proyectos de:

o Innovacién, investigacion y transferencia de tecnologia;

o Orientados al fortalecimiento e implementacion de medidas de control
fitosanitario para la proteccion de la produccion nacional frente a la
globalizacién de los mercados de la papa;

o Agregacion de valor, en especial de aquellos tendientes al mejoramiento de
los niveles de eficiencia en los procesos de poscosecha, transformacion e
industrializacion;

o Orientados a disefiar, implementar y hacer mas eficientes los sistemas de
informacion del subsector, con el propdsito de proveer instrumentos para la




fedepaea®

FEDERACION COLOMBIANA

INGRESOS

FNFP

FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA

DE PRODUCTORES DE PAPA

VERSION: 06 I FECHA: 15-05-2023 I CODIGO: FNFP-P-CT-15

planificacion de la produccion y los mercados de la papa en el sector publico
y privado;

o Formacién y capacitacion para la modernizacion tecnolégica de la
produccion, procesamiento y comercializacion de la papa;

o Conservary recuperar el entorno ecolégico donde se desarrolle el cultivo de
la papa.

o Divulgar los planes, programas y proyectos financiados con recursos del
Fondo Nacional de Fomento de la Papa.

Ley 1707 de 2014 Articulo 16. Plan de Inversiones y Gastos y envio al MADR: La
Entidad administradora, elaborara y enviara antes del 1™ de octubre de cada afio, el
Plan de Inversiones y Gastos para el siguiente ejercicio anual, el cual solo podra
ejecutarse una vez haya sido aprobado por la Junta Directiva del Fondo, con el voto
favorable del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

Resolucidon 09554 de 2000 Ministerio de Agriculturay Desarrollo Rural: Por la cual
se aprueba el instructivo para la presentacion de los presupuestos y los proyectos de
inversion de los fondos parafiscales Agropecuarios y Pesqueros.

Contrato con FEDEPAPA para la administracién del Fondo Nacional de Fomento
de la Papa. Por el cual el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural entrega la
administracion de estos fondos y el recaudo de la cuota parafiscal a la Federacion
Colombiana de Productores de Papa — FEDEPAPA.

Ley 101 de 1993. Ley General de Desarrollo Agropecuario y Pesquero.

Decreto 2263 de 2014. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1707 de 2014.

REFERENCIAS

e FNFP-I-CT-01 Instructivo aplicativo contable SAP
FNFP-F-RC-31-59 Sabana de recaudo consolidado mensual
FNFP-F-RC-33-61 Liquidacion de intereses

APROBACION Y CONTROL DE CAMBIOS

ELABORO APROBO
NOMBRE MARITZA DIAZ CONTRERAS GERMAN A. PALACIO V.
CARGO DIRECTOR ADMINISTRATIVO ADMINISTRADOR FNFP
FECHA 15/05/2023 15/05/2023
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 01-04-2015 Emision del documento
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2 01-07-2018 Se incluyen las actividades relacionadas con intereses de mora.
3 01-08-2018 Se eI|m|_na firma Q(_a el_e}borado y aprobado. Se actualizan

consecutivos de codificacion.

Se actualiza el cargo de aprobacién pasando de Director del
4 20-05-2020 Fondo por Administrador del FNFP.

Se actualiza la forma de registro de los ingresos teniendo en
5 20-05-2021 cuanta la implementacién de facturacion electrénica, se incluye la

conciliacién de ingresos por terceros de forma mensual.

Se actualiza el cargo de elaboracién pasando de Coordinador
6 15-05-2023 e . . o :

administrativo y presupuestal por Director administrativo.




