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;QUE ES LA FEDERACION COLOMBIANA DE
PRODUCTORES DE PAPA?

Es unaorganizacion gremial de caracter privado que representaa
los productores de papa en Colombia, generando lineamientos
de politica sectorial ante el gobierno nacional, atendiendo los
intereses vy solicitudes de sus afiliados y clientes, gestionando
proyectos con el apoyo de entidades publicas y privadas,
orientados al mejoramiento tecnolégico, la sostenibilidad
ambiental y el desarrollo del sistema productivo papa.

e

Susobjetivosbuscan contribuiraldesarrollodel
subsector de la papa en Colombia, servir ante
el gobierno nacional como érgano consultivo

en todo lo relacionado con la produccion,

comercializacion, importacion y exportacion
de papa, asi como reafirmar la importancia
econdmica, social vy
politica del sector.




:QUE ES EL FONDO
NACIONAL DE FOMENTO
DE LA PAPA?

Cuenta especial de caracter parafiscal
constituida por los recursos provenientes
del recaudo de la Cuota de Fomento de
la Papa, creado mediante la Ley 1707
de 2014 y reglamentado por el Decreto
2263 de 2014.

:CUAL ES LA ENTIDAD
ADMINISTRADORA DEL
FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA?

|.a Federacion Colombiana de Productores
de Papa "FEDEPAPA” por medio de del
contrato de  administracion  Nro.
20210529 con el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, es la
entidad responsable del recaudo vy la
administracién del Fondo.



¢0UE ES
LA CUOTA

A partir del 1 de julio de 2021, el
Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural, dando cumplimiento a la Ley 1707
de 2014, suscribe el contrato de
administracion No. 2021-0529 con la
Federacion Colombiana de Productores
de Papa - FEDEPAPA guedando como
administrador del Fondo Nacional de
Fomento de la Papa - FNFP.
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:QUE PERSONAS ESTAN
OBLIGADAS AL PAGO DE LA
CUOTA DE FOMENTO DE LA PAPA?

Los productores de Papa, ya sean personas
naturales, juridicas o sociedades de hecho,
estaran obligadas a pagar la cuota de fomento de
la papa (Articulo 4 Ley 1707 de 2014). Cuando
el productor de papa sea su exportador, también
estard sujeto al pago de la cuota y él mismo
actuard como recaudador. Cuando el productor
sea a su vez procesador, éste estara obligado al
recaudador de la cuota de fomento de la papay
obrara como su recaudador.

¢ QUE PERSONAS ESTAN
OBLIGADAS AL RECAUDO DE LA
CUOTA DE FOMENTO A LA PAPA?

Personas naturales, juridicas o las sociedades
de hecho que compren papa de produccion
nacional de cualquier variedad para utilizarla
como semilla, acondicionarla, procesarla,
industrializarla, comercializarla o exportarla,
estan obligadas a retener, por una sola vez, el valor
de la cuota de fomento de la papa al momento de
efectuar la transaccion o el pago correspondiente
(Articulo 6 Ley 1707 de 2014).
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IGACIONES TIENEN
UDADORES DE LA
FOMENT0

JE LA PAPA?

Retener la Cuota de Fomento equivalente al
1% del valor de la compra de papa o semilla

de papa de produccion nacional.
(ARTICULO 6 LEY 1707 DE 2014).

Mantener los recursos en cuentas contables
separadas y estaran obligadas a acreditarlos
en la cuenta especial del Fondo, dentro de los
diez (10) primeros dias del mes siguiente a su
recaudo.

(ARTICULO 7 LEY 1707 DE 2014).
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\I Llevar un registro de las sumas recaudadas en
| el formato establecido para tal fin.

| REPORTE MENSUAL CONSOLIDADO

1. Nombre e identificacién de la persona
natural, juridica o sociedad de hecho a la
que se le retiene la Cuota de Fomento de
la Papa.

2. Nombre e identificacion del recaudador.

3. Fecha en la que se recaudd la Cuocta de
Fomento de la Papa.

4, Variedad de papa sobre la que se
recaudo.

5. Municipio del que proviene la papa
sobre la que se causa la Cuota de Fomento
de la Papa.

6. Cantidad del producto que causa la
cuota, sefnalada en kilogramos.

7. Precio de venta.
8. Valor recaudado por venta.

9. Fecha de compra o procesamiento, segln
sea el caso.

(ARTICULO 8 DECRETO 2263 DE
2014 - RESOLUCION MADR 288 DE
2019).




. Enviar el reporte a la entidad administradora
\'1 del Fondo, dentro de los primeros diez (10)
| dias del mes siguiente a su recaudo, suscrito
/./ por el representante legal y certificado por el
revisor fiscal y/o contador.

Quienes no se encuentren obligados a tener
contador o revisor fiscal, remitiran a la entidad
administradora del Fondo el registro de los
recaudos con la firma del representante legal
o el titular del recaudo.

(ARTICULO 8 DECRETO 2263 DE 2014).

//‘ ____ Suministrar a la entidad administradora toda
N -) | \] lainformacion que requiera, con el propésito

—gm | de hacer mas eficiente la aplicacion de la Ley.

\_Q/,- (PARAGRAFO 2. ARTICULO 7. LEY 1707 DE
e’ 2014).

- . Una vez se acredite la correcta liquidacién

— y consignacion o transferencia efectiva
5 / del valor total de cuota recaudada, la
-/ entidad administradora emitira a favor del
. recaudador, certificacion del pago de la
Cuota de Fomento de Papa. Este documento
constituye la Unica prueba que exime de la
obligacién del recaudo.
(PARAGRAFO DEL ARTICULO 3 DE LA LEY 707
DE 2014 Y EL ARTICULO 11 DEL DECRETO
2263 DE 2014).




sQUE SANCIONES TIENEN LOS
RECAUDADORES DE LA CUOTA DE
FOMENTO DE LA PAPA?

1. Asumir y pagar el valor de la cuota dejada de recaudar.

2. Pagar los intereses moratorios que se causen en los
términos del articulo 3° de la Ley 1066 de 2006.

Sin perjuicio de las sanciones penales, fiscales y administrativas
a que hubiere lugar, asi como el pago de las sumas gue resulten
adeudadas por cualquier concepto al Fondo. La entidad
administradora de la Cuota de Fomento de la Papa podra
adelantar los procesos juridicos para el cobro de la cuota y de
los intereses moratorias, cuando a ello hubiere lugar.

(ARTiCU LO 8 LEY 1707 DE 2014).

:QUE ES EL CERTIFICADO
DE PAGO DE LA CUOTA DE
FOMENTO DE LA PAPA?

Es el documento que expedira la entidad administradora del
Fondo Nacional de Fomento de la Papa a los recaudadores
mensual por cada periodo de recaudo, cuando se acredite la
correcta liquidacion y consignacion o transferencia efectiva
del valor total de la cuota recaudada.

Este documento constituye la Unica prueba que exime de la
obligaciéon del recaudo de la cuota a quienes a partir de la primera
venta intervienen en las etapas sucesivas a la comercializacion.
(ARTiCU LO 11 DEL DECRETO 2263 DE 2014).
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QUE ENTIDADES
REALIZAN

SEGUIMIENTO Y
CONTROL A LOS
RECAUDADORES

CUOTA DE
FOMENTO
DE LA PAPA

1. ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL
FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE

LA PAPA

Efectuar visitas de inspeccion a
los libros de contabilidad de los
Recaudadores de la cuota para
asegurar el debido pago de la misma.
(ARTiCULO 7 LEY 1707 DE 2014).

2. AUDITORIA INTERNA DEL FONDO
NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA

Realizar visitas de inspeccién a los
documentos y libros de contabilidad
de las personas naturales vy juridicas
0 sociedades de hecho obligadas a
hacer la retencién de la Cuota de
Fomento de la Papa, con el propasito
de verificar su correcta liquidacion,
recaudo y consignacion dentro de
los primeros diez (10) dias del mes
siguiente a su recaudo.

(DECRETO 2263. CAPITULO 1.
ARTICULO 9. DECRETO 2025.
ARTICULO 1).

3. CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

Visitas de inspeccién a los libros
contables, soportes vy registros de las
entidades recaudadoras.

(DECRETO 2025. ARTICULO 4).



INVIERTEN 103
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02. REGISTRO
de la informacion

Para el cumplimiento de las obligaciones que sefala el Articulo
8° del Decreto 2263 de 2014, los Recaudadores de la Cuota de
Fomento de la Papa estan obligados a llevar un registro de las
sumas recaudadas.

Para efectos del anterior mandato, solicitamos a los Recaudadores
el envic mensual de la informaciéon que se indica a continuacion,
la cual podran enviar por medio de un archivo en formato Excel al
correo electronico recaudofnfp@fedepapa.com o por medio de
nuestro aplicativo WEB www.recaudopapa.com.

La informacion reportada debe ser portodas las compras de papa,
asi la compra realizada sea a proveedor que presente certificacion
expedida por el FNFP, para estos registros la informacién debe
venir hasta la informacion en kilos. (Esta informacion es de gran
importancia para el cruce de |a informacion).

Si al Recaudador le aplican retencicnes otros Recaudadores y este
se descuenta este valor del valor a consignar, se debe registrar la
informacion, quién practico la retencion, en que mes y que valor
fue retenido en negativo, esto se hace para que el valor total
reportado coincida con el valor cancelado. (Esta informacion es
de gran importancia para el cruce de la informacién y la correcta
verificacion del pago, por parte de terceros).




REPORTE MENSUAL

28 CoNSOLIDADO
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FORMATO 1. FNFP-F-RC-31-56 REPORTE
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DILIGENCIAMIENTO: -
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CAMPO DESCRIPCION

Se debe registrar el mes, en el cual

se realizo la compra de papa vy la
MES REPORTADO respectiva retencion de la cuota.

(Seleccione mes de la lista).

Se registra el valor total de las

VALOR RECAUDADO | retenciones efectuadas. (Esta

celda esta formulada, se liquidara
automaticamente).

Se debe registrar la fecha (DD-
FECHA DE ENVIO MM -AA), en la cual se reporta la

informacion. (Seleccione dia, mes,
ano de la lista seglin corresponda).

DATOS DE CONSIGNACION

Se registra el nombre de la entidad
BANCO bancaria en la cual se realizd la

consignacién. (Seleccione banco de
la lista).

SUCURSAL Se registra la sucursal donde se

realiza la consignacion,

Se debe registrar la fecha (DD- MM
FECHA DE _ -AA), en la cual se realizé el pago
CONSIGNACION de la cuota de fomento al FNFP.
(Seleccione dia, mes, aiio de la lista
seglin corresponda).




IDENTIFICACION DEL RECAUDADOR

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

NO. CEDULA - NO.
NIT - DV.

DEPARTAMENTO

MUNICIPIO

DIRECCION

TELEFONO

Se debe diligenciar el nombre
del recaudador que realizé las
retenciones.

Debajo de cada tipo de
identificacion, se registra el nimero
seglin corresponda.

Se debe registrar el nombre

del departamento donde se
ubica el recaudador. (Seleccione
departamento de la lista).

Se debe registrar el nombre del
municipio o ciudad donde se
ubica el recaudador. (Seleccione
municipio de la lista, tener en
cuenta gque para que se habiliten
los “municipios” ya debe haber
seleccionado el departamento).

Se registra la nomenclatura del
predio donde se encuentra ubicado
el recaudador.

Se registra el numero de teléfono
del recaudador.




DESCRIPCION
DETALLE DE LA COMPRA:

Se debe registrar la fecha (DD-MM-

FECHA DE COMPRA AA), en la cual se realizd la compra
de la papa.

Se debe escribir el nimero
correspondiente de identificacién
NIT/C.C. tributaria del productor o
comercializador al cual le compré
la papa.

Se debe escribir la razén social

NOMBRE DEL o nombre del productor o

PROVEEDOR comercializador al cual le compré
la papa.

Se registra la direccion principal del
DIRECCION productor o comercializador al cual

le compro la papa.

" Se registra el teléfono principal del
TELEFONO productor o comercializador al cual
le compré la papa.

Se debe registrar el departamento
del productor o comercializador al 5
DEPARTAMENTO cual le compro la papa. (Seleccione

departamento de la lista).

Se debe registrar el nombre del
municipio o ciudad de la cual

MUNICIPIO DE proviene la papa. (Seleccione

ORIGEN DE LA municipio de la lista, tener en
PAPA cuenta que para que se habiliten

los “municipios” ya debe haber
seleccionado el departamento).




CAMPO DESCRIPCION

VARIEDAD

KILOS COMPRADOS

VALOR COMPRA

VALOR RETENIDO

NOMBRE Y
FIRMA DEL
RECAUDADOR

VALOR INTERESES
DE MORA

Se registra la variedad de papa
comprada al productor en el mes
de acuerdo con la lista desplegable.
(Seleccione “variedad” de la lista).

Se debe registrar la cantidad de
kilos de papa comprados en el mes,
de acuerdo a cada variedad.

Se debe registrar el valor en pesos,
de los kilos de papa comprados
durante el mes. En el caso que

la compra sea realizada a un
proveedor que presente certificado
de pago de cuota de fomento, el
valor ingresado debe ser cero (0)

Esta celda se encuentra formulada,
la cual liguida automaticamente, el
1% del valor de compra, porcentaje
de la cuota de fomento. Para el
caso en que el proveedor presente
certificado de pago de cuota de
fomento, el valor calculado sera
cero (0).

Se registra el nombre del
recaudador y la firma del mismo,
certificando la veracidad de la
informacion.

Se debe registrar el valor
consignado por intereses:

Desde: fecha inicial de liguidacién
de intereses

Hasta: Fecha hasta la cual se
liquidan los intereses

Valor: Escribir el pago que realizd
(Valor numérico).



APLICATIVO WEB
RECAUDO PAPA

El Fondo Nacional de Fomento de la Papa pone a disposicion
de las entidades y personas recaudadoras el aplicativo web
www.recaudopapa.com, que les permitird realizar el envio
de los registros en linea, para la optimizacién del proceso del
reporte de la informacién de acuerdo a la Ley 1707 de 2014.

1. ¢COMO INGRESAR?

Para iniciar, abra uno de los
navegadares de internet y vaya
a la direccion:
www.recaudopapa.com. Una
vez haya ingresado, aparecera
un menu como el de la
siguiente imagen:

2. AUTENTICACION

Para realizar el proceso de
autenticacion en el aplicativo
debera digitar el NIT o
identificacion del Recaudador
y la clave de acceso. Si es la
primera vez, la clave serd la
indicada por su Asesor de
Recaudo.

Iniciar sesion. |

| Ulilice una cuenta local para iniciar sesion.

FWGMMI: -

= | ;\? __

) sRecordar cuenta?

Iniclar sesién

Civido 3u contrasena?

Legalizaciones

MIT 'y

- = b 4
Clave: 4

-\
thﬁmlﬂ’&awrsum ﬁ
| Ingresar | C;amblafmfh
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Se recomienda que
inmediatamente proceda a
realizar el cambio haciendo clic
en el boton “Cambiar Clave”.

Una vez alli, debera especificar
una nueva clave y confirmar

la misma para completar el
procedimiento haciendo clic en
el botén “Guardar”.

Si el proceso es correcto,
aparecera una imagen comao
la siguiente y entonces debera
ingresar con la nueva clave

y luego dar clic en el boton
“Ingresar”:

3. LEGALIZACION

Recaudo FEDEPAPA

Legalizaciones

NIT
900078995
Clave
Ingrese la clave asignada por su asesor
Guardar || Cancelar

Nueva Clave

Confirmar Nueva Clave

© 2020 - FEDEFAPA App. Recaudo v1.0 ASRE

Una vez superado el proceso de Autenticacion, se carga un
formulario que implementa la funcionalidad correspondiente.
La primera accién disponible permite descargar un archivo en
formato ".CSV” (valores separados por coma), €l cual puede ser
abierto con Excel para proceder a llénarlo con |a informacion a

cargar,

En la siguiente imagen se muestrala opcion de descarga sobre

la que se debe hacer clic:

Legalizaciones

cargar Plantilla Legalizaciones




El archivo descargado (“Legalizaciones_Plantilla.csv”) contiene
la siguiente estructura:

&

3 |dRrovesdor Provesdor Direcei on Telefona Clasificacion codCiudadProducts codPraducta Kilas
1 proveedorl calle 2 xxx {3 11001 1 Aa0|

La fila 2 se incluye como ejemplo para llenar el archivo con los
datos del periodo a reportar.

La descripcion de los campos es |a siguiente:

sFecha Compra: Campo obligatorio. Tipo fecha. Formato de
acuerdo a la configuracion en el panel de control del equipo
utilizado. Es la fecha en la cual se realizo la compra de la papa.

*Id Proveedor: Campo obligatorio. Tipo numero. Corresponde
al Nit o identificacién del Proveedor. Debe ser un numero
entero sin formato.

*Proveedor: Campo obligatorio. Tipo texto. Se debe escribir la
razon social o nombre del productor o comercializador al cual le
compro la papa.

*Direccion: Campo obligatorio. Tipo texto. Direccion del
proveedor.

sTeléfono: Campo obligatorio. Tipo texto. Teléfono del
proveedor.

sClasificacion: Campo opcional. Tipo texto de una posicion.
Corresponde ;a la primera letra de una de las 2 opciones:
Productor o Comercializador.

= codCiudadProducto: Campo obligatorio. Tipo nimero. Cédigo
de la ciudad de origen del producto comprado. Corresponde a
un numero entero segln tabla DIVIPOLA que maneja el Dane.
Descargar archivo DIVIPOLA vy verificar codigo del municipio
correspondiente.

+codProducto: Campo obligatorio. Tipo numero. Corresponde
al coédigo asignado segun tabla de Productos. Ver numeral 5 de
esta cartilla.

*Kilos: Campo obligatorio. Tipo numero. Corresponde a la
cantidad de producto comprado v expresado en kilogramos.
Admite 2 valores decimales separados por un punto (ej: 134.58)
de ser necesario.

«Valor Compra: Campo obligatorio. Tipo niimero. Corresponde
al valor en pesos segun la cantidad de producto comprado.



4. LEGALIZACION POR PERIODO

PARA REALIZAR EL PROCESO DE
LEGALIZACION SE DEBEN SEGUIR LOS
SIGUIENTES PASOS:

a. Seleccionar el periodo a legalizar. (Mes al
que corresponde el pago a legalizar).

b. Seleccionar el archivo (en formato “.csv”)
qgue contiene la informacién (segin lo
indicado en punto 3).

c. Una vez seleccionado el archivo, se debe
hacer clic en el botén “Cargary Validar” para
leer su contenido y analizar la informacion.

d. Si el archivo contiene datos inconsistentes,
se muestra la causa en la columna “Error”
del grid cargado y el usuario puede optar por
corregir el archivo y volverlo a procesar.

e. Una vez se estd seguro de la informacion
a legalizar para el periodo, debe hacer clic en
el botdn “Guardar” para concluir el proceso
para ese periodo.

EN LA SIGUIENTE IMAGEN SE ILUSTRA EL
PROCESO:

1
|| o bnsas || s o o v et e,

BROITEES | ATIPICOS 45, | BTTI0SI0 BRAD RIVERA HOMAR REBERTE 834 20 B S8 FRNCISC




Si el usuario da clic en guardar y el archivo contiene errores,
estos registros no se legalizan y se muestra lo siguiente:

perio a F andl -

Una vez se corrijan los errores en archivo y se vuelva a cargar,
se muestra lo siguiente:
R

Selezaonin schivo Nitgon sl
-—— =

Cargar Y Validar
n

Una vez concluido el proceso, simplemente cierre la pestana del
navegador para desconectarse del aplicativo de Legalizaciones
del Fondo.

NOTA: Para dar cumplimiento al Paragrafo 1. Articulo 8 del
Decreto 2263 de 2014, el Reporte mensual consolidado
FNFP-F-RC-31-56 o la Plantilla de Legalizacion diligenciada
con cual se carga la informacién en el aplicativo web, debe
ser enviado dentro de los primeros diez (10) dias del mes
siguiente a su recaudo, suscrito por el representante legal y
certificado por el revisor fiscal y/o contador o para quienes no
se encuentren obligados a tener contador o revisor fiscal, al
correo recaudofnfp@fedepapa.com junto con el soporte de
pago o transferencia.




5. CONFIGURACION EN CASO DE PRESENTAR
ERROR AL CARGAR EL FORMATO AL APLICATIVO

pasos:

or favor siga el paso a paso del numeral 2.2 "APLICATIVO WEB
RECAUDO PAPA” de la cartilla adjunta, en caso de presentar error después
de diligenciar e intentar cargar el formato al aplicativo, siga los siguientes

1. Cambie el formato de la fecha de la siguiente manera; dirijase a
Inicio>Formato>Mas formatos de nimero

i e Jo KN 3 st teste

B2 Copar -
T Fcopartoerato | MK - H- 04 E=E=E 5% Bcombinarycentmr

Portapapeies il Fuente -l Alneacién = Nikmere
H%-c-§~-+ 12 456500
A2 L ajonfaoez = :T:.t,

[= Contabiidad

4 A 8 c D E ST Sausen0 ; H
< T Fecha o — 1
1 ;FechaComprz IdProveedor Proveedor  Direccion Telefono = .F---h-ig-;-m dadPr¢codProducto
2| 4/01/2022| 105478962 Pedro Perez Calle 14045 64 3245165 o 2 e — 91263 0
3 | 6f01/2022| 105478962 Pedro Perez Calle 14045 64 3245165 AT Hoa 31405 1
4 | 6/01/2022| 105478962 Pedro Perez Calle 14045 64 3245167 = 31407 2
5 | 8/01/2022| 105478962 PedroPerez Calle 1404564 3245165 % Pt 31430 3

'edro Perez Calle Frascidn
6 | 8/01/2022| 105478962 Pedro P Calle 14045 64 3245165 1% 31001 4
Lo

7
8 10° ::m_lr
9| ABC o
10 | s Frmatns e mimesn_

2. Seleccione la opcién fecha v el formato sefalado en la imagen Y oprima

aceDta r. Faormato de celdas

Numere  Alineaclén Fuente Borde  Relleno  Proteger

Categoria:

"General 1 Muestra

Namero 2022-01-04
Tipe:
144032012 -
144312

Parcentaje

Fraceion

Cientifica

'IE':)I‘!:::I" migrcoles 14 de marzo de 2012

P'l:ﬂl'lalkldp 14 de marzo de 2012 W

Configuracién regional (ubicaciénk:
Espaiiol (Colombia)

Los formataos de fecha contienen ndmeros que representan fechas y horas como valores de fecha.
Los formatos de fecha que comienzan ¢on un asterisco (%) responden 3 cambios en la
configuracion regional de fecha y hora especificades para el sistema W:raH\rn Los formates sin

agtericeo no & verdn afectadas pof 1a configuracidn del sistéma ap
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Copie el formato en las siguientes celdas. Aseglrese que los valores de la
compra no queden en cero “0", cologue el nimero “1”, guarde el archivo en
formato CSV (MS-DQOS) v ciérrelo.

B P s F ¥ [ mormal
N K § = =4 =h ] Combine y cenas - Formats  Ow farmame
candicional < cama tabla ~
Fueme L 63
H % L0
a7 4
A B = D Aiesién  fueste  Bome  Himne  Potegr J

1 FechaCompr: ldProveedor Proveedor  Diseccion|
2 | 4/01/2022| 105478962 Pedro Perer Calle 140:
3 | Gf0L/2022| 105478962 Pedro Perez Calle 140
4 | 601,202 105478962 Pedro Ferez Calle 140
5 | 8f01/2023( 105478962 Pedro Ferer Calle 140)
3
7.
a

LI A754455
| 6863
| 7sa7a

8/00/2022| 105478962 Pedro Perez Calle 140

SOOI e T

Espatos nmna

1 | [unptin | | ot

3. Dirfjase a la carpeta donde tiene guardado el archivo, oprima clic
derecho, opcion Abrir con>Block de notas.

; ~
L] oo Costar R x _I Huewo elementa - 7 R seleccionar toda
1 #o Coplar nuts de aceass ] Ficll sceesa = J Mo selecclanar ningune
Anda Copisr Pegar Mower Cophar  Enminsr Cambisr  Nuevs Fropiedades
: - nombie  CBIpES . 1 Inwertit seleccion
Partapapeles Suganizar Huevo Seleccionar
« - 1 + Fste equipe » Fscrtorio » Nuee carpeta o Nueva carpeta
- o ik
B Este equipo O e lamario
A Descaraas A6 Legahzacones_plankilla [(25) e valores.. 1¥8
Abrir
Inngariemir
Editar

 Anahzar com Windows Defender...

2 Compartir
Alre con >|1' Blac de notas
Dar scceso 8 > Sucel
B anadi al srchivo.- B werPud
By Adadira “Legalizaciones_plantila (35).rar* 2] Buscar en Miisolt Store
B fviad y envar por email Elegir otra splicacién

B Afadira “Legalizaciones_plantilla (25).rar” y envisr por email

Fiestaurar versiones anleriores

Ermviar a >
Cartar

Copiar

Crear sccess dirscto

Elirmirar

Cambiar nombre

Propisdades




4. En el block de notas seleccione la opcidn Edicion>Reemplazar.

Archivo | Edicén  Formato Ver  Ayuds

FechaCc Deshacer CtrleZ cion;Telefono;Clasificacion;codCivdadProducto; codProducto; Kilos ;Valor{onpra
2022-9. 148 45 64;3245165;C;91263;8;54685;1
2022-9. ot =% 1148 45 64;3245165;C;91485;1; 25463 ;8
2022-0. Copiar 148 45 64;3245165;P; 91407 ;2; 24123 ;4754455
0228, ., |148 45 B4:3245165:P:01438:3:2142; 69861
2022-87 EEsinar Supr 148 45 64, 3245165;(; 91081 ;4; 2145, 7254741

Busqueda con Bing... Crrd=F

Buscar... Ctri-B

Buscar siguiente F3

Buscar anterior Mayds+F3

Reemplazar... Ctrl=R

Tra. Ctrls T

Seleccionartodo CtrleE

Hora y facka £

a.n on

5. Reemplace ;" por " de la siguiente manera y cierre oprimiendo la "x".

Archive Edicién Formato VWer Ayuda

FechaCompra, IdProveedor, Proveedor,Direccion, Telefono,Clasificacion, codCiudadProducto, codPraducto, Kilos ,Valorlompra
2022-21-04,105478962 ,Pedro Perez,Calle 140 4% 64,3245165,C,91263,98,54635,1

2022-91-86,185478962,Pedro Perez,Calle 148 45 £4,3245165,(,91405,1,25463,0

2022-91-86,185478962 ,Pedro Perez,Calle 148 45 64,3245165,P,91487,2,24123,4754455

,91438,3,2142 69863

»91881,4,2145,7254741

6. Oprima la opcién Archivo>Guardar. Aseglrese gue no gueden espacios
en la parte inferior y cierre el archivo.

nes_plantilla (25): Blsc de notas
Archive [Edicién  Formate Ver Ayuda
Mueve cul+N  |Direccion,Telefono,(lasificacion, codCivdadProducto, codProducto,Kilos,ValorCompra

alle 148 45 64,3245165,(,91263,0,54685,1

alle 140 45 64,3245165,(,91405,1,25463,8

1le 14@ 45 &4,3245165,P,91487,2,24123,4754455
Curl-G 1le 140 45 64,3245165,P,91430,3,2142,69863
Guardar comno... Crrl-Mayis+5  |alle 148 45 64,3245165,(,91081,2,2145,7254741

MNueva ventana Chrls Mayis+ N
Abuir... Chrl= &

Canfigurar pagina..

Inupriemif...

Salir

7. Proceda a cargar el archivo en el aplicativo.

ek




03. FORMAS
A€ P(u}o

Para la acreditacion de los recursos, el Fondo Nacional de
Fomento de la Papa, dispone de cuentas en el Banco Davivienda
y Banco Bogotd y el pago en Linea por medio del Banco
Davivienda.

BANCO DAVIVIENDA

El formato a utilizar es CONVENIOS EMPRESARIALES, ¢l
cual serad suministrado por la entidad bancaria.

1. NOMBRE DEL CONVENIO FEDEPAPA-FNFP

2. CODIGO DE CONVENIO / : 477000045625
NO. DE CUENTA

3. REFERENCIA 1 f NIT O C.C DEL RECAUDADOR
4. REFERENCIA 2 NO APLICA
DILIGENCIAR SEGUN
* CORRESPONDA SI ES
2. FORMA DE PAGO f EFECTIVO Y/O CHEQUE Y
5 VALOR TOTAL DEL RECAUDO.
NOMEBRE DEL
gé:ggll.la.zﬁ.?: L RECAUDADOR A QUE
CORRESPONDE EL PAGO.

 NUMERO DONDE SE PUEDE
7. TELEFONO : TENER CONTACTO PARA

ACLARACI}')N. RESPECTO ALA
: OPERACION.

LUGAR DONDE SE REALIZA
8.CIUDAD LA CONSIGNACION
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Elformato a Utilizar es SISTEMA NACI
COMPROBANTE DE PAGO INDIVID
suministrado por la entidad bancaria.

1.FECHA : DILIGENCIAR ANO, MES Y DiA
DE LA REALIZACION DE LA
CONSIGNACION

2. CODIGO DE CONVENIO NO APLICA

. H
N
s o 5w oo o CECEEES
\
.
v

3. CUENTA DEAHORROS  : MARCAR CON X B>
SRl 4. NUMERO 622 -10875-1

"
|
I
I

5. NOMBRE DEL CONVENIO : FEDEPAPA FNFP

6. REFERENCIA 1 NIT O C.C DEL RECAUDADOR

7. REFERENCIA 2 © NO APLICA

8. FORMA DE PAGO DILIGENCIAR SEGUN
- CORRESPONDA Sl ES EFECTIVO

Y/O CHEQUE Y VALOR TOTAL
: DEL RECAUDO.

9. ANEXOS . DEJAR EN BLANCO

10. CODIGO BANCO,NO  : Sl EL RECAUDO SE REALIZA
CUENTA DEL CHEQUE, NO - CON CHEQUE, DILIGENCIAR

DEL CHEQUE, CIUDAD Y : ESTOS CAMPOS, ADEMAS DE
- ESCRIBIR AL RESPALDO LOS

DATOS EXIGIDOS.

11. NOMBRE DEL NOMBRE DEL RECAUDADOR
. DEPOSITANTE - QUE REALIZA EL PAGO.

. i-:.. 12. TELEFONO : NUMERO DONDE SE PUEDE
: TENER CONTACTO PARA
- ACLARACION, RESPECTO A LA
: OPERACION.

LA OPCION DE TRANSFERENCIA BANCARIA ESTA HABILITADA
PARA LAS DOS CUENTAS Y SE DEBE TENER EN CUENTA EL
MISMO PROCEDIMIENTO DE LAS CONSIGNACIONES POR
VENTANILLA.
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3.3 PAGO EN LINEA [PSE)

INGRESANDO DESDE WWW.FEDEPAPA.COM

1. Ingrese a la pagina web de FEDEPAPA o
www.fedepapa.com.

2. En el mend inicial “FINFP?” seleccione la
opcion “Pague la Cuota de Fomento de la
Papa aqui”.

3. De clic sobre el logo Pagos en Linea. @

4. Diligencie los datos del recaudador que
se solicitan y el valor a pagar.

-~ 5. Acepte términos y condiciones
fiisai:  Elija tipo de cliente (Persona o Empresa)
3 'E- Seleccione el Banco del Recaudador

De clic sobre continuar con el pago

»~ 7.Y de acuerdo a su banco, realice el K@?} -
A | {6 proceso de pago.
= \
A :. i ! / w
g : ‘ﬁw
‘t @‘




INGRESANDO DESDE WWW.DAVIVIENDA.COM

1. Ingrese a |la pagina web de DAVIVIENDA
www.davivienda.com.

2. En la secciéon “Aqui puedo”, seleccione la
opcion “Pagos en Linea y PSE”.

3. En la seccion “Pagos Vlrtuales clicen la

opcién “Quiero conocer mas”.

4., Elegir |a categoria “Otros comercios”

cionar el nombre “Federacién
Co[omblana de Productores de Papa
FEDEPAPA” o diligenciar en el buscador.

6. Diligencie los datos del recaudador
gue se solicitan y el valor a pagar.

7. Acepte términos y condiciones

Elija tipo de cliente (Persona o Empresa)
Seleccione el Banco del Recaudador

De clic sobre continuar con el pago

8. Ingrese el usuario y contrasena dc
pago PSE.

Q.Y de acuerdo a su banco, realice el
proceso de pago.




04. IDENTIFIQUE SU

aSesor ade recaue

BOGOTA (LOCALIDADES DE: USAQUEN, SUBA,
ENGATIVA, BARRIOS UNIDOS, CHAPINERO Y
TEUSAQUILLO).

recaudobogotafnfp@fedepapa.com
3124040269

BOYACA, META Y CASANARE
recaudoboyacafnfp@fedepapa.com
3124040380

VALLE, RISARALDA, QUINDIO Y CALDAS
recaudovallefnfp@fedepapa.com
3124040562

ANTIOQUIA, CORDOBA Y SUCRE
recaudoantioquiafnfp@fedepapa.com
3124040568

BOGOTA (LOCALIDADES DE: FONTIBON, CIUDAD
BOLIVAR, KENNEDY, BOSA, USME, CORABASTOS,
PLAZAS DISTRITALES, LOS MARTIRES, PUENTE
ARANDA Y RAFAEL URIBE.

recaudocunfnfp@fedepapa.com
3124040646

CUNDINAMARCA, TOLIMA Y HUILA
recaudozona6tnfp@fedepapa.com
Cel: 3124040651

ATLANTICO, MAGDALENA, BOLIVAR, CESAR,
SANTANDER Y NORTE DE SANTANDER

recaudozona/fnfp@fedepapa.com
3124040656

NARINO, CAUCA Y PUTUMAYO
Recaudozona8fnfp@fedepapa.com
3124040659

© 00 06066060 ©

A NIVEL CENTRAL - DIRECTOR DE RECAUDO
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05. GODIFICAGION
3.1 CODIGOS PRODUCTOS

VARIEDAD CcODIGO

CRIOLLA

R-12 (DIACOL CAPIRO)
PARDA PASTUSA

-

l

SUPREMA

SABANERA (TUQUERRENA)
NEVADA

SUPERIOR

‘u

(%, ]

I

~l

UNICA

l

PURACE 9

BETINA 10
PUNTO AZUL 11
ROJA NARINO 12
NATIVAS 13
ESMERALDA 14

RUBI




PROGESO DE REGAUDO

Mi obligacién como R
qu‘uctor es aportar Mi obligacién como
Cuota de Fomento comprador es

H retener la Cuota de
+ 7| Fomento dela P apa

(Articulo 4°, Ley 1707 de 2014) (Articulo 6°, Ley 1707 de 2014)

Mi responsablidad
como recaudador

A es transferir los
"' l ==\ recursosal FNFP
b L] -

o

L' b

O _WatN
gy e

Consignar en: | P j
Fl recaudador debe CUFT.‘SI:SHUI £
Banco de Bogota DAVVNIEND™ . g :
C s o dinero retenido y enviar el reporte

622 - 10875 - 1 Ahorros 4770 - 0004 - 5625 Ahorros mensugj cong@ff‘dado' dur ante los
10 primeros dias de cada mes.

EI FNFP no se queda iEL FNFP INVIERTE
~ conestos recursos, [os ENEL PRODUCTOR =
a invierte en proyectos DE PAPA | =
o NACIONAL! e

W AUDITORIA |\ [ -onTratoRia | (MINISTERIO DE

i INTERNA ~aH AR AGRICULTURA

Inversicn: Promocion al O:gamsmos de Se, (,?ujm ento
consumo, Desarr ollo al Recau

tecnoldgico, Transferencia de
tecnologia, Sistemas de
informacion y Asistencia
técnica entre otros.



N O ©

&

——
F
T

Oficina principal:
Av. cra 45 (Autopista Norte) No. 106B-84

Teléfono: (57-1) 2142989 ext. 102
Celular: 3203466408

Correo: recaudofnfp@fedepapa.com

WWW.FEDEPAPA.COM
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