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TERMINOS DE REFERENCIA
FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA

CONVOCATORIA ABIERTA PARA SELECCION Y CONTRATAC!ON DE PROVEEDOR,
PARA DISENO, DESARROLLO DE MOBILIARIO, LOGISTICA Y ACTIVIDADES
INTERACTIVAS PARA LA PARTICIPACION DE FEDEPAPA — FNFP EN AGROEXPO
2019,

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO.

AREA: Comunicacion y Mercadeo
PROGRAMA: Comercializacién
PROYECTO: Promocién al consumo
FECHA: 13 de mayo de 2019,

CAPITULO ]

1. ANTECEDENTES

La feria nacié en 1977 bajo la direccion de Corfenas. Se convirtid entonces en la primera
plataforma del sector agropecuario del pais Agroexpo se ha realizado de forma bienal
siendo el evento en donde el Agro colombiano se relineg en un solo escenario para fortalecer
el intercambio comercial, actualizacion y fortalecimiento del campo en Colombia, ademas
de imputsar la industria agropecuaria de Colombia hacia el mundo. logrando reunir la mas
compieta muestra comercial, nacional e internacional en un espacio propicio para que los
expositores  realicen contactos comerciales, concreten  negocios.  intercambien
conocimientos y se actualicen en los nuevas desarrollos tecnologicos de las industrias
afines. Los expositores de la feria, representan desde la gran agroindustria hasta de
pequefias unidades y asociaciones pequenias, comercializadoras y otros representantes de
las distintas cadenas productivas del sector agropecuario

Historicamente Agroexpo ademas de ser la mejor y mas importante feria agroindustrial del
pais. es la oportunidad para mostrarle al productor y agroindustrial comercial y en general
@ todo el sector las posibilidades para tecnificar y mejorar los resultados de sus negocios.

Agroexpo se ha caracterizado por la participacion de los distintos fondos parafiscales.
basicamente ests dirigida a mejorar las practicas en el sector. ademas de sequir
incentivando el consumo como proceso dinamico y practico en los hogares colombianos.
Teniendo en cuenta que en Colombia son poCcos los escenarios de participacion masiva
que permiten tener en un solo espacio toda la industna agropecuana representativa del
pais, para el sector papa son espacios necesarios para la interaccién, intercambio de
conocimientos y divulgacion de las diferentes acciones el Fondo Nacional de Fomento de
la Papa viene desarrollando dentro de la cadens agroalimentana y productiva de la papa.
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herramientas que permiten la toma de decisiones con base en informacion oportuna, veraz
y disponible, se identifica la oportunidad de proporcionar informacion para orientar las
decisiones de los agentes en la cadena y economia. Es importante orientar la bisqueda de
la competitividad de mercado. ia correcta identificacidon de nuevos proyectos en el sector,
mayor integracion de la cadena productiva. regulacién de la oferta y la demanda. ademas
de incentivar de consumao v la modernizacion e innovacion en la produccion

En el afio 2017 FEDEPAPA ~ FNFP participo en Agroexpo del 13 al 23 de julic. con un
estand compuesto por 8 modulos adaptados para vivir de una manera real y diferente uno
de los productos mas representativos de la gastronomia colombiana bajo el concepto "Esta
es la papa que cuenta su histona .

Médulo 1 — Punto de registro: Durante la participacion se contd con 1.398 personas
registradas. a través de un registro QR que permitid hacer seguimiento del recorrido de los
visitantes al interior del stand quienes fueron recibidos por una modelo dandoles la
bienvenida

Modulo 2 — Promocion al consumo: Al interior del stand se habilité una barra de 2,60 cm
condicionada con agua y energia con capacidad para los shows gastronomicos del chef
institucional. donde se entregaron 4.000 muestras durante los 11 dias.

Médulo 3 - Profesor Solano: Con presencia de agronomos de FEDEPAPA ~FNFP se
realizaron charlas cada 10 minutos, alli se entrego cartillas informativas e informacion sobre
el sector productor papa.

Médule 4 - Video juego multimedia; Para la participacion se desarrolid un video juego
sobre el proceso de produccién de la papa. con el uso de una pantalla tactil, un personaje
protagonico quien daba las instrucciones para concursar y acumular puntos. Un forma
divertida y didactica de ensefar

Madulo 5 - Experiencia 3D - Realidad virtual: Dentro de las actividades del stand
tambien se desarrolld un video 360 en diferentes locaciones como Sibate. Corabastos y

supermercados de cadena, contando el proceso de la papa desde su arado hasta la
presentacion final sobre un plato

Mddulo 6 ~ Stand de semilia; A fravés de un agronomo de FEDEPAPA se explicd y realizé
acercamientos con comerciantes y productores y se exhibio semilias

Modulo 7 - Gestién gremial: Se destind un espacio para la entrega de informacidn vy
explicacion del proceso de afiliacion, divulgacion de los beneficios vy la importancia de la
representatividad del sector ante las entidades gubernamentales nacionales.

Médule 8 — Feria de productos derivados de la papa: Un espacio para la promocién y
venta de productos derivados de la papa donde participaron diferentes asociaciones

exhibiendo sus productos. desde papa procesada de produccion nacional hasta manjares
de papa.
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Las personas registradas que completaron todo el recorrido por el stand quedaron inscritas
para participar por una cena de 6 en su domicilio. preparada personalmente por el chef
institucional.

Los visitantes diligenciaron la encuesta de evaluacion de las actvidades durante la
participacion de Agroexpo 2019, obteniendo calificaciones positivas como uno de los stands
mas interactivos, donde aprendieron sobre la produccion, la importancia del tuberculo
dentro de la economia vy lo saludable de su consumo.

2, OBJETIVO DEL PROCESO CONTRACTUAL

Contratar una empresa para disend. desarrolio de mobihario. actividades interactivas y
logistica para la participacion de FEDEPAPA « FNFP en Agroexpo 2019

3 ALCANCE.

« Disefiar y desarrollar un stand de 72 metros cuadrados (12 metros de largo por & de
ancho) para Agroexpo 2019.

» Desarrollar actividades interactivas digitales o cualguier tipo de interaccion,
necesarias con contenido del drea técnica. informacion del proceso de cultivo y
promocion al consumo.

*  Generar contenido para difusion de informacion de FEDEPAPA — FNFP en el stand
{(videos o presentaciones)

» Contar con un egquipo de logistico. el cual dependera de las actividades que se
planteen y 2 modelos durante tos 11 dias del evento.

« Generar contenide audiovisual, grafico. fotografico v editonal

¢ Registro y control de visitantes

» Realizar actividades y concursos que permitan incentivar el registro de los visitantes
durante su visita al stand

« Desarrollar un sistema de seguimiento durante la visita de cada uno los visitantes
desde el ingreso al stand y por cada una de las actividades.

« Suministrar los materiales, insumos y logistica necesarios para realizar 33 shows de
caeing en vivo.

e Suministrar los insumos y logistica para la entrega de 3300 degustaciones de
recetas a base de papa durante los 11 dias.

-De lunes a viernes realizar dos shows por dia (7 dias). para entregar 1400
degustaciones. es decir 100 degustaciones por cada receta que elabore el chef
-Los dias sébados y domingos (4 dias) tres talleres por dia Cada sébado se
entregaran 100 degustaciones por receta. para un total de 600. Los dlas domingos
se entregaran un promedio de 133 degustaciones por receta para un total de 800
degustaciones.

+ Montaje y desmontaje del stand.

+ Reuniones de seguimiento y suministrar informes de las actividades, resultados que
el FNFP requiera.
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CAPITULO ¥
1. GUIA BASICA PARA EL DESARROLLO DE LA PROPUESTA
1.1.  ANTECEDENTES

Los proponentes deberan presentar sus propuestas y su respectiva estralegia para la
participacién en Agro expo 2019, basados en los contenidos de los presentes términos y en
el anexo

Anexo 1: Informe de participacion Agroexpo 2017
Anexo 2: Plano técnico y ubicacidn del stand en Corferias
Anexo 3: Material gréfico FEDEPAPA — FNFP (logos. keyvisual consumo. fotografias)

1.2. ENTREGABLES DEL PROGRAMA

Los proponentes competirdn mediante convocatoria donde deberan presentar una
recomendacion estratégica de acuerdo a los requerimientos y necesidades de FEDEPAPA
- FNFP para la divulgacion de proyectos y entrega de informacidn durante la participacidon
en Agroexpo 2019

La propuesta debe considerar lo siguiente’

1.2 1. Disefio mobiliario de stand de un area de 72 metros cuadrados. que permita la

entrega de informacidn sobre el sector productor,

+ Punto de registro

¢ Promocion al consumo. counter equipado como cocina para shows de gastronomia
en vivo:
- Estufa a gas con dos fogones
- Horno tipo tostador.
- Lavaplatos con agua y desagle
- Mostrador para cecinar. con estantes para guardar utensilios e insumos
- Nevera para refrigerar y mantener en frio las degustaciones

¢ Entrega de informacion de gestion institucional y gremial (punto de informacion)

» Punto de informacion técnica

s Feria de productos derivados de la papa en fresco y/o tipo paquete (seccidn tipo
tienda).

« Actividades multimedia o cualguier tipo de interaccion.

1.2.2  Sistema de registro de los visitantes del stand.
« Estrategia para incentivar el registro.

» Entrega de planillas diligenciadas e informacion digitalizada y tabulada de las
mismas.

» Entrega de informacion tabulada del sistema de segumiento de cada visita e
interaccion con las actividades del stand

» Evaluacion sobre las actividades al interior del stand

123 Disefoy desarrollo de actividades interactivas con infarmacion sobre el proceso de
cultivo de 1a papa y que abarquen desde la siembra hasta preparacion de recetas.




1.2 4 Plan de trabajo con el equipo de logistica y acompanamiento

125 Recomendaciones para cautivar la mayor cantdad de vistantes al stand de
FEDEPAPA ~ FNF.

1.3,  PRODUCTOS ESPERADOS

Propuesta de mobitiano de 72 metros cuadrados.

Estrategia para la divulgacion de proyectos FEDEPAPA - FNFP y entrega de

informacidn del sector papa

Juegos interactivos para visitantes.

Estrategia de registro de visitantes.

33 shows gastrondmicos en vivo.

- Suministrar de insumos para las diferentes recetas que se haran en vivo de
acuerdo a los requerimientos del chef.

- Suministrar de 3300 degustaciones.

- Espacio acondicionado como cocina: estufa con dos fogones. lavaplatos, horno.
nevera. utensihos de cocina, mostrador con espacios para guardar y organizar
insumos y utensilios
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Acompafiamiento logistico
Informe de medicién de participacion e impacto de 1as actividades
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1.4. DURACION DEL CONTRATO:

El contrato tendra una duracion de 31 mayo a agosto 15 de 2018.
CAPITULO Il

1. PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGOQ

El presupuesto total asignado del contrato es de hasta CIENTO VEINTE MILLONES DE
PESOS ($120.000.000 M/CTE) incluido IVA. es decir, el oferente puede presentar

propuesta de menor valor siempre y cuando cubra la totalidad de todos los gasios
involucrados dentro de su propuesta.

(Costos. produccion, estudios. derechos de propiedad intelectual. impuestos y demas
erogaciones requeridas).

Los pagos se realizaran asi

a. Un prmer pago en calidad de anticipo del 50 % del valor del contrato es decir la suma de
SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000 M/ICTE) IVA incluido, al perfeccionamiento
del contrato. una vez el contratista haga entrega a satisfaccion del contratante de la garantia
exigida

Nit. 860.046.341-5



Nit. 860.046.341-5

b. Un segundo pago correspondiente al 50% del valor total de contrato es decir la suma de
SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000 M/CTE) IVA incluido contra entrega del
informe final en agosto de 2019.

Las fechas de los pagos se estableceran una vez el perfeccionamiento del mismo. Cada
pago sera con IVA inclurdo. no adicional

Los pagos se efectuaran a mas tardar dentro de los quince (15) dias calendario siguientes
a la fecha de radicacion de las facturas y documentos correspondientes (Parafiscales
vigentes y formato de radicacion de facturas), exceptuando anticipos. los cuales se pagaran
dentro de los ocho (8) dlas calendario siguientes a la debida radicacion de la factura

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s). 0 no se acompanan de los
documentos requeridos para el pago, el término para el tramite de pago sodlo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas. o desde que se haya
aportado el Ultimo de los documentos solicitados

Las demoras que se presenten por eslos conceptos seran de responsabilidad del contratista
y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza

‘ Se debe presentar como soporte de cada uno de los pagos la certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley. o por el
representante legal respecto del cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones
con los sistemas de salud. riesgos laborales. pensiones y aportes a las Cajas de

i Compensacion Farmitiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Naciona! de

} Aprendizaje, cuando a ello haya lugar Sera causal de terminacion unilateral del contrato.
cuando se compruebe la evasion en el pago total o parcial de los referidos aportes.

2. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPACION EN EL PROCESO DE SELECCION
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasidon del analisis del proceso,
la presentacidn de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la

presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con
la participacion del proceso de contratacidn estard a cargo exclusivo de los interesados v

O proponentes

3. TERRITORIO:

Bogota D C.

i 4, FECHA DE APERTURA Y CIERRE DE LA INVITACION

~—t El proceso se realizara desde ei dia 13 de mayo al 23 de mayo de 2019, la wvitacion a

participar en esta convocatoria se realizara a través de la pagina web del administrador
FEDEPAPA www fedepapa.com.
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5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucion del contrato inicia a partir de la fecha de aprobacion de las garantlas exigidas
y termina el 30 de agosto de 2019

6. OBSERVACIONES Y/Q ACLARACIONES

Las solicitudes de aclaracion y observaciones de los interesados se deben realizar por
escrito a los correos  electrdnicos  directormercadeoinfp@fedepapa.com v
pgaravito@fedepapa.com con el nombre de la persona que las envia. numero de teléfono
y correo electronico En ningun caso se atenderan estas solicitudes sin 1a identificacién del
solicitante, ni de manera teleforica o personal

‘ 7. CRONOGRAMA
_PROCESO _|FECHA
_Apertura . 1 ' 13 de mayo de 2018 ,
: . | Del 13 de mayo de 2019 al 20 de mayo de 2019
‘ : Observaciones y aclarac:o@s hasta las 5 00 p m. ‘
| Respuestas a observaciones | ;{?jta el 20 de mayo de 2019 hasta las 500
iAdendas | 20 de mayo de 2019 _ oul N S
23 de mayo de 2019 hasta las 1200 m en las
: Plazo méaximo recibo propuestas | oficinas de Fedepapa en la Autopista Norte No

. 106 B-84 Bogota D.C

.para sustentacion. :

. ficaci .
. Notificacién de propuestas aceptadas | 24 de mayo de 2019
- Sustentacion  de las  propusstas . 27 de mayo de 2019

! Al ; :
| aceptadas y seleccion de la ganadora. Lugar: oficinas de Fedepapa en la Autopista

. Norte No 106 B-84 Bogota D.C.

. é_m!»rsicm del proceso de contratacion Mayo de 2019
CAPITULO IV
‘ 1. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE SELECCION

1.1, PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccion. los participantes deben ser personas juridicas o
naturales. consorcios o uniones temporales cuyo objeto social tenga relacidn con el objeto
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de la presente convocatoria, nacionales. legalmente constituidas en Colombia. con
actividad a nivel nacional. que no infrinjan las normas constitucionales y legales
colombianas y que cumplan con los requisitos exigidos en 1os presentes términos de
referencia.

1.2.  CAPACIDAD JURIDICA

El oferente debe presentar la propuesta debidamente firmada por la persona natural o por
el representante legal. en el caso de la persona juridica o el que haya sido designado para
el efecto en el consorcio o unién temporal, dentro del plazo fijado. La omision de este
requisito no es subsanable y configura el rechazo del ofrecimiento.

En el evento de tratarse de una persona juridica el representante legal. de conformidad con
G lo establecido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal. debe encontrarse

debidamente facultado para presentar la oferta, suscnibir y gjecutar &l contrato. Cuando los
estatutos de la entidad contengan alguna limitacidon para presentar ofertas debera anexarse.
ademas de la representacion legal, copia del acta de junta o del érgano social segun 1o
establezcan los estatutos. en la cual se faculte para entregaria

En el caso de consorcios o uniones temporales. su vigencia de constitucion debe ser como
0 minimo el doble del plazo para la ejecucidén del contrato. Quien haga sus veces de

representante legal debe estar debidamente facultado en el documento privado mediante
el cual se constituyd. De igual forma, si el consorcio o unidn temporal se encuentra integrado
por dos © mas personas uridicas deberd anexarse Certificado de Existencia vy
Representacion Legal de cada una de ellas; s se encuentra constituido por dos 0 mas
personas naturales. debera anexarse el certificado mercantil de persona natural y del
establecimiento de comercio. respectivamente

1.3.  REQUISITOS JURIDICOS

1.3.1. Certificado de Existencia y de Representacién Legal (persona juridica) o
documento privado del consorcio o unién temporal:

Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente. con fecha de expedicion
no superior a treinta (30) dias calendario a la fecha de entrega de {a documentacion y en el
O caso de uniones temporales original o copia auténtica del contrato

1.3.2. Certificado mercantil de persona natural y del establecimiento de comercio:

Certificado mercantil de persona natural y del establecimiento de comercio, con fecha de

expedicidn no superior a treinta (30) dlas celendario a la fecha de entrega de la
‘ documentacion.

1.3.3. Documento de facultades para contratar {persona juridica):

El proponente deberd presentar autonizacidn de 10s socios para contratar si lo requiere. en
el caso de restncciones estatutarias sobre el representante legal.




1.3.4. Regtstro Unico Tributario:

Fotocopia legible del RUT del proponente, expedido por 1a DIAN con fecha no mayor a 10
dias calendario a la presentacion de la documentacion Del RUT se evaluara que el
proponente esté clasificado en actividades relacionadas con el objetivo de 1a propuesta a
presentar. En caso de ser un consorcio o umion temporal, ésta deberd presentar el RUT o
la constancia de tramite y cada integrante de éstos deberan presentar el documento.

1.3.5. Copia simple del documento de identificacion de la persona natural, del
representante legal o su apoderado:

Copia simple y legible del documento de idenuficacion de ia persona natural o del
representante legal del proponente. En caso de consorcio 0 unidn temporal cada uno de
sus integrantes debera allegar el documento

En caso que la persona natural, juridica o el consorcto o unién temporal actue a traves
apoderado judicial debera allegar el correspondiente documento de identificacion junto con
el poder general constituido mediante escritura publica o poder especial, amplio y suficiente
conferido para el efecto. debidamente autenticado en sus firmas y huellas

1.3.6. Certificado de pagos de parafiscales y seguridad social:

Certificado del revisor fiscal s la empresa proponente estd obligada a tenerlo o del
representante legal de {a entidad proponente. manifestando el Paz y Salvo en los aportes
parafiscates y de segundad social. adjuntando las planilias de pago correspondientes al
mes anterior a la presentacion de 1a propuesta

En caso de consorcio o union temporal cada uno de sus integrantes deberd allegar el
documento

1.3.7. Certificacién de antecedentes fiscales:

Certificado de antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de fa Republica con fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario. de la
entidad proponente en el que se evidencie que la persona natural o Juridica y el
representante legal no cuentan con antecedentes fiscales. Para el caso de los Consorcios
o Uniones Temporales. cada uno de los integrantes debe cumplir con el requisito.

1.3.8. Certificacion de antecedentes disciplinarios:

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de fa
Nacion en el que se verifique que I3 persona natural o juridica y el representante legal no
cuenta con antecedentes disciplinanos o inhabilidades vigentes. con fecha de expedicion
no superior a 30 dias calendario. Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales.
cada uno de los integrantes debe cumplir con &l regquisito

N,
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1.3.9, Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional de
Colombia:

Certificado de antecadentes judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia en el
que se verifique que la persona natural o el representante legal de la persona juridica no
cuenta con antecedentes judiciales con fecha de expedicion no supenor a 30 dias
calendario. Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales. cada uno de los
integrantes debe cumplir con el requisito.

1.3.10. DOCUMENTOS

Se deben anexar los siguientes documentos.

13 10 1. Certificado de Existencia y Representacidn Legal (persona juridica).

1.3.10 2. Documento privado de constitucidén (consorcios o uniones temporales).

13.10.3. Certificado mercanti! de persona natural y del establecimiento de comercio.
1.3.10.4. Registro unico triputario - RUT.

1.3.10.5. Estados Financieros y Balance General (del ultimo penodo).

13106 Copia Declaracion de Renta del Ulurmno periodo.

1.3.10.7 Relacion de accionistas / asociados (s1 aphca)

1.3 10.8. Carta Declaracion Confiicto de Intereses firmado por el representante legal o

apoderado. segun el caso (s aplica)
13.10.9. Certficado antecedentes fiscales, disciphnanos y judiciales tal como se describe
en el presente capitulo.

1.3.11. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Para efectos de verificar su capacidad financiera. el proponente deberd presentar el
Balance General y el Estado de Resultados a diciembre 31 de 2018 con sus notas
aclaratonas, firmados por la persona natural, Representante Legal. Contador Publico vy
Revisor Fiscal. si esta obligado a ello

En el Balance General 0 en documento anexo firmado por el Contador debera discriminarse
el Activo Corriente y el Pasivo Corriente, en el Estado de Resultados se debera discriminar
fa Utilidad Operacional.

En el caso de consorcios y uniones temporales cada miembro debera presentar sus
respectivos rubros contables acreditando el cumplimiento de los indicadores de capacidad
financiera.

1.3.12. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar una Garantia de Seriedad de la Oferta por el diez por ciento
(10%) del presupuesto asignado a esta nvitacion ia cual debera tener una vigencia de 60
dias calendario a partir de su expedicion
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1.3.13, EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar experiencia minima en 2 contratos iguales © superiores al
valor del contrato que se pretende celebrar

Ei Proponente debera certificar experiencia especifica en proyectos relacionados con
desarrollo de estrategias y planes digitales y/o desarrollo de campanas publicitarias, para
ello debera acreditar por lo menacs 2 contratos o acuerdos de negociacion gjecutados dentro
de los cinco (5) afios anteriores. contados a partir de la fecha maxima para recepcion de
propugstas

Las certificaciones de los contratos celebrados y ejecutados deberadn hacer constar de:
+ Ser iguates o superiores al valor del contrato que se pretende celebrar

+ Debe constar en la certificacion el objeto del contrato celebrado. la acreditacion de la
experiencia comprobada en montaje y desarrolio de eventos empresariales

+ 81 la propuesta es presentada como consorcio © unién temporal. se podran reportar
expenencias de cualquiera de sus integrantes De acuerdo con el porcentaje de
participacion de dicho integrante en el proyecto dentro del proponente plural se calculara el
monto que serd tenido en cuenta para la sumatonia de Ins valores de los contratos
relacionados

Las certificaciones de contratos v/io de acuerdos de negociacion deberdn contener. como
minimo. ta siguiente informacion.

Entidad Contratante.
Entidad Contratista
. Objeto del contrato.
. Actividades realizadas
Valor del Contrato
Fecha de inicio
. Fecha de terminacion
Fecha de expedicion de la certificacion
Nombre, firma y cargo de quien tiene ia facultad para firmar 1a certificacion
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1.4, EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO PROPUESTO PARA EL MANEJO
DEL OBJETO A CONTRATAR

El representante legal de la persona juridica. consorcio o union temporal proponente debera

describir y certificar la experiencia del equipo de trabajo que desarrollara la propuesta.
anexando hojas de vida de cada cargo.
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CAPITULO V

1. LA PROPUESTA

11. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberén ser entregadas en onginal y dos (2) copias debidamente marcadas
{"original". "primera copia” y “segunda copia’) en sobre cerrado y con sello de radicacion
ante el area de correspondencia de la Federacion Colombiana de Productores de Papa.
FEDEPAPA y su contenido foliado en forma ascendente, con un indice en el que se
relacione el contenido total de la propuesta. El sobre DEBE indicar "CONFIDENCIAL - NO
ABRIR"

1.2.  COMUNICACIONES

Las propuestas deberan ser radicadas a mas tardar el jueves 23 de mayo de 2019 a las
12:00 m. en la Autopista Norte No 106 b-84 Bogota D.C.

Las propuestas que se presenten después de Ia fecha y hora fijadas como limite para su
entrega seran rechazadas.

No s aceptaran propuestas por correo corriente o electrénico o fax, ni presentadas en sitio
diferente al indicado

Los proponentes habllitados deberan realizar una sustentacion de sus propuestas de
maximo cuarenta (40) minutos. para la cual podran utilizar las herramientas y ayudas
tecnolégicas que consideren convenientes. La fecha de 1a sustentacién estd sefialada en el
cronograma y la hora se informara oportunamente

1.3, IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA

Cada paquete deberd identificarse de la siguiente forma;

FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA

TERMINOS DE REFERENCIA DE CONVOCATORIA ABIERTA PARA LA SELECCION Y
CONTRATACION DEL PROVEEDOR. PARA LA COMPRA Y MANEJO DE MEDIOS
DIGITALES DE LA CAMPANA CONSUMO NACIONAL DE PAPA EN COLOMBIA 2019.

Onginall Copra No {Indicacion si se trata del original o copia y numero de ésta)

Nombre o razdn social del proponente

Numero de folios que se presentan.

Direccidn del proponente.

Teléfono. correo electrénico. fax del proponente.
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Si se advirtere alguna diferencia entre el original de una propuesta y sus copéas.
prevalecera la informacion consignada en el origmal. De igual manera se exige total
concordancia entre 1a propuesta presentada y sus anexos.

Todos los gastos que impliquen la preparacion y presentacion de la propuesta corren por

cuenta y riesgo del proponente y no seran reembolsables.

1.4. IDIOMA

Todas las propuestas deberan ser presentadas en el idioma del pais de origen es decir
espafiol.

1.5, FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Cada propuesta tanto en original como en sus copias deberd presentarse
ESTRICTAMENTE en el siguiente orden.

1.5 1 Comunicacion contentiva del proceso de contratacion al cual se presenta el
proponente, junto con el indice en el que se relacione el contenido total de la propuesta

‘ 1.5 2 Los documentos detallados en el CAPITULO IV como requisitos para |a participacion
en e proceso de seleccion.

1.5.3 La propuesta con los aspecios calificables previstos en el numeral 1.6 del presente
capituio,

1.6. ABPECTOS CALIFICABLES

Solo seran calificadas fas propuestas que hayan acreditado el cumplimiento de los
requisitos para la participacion en el proceso de seleccion.

Aguellas propuestas que no cumplan con Igs requisitos para la participacion en el proceso
de seleccidn serdn devueltas. previa solicitud del proponente

‘ La propuesta con los aspectos calificables debera venir firmada por la persona natural ¢ e
representante legal del proponente y, ademas.

+« Debera ser presentada en moneda colombiana
P,

» El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos e impuestos en
q que incurra el proponente para el cumphmiento de su oferta

¢ En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en numeros vy
letras, prevalecera la cantidad expresada en ietras

» FEDEPAPA-FNFP no reconocerd ningun ajuste de tanfas o precios durante la vigencia

del contrato, por lo tanto, el proponente debe proyectar el valor de 1a oferta por el tiempo
de duracién del contrato
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En el evento de presentarse una sola propuesta, que cumpla los requisitos y sea
considerada favorable el proceso de seleccidn podra ser adjudicado a tal proponente.
siempre y cuando la sustentacidn de la propuesta sea aprobada por la gerencia de
FEDEPAPA-FNFP y su equipo de trabajo. Si ningun proponente cumpliere los requisitos. el
proceso de seleccion se declarara desierto y se volvera a hacer nuevo proceso de
seleccién.

CaPiTULO VI
1. FACTORES DE CALIFICACION

Los factores que se tendran en cuenta para la evaluacidn son:

e et & g o T Parucapamon e
{Estrategxa o = IEu s o me 50% e T 3
- Optimizacion de presupues o ;/ va!ores agregados ‘ 50

| Total 100%

2. ESTRATEGIA {SUSTENTACION):

Los proponentes deberdn presentar su estrategia de disefio. desarrofio de mobiliario.
actividades interactivas y logistica para 1a participacion de FEDEPAPA ~ FNFP en Agroexpo
2019 de acuerdo a los parametros y los anexos presentados. si cumplen los requisitos.
deberan sustentarlas en la fecha sefalada en el cronograma.

3. OPTIMIZACION DE PRESUPUESTO:

Los proponentes deberdn presentar la mejor oferta en términos de estrategia. valores
agregados vs. presupuesto

CAP{TULO VII
1. CAUSALES DE RECHAZO
La postulacion sera rechazada cuando se presente cualquiera de las siguientes causales:

Cuando ta empresa o persona natural no cumpla con ias especificaciones exigidas en lo
presentes términos de referencia.

Que la persona natural, juridica el consorcio o umoen temporal o el representante legal estén
incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad segun la normatividad regulada por los
respectivos entes de control
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Ofertas que sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
cronograma.

Se entendera desierta cuando ninguno de los oferentes cumpla con un minimo del 70% de
puntaje establecido.

2. OBSERVACIONES

El proponente debe tener en cuenta que:

s Ninguno de los requisitos exigidos en esla convocatoria sera subsanable

» Sien el desarrolio de la revisién documental se evidencia el incumplimiento en uno ¢

mas de los requisitos. no se continuard con la revision de los demas requisitos
establecidos. rechazando la propuesta.

3. SELECCION DE PROPUESTA

FEDEPAPA-FNFP seré el encargado de realizar la seleccion Esta invilacidon se rige por
normas det derecho privado

A 4 S . = £
RWRESENTANTE LEGAL DE FEDEPAPA
ADMINISTRADOR DEL FONDO NACIONAL
DE FOMENTO DE LA PAPA




