. TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL F,Ep

Cumplido un (1) Afio en el Archivo de Géstion se transfiere al
Archivo Central para un tiempo de retencién de diez (10)

o 2 Balanoss Balance general 1 10 P E posteriormente se procede a microfilmar o digitalizar y (a elimina el
soporte papel. Ley 962 de 2005 Articulo 28. Racionalizacién de (8
cof on de libros y les de

Anticipos P La subsers b diarios son ntos de los

mmmmmm Siendo fuente de la informacion
para realizar registros contables y financieros, una vez cumplido

Comprobantes de egreso
500 4 1 Comprob Comp " 1 10 P E un (1) afio en el Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Centrai
mmmmwmwtimmymn
Legalizaciones - a su eliminacidn siguiendo el porel
mmmatwAmmammxmyn en el
Reembolsos Decreto 2609 de 2012 en su articulo 8.

|cumplido un (1) afic en el Archivo de Gestidn se transfiere al

Archivo Central para un tiempo de retencion de diez (10) afios y

posteriormente se procederd a su eliminacién porgue pierde su

500 8 Conclliaciones Conciliaciones bancarias 1 10 P E vigencia administrativa y la informacitn se encuentra en los libros
contables.

Régimen de Contabilidad Publica, Seccién 8. Principios de
Contabilidad Pubiica

Convocatorias P
Propuestas, colizaciones O invitaciones a ofertar P
Andlisis de justificacion de seleccion de proveedor o P
icontratista
Solicitud de elaboracion de contrato P
Cémara de comercio P
Estados financieros P
Formate de indicadores financieros P
del RUT y/o NIT P
Fotocopia de cédula de ciudadania (Representants P
\Legal) : Cumplido un (1) ano en el Archivo de Gestidn se transfiere al
Certificacién bancaria P Archivo Central para un tiempo de retencion de diez (10) afios y
§ Antecedentes discipiinarios (fiscalla, procuraduria y posteriormente se digitaliza el 4% de cada contrato ya que son de
500 6 3 |contratos Contratas de prestacion de 1 o | P s MID |aportes juridicos importantes para entidad y se transferiran al
2 certificaciones - (comerciales P archivo histérico, los documentos no seleccionados se eliminan
Propuesta del contratista P alp i en el Decreto 1080 del 2015 en su
| Contrato P -M?.BZAZ!}
Péliza p
|Recibo de pago de pdiiza 3
[Otro si (S aplica) P
Cémara de comercio (inferior a 30 dias) (si aplica) P
Péliza (si aplica) P
Recibo de de si P
Fotocopia de cédula de ciudadania (Representante p
Legal) (sl aplica)
|Acta de liquidacién P
Control de P
Se conservan por (5) Anos en el archivo de gestidn posteriormente|
microfiia o digitaizia para una conservacion de (20) afos en
500 10 Estados financieros Estados financieros trimestrales 5 20 p CT | MD mmwwwmmm'edmm
Contabilidad Ptblica - Marco 19.3.1; Plan
Régimen Contabile; Decreto 1525 de 2008, Capitulo Il an. 13-I45
Cumphido un (1) ] al |
Archivo Central mmmmaunmm,v
500 12 Impuestos Impuestos mensuales 1 10 P E mmmnmmm

Estatuto Tributario. Capiulo | Declaraciones Tributarias Art. 574 a
590

Informes de entes de control Informes Contaduria General de la Nacion de Cumplido un (1) aNo en el Archivo de Gestion se elimina ya que la
Contaduria General de la Nacién | contabilidad - CHIP 1 L P E mmmmmm.nummaumuw




Informes contractual de Normas

Diagnostico para el proceso de las NICSP

Cumplido un (1) afo en el Archivo de Gestion se transfiere al

P
500 13 20 Informes intemacionales de 1 5 E Archivo Central para un tiempo de retencién de cinco (5) aftos y
para el sector plblico (NICSP) Pollticas contables de las NICSP P posteriormente se elimina el soporte en papel.
srkint s P Una vez legalizado el retiro de! funcionario se debe conservar un
Liguidaciones p (1) afia en el archivo de gestion, posteriormente se transfiere al
500 15 Noémina .. 1 ) E archivo central para un tiempo de retencion de noventa y nueve
Nomina de los funcionarios P (98) ahos teniendo en cuenta que son documentaos vitales para el
tramite de s ies (pension), pe se elimina
Seguridad social P puesto que pierde sus valores legales.
Frm—rmr P = Papel
E = Eliminacién WD = Microfilmacién / Digitalizacién EL = Electrénico
Elabord: Michael Alexander Acosta Linero Aprobé: Jenny Rozo

Analista de Gestién D ental

ﬂms-ta

:;L\Aue \

——

Cargo / Dependencia: Sistematizadora Cuota de Fomento

mms: Pacla Boz O

|Fecha de aprobacién: 20 de Septiembre del 2021

TOR aprobadas mediante Acta de comité interno de Archivo N° 3

Actualizacion de TDR mediante Acta de comité interno de archivo N° 4

Actualizacion de TOR Medante do intemno




