MODULOS

1. Modulo de recaudo

Vdalidacion y adaptacion de los modulos de manejo de los procesos de Recaudo: Ingresos y cierres, recaudc

legalizaciones, archivos planos).
Funcionalidad para realizar cdlculo de intereses de mora.

Tipos de Documentos de Recaudo: Se deberd permitir el manejo de consecutivos por cada tipo de documento.

SIGLA DESCRIPCION SIGLA SIGLA DESCRIPCION SIGLA

IR Ingresos por recaudo RT Reclasificacion por tercero RT
Cl Consignaciones por identificar Cl RP Reclasificacion por periodo RP
I Ingreso por intereses | AC | Aclaracion
RI Reclasificacion por intereses Rl DC Devolucion consignacion sin

. : identificar
DI Devoluciones de ingreso DI




1. Moédulo de recaudo

Mediante plantilla en formato Excel, se deberdn cargar al sistema los registros de Movimientos Bancarios por pago
cuota de fomento y/o intereses relacionados por parte de los Recaudadores, asi como tambiéen aquellas transaccio

no identificadas que pertenezcan a las cuentas del fondo destinadas para tal efecto en los bancos Bogotd y Davivienc

PLANTILLA PARA CARGUE

Oficina

Fecha

Tercero (NIT)

Cuota

Intereses

Observaciones

Periodo

Los campos intereses y periodo deberdn ser llenados por el usuario antes de cargar el archivo al sistema una vez

identifique, ya que esta informacioén no viene en el extracto bancario.

Cuando no hay compras se debe registrar un ingreso cero (0).




1. Modulo de recaudo

Plantilla en Excel con la estructura requerida para legalizacion de un pago. Debe contener los siguientes campos:

+ Fecha de compra

* |d del proveedor

* Proveedor

« Direccion

« Teléfono

+ Clasificacion (productor o comercializador)
+ Ciudad origen del producto

+ Producto o variedad

» Kilos

*  Valor comprado.

Se carga el archivo seleccionando previamente, el recaudador y el periodo a legalizar.

Tedeedea
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2. Modulo de asesores

La gestion de la informacion relacionada con los asesores y sus actividades:

+ Lista de asesores

« Programacién de visitas
» Ejecucion de visitas

* Archivos de visitas

« Definicion de metas

« Cumplimiento de metas

Manejar la trazabilidad de estos procesos y llevar el control de los tiempos requeridos, la vigencia de los mismos °

cumplimiento de las actividades programadas y las metas establecidas.

Diligenciar y capturar en pantalla la firma de actas de visita y adjuntar documentos PDF a la visita.




2. Modulo de asesores

El diligenciamiento de las actas, los campos son los siguientes:

*+  Numero de Acta (Consecutivo interno)

+  Asesor

* Recaudador

« Fecha de creacion

+ Fecha programada

«  Motivo de la visita (Primera visita, notificacion, capacitacion, seguimiento y auditoria)
+ Estado de la visita (Programada, ejecutada, no realizada)
+ Fecha de gjecucion

« Ciudad de visita

* Causal de no realizacion

» Contacto

+ Cargo

» Tipo de visita {presencial, remotaq)

+ Observaciones (descripcion de la visita)

* Funcionario qgue acompana (nombre)

* Periodo revisado (desde, hasta), documentos verificados (no aplica, reporte consolidado, recibos de consignacion, facturas

proveedores, libros auxiliares, inventarios). Validar con el formato de acta.




2. Modulo de asesores

Adicionalmente, como resultado de la visita se pueden generar compromisos por las partes y es necesario ingresarlc
sistema para efectos de seguimiento.

Los campos son:

» NUmero de acta de visita

+  NUmero de compromiso (ordinal)

« Descripcion del compromiso

» Fecha acordada de cumplimiento

+ Responsable (Recaudador, Asesor, FNFP)

+ Estado (pendiente, cumplido, rechazado)

« Fecha de cumplimiento.
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3. Modulo de directorio

Funcionalidad para realizar el registro y administraciéon de los elementos relacionados
*» Recaudadores

« Potenciales

1. NIT 10.Correo

ol B A6 11.Contacto

3. Nombre 12.Representante legal

4. Nombre Comercial 13.Cargo (Cédigo)

5. Ubicacién Dpto. / Civdad (Coédigos 14.Observacioén

DIVIPOLA) 15. Actividad (Cédigo)

6. Direccidn 16.Tipo

7. Teléfono *  Recaudador

8. Estado * Potencial
o Py + Enmora (Sistema)
o ool 17.Fecha primer pago
+ Cancelado 18.Tipo persona (natural — juridica)
- Descartado 19.Cédigo SAP

9. Asesor asignado
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3. Modulo de directorio

»  Proveedores

—

Nit/Cc

Nombre Proveedor
Departamento

Caodigo Departamento
Municipio

Codigo Municipio

Cod Departamento + Municipio

Direccion

0 © N A WN

Teléfono
10.Tipo

+  Comercializador

«  Prodouctor
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Modulo de directorio

"CARGOS  CODIGO CARGO
No Definido 0

- CODIGO ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

Ll No Definido 0
Administrador Central De Abastos ]
Analista Contable Comercializador 2
Analista Financiero Fruver 3
Anglista Impuestos Grandes Superficies 4
Asistente Administrativa Horeca S
Asistente Contable Industria 6
Auditor Semillerista 7

Auxiliar Administrativo
Auxiliar Contable
Auxiliar De Impuestos
Cajero

Contador

Director General
Gerente

Gerente Financiero
Jefe De Compras
Coordinador De Impuestos
Operario
Representante Legal
Revisor Fiscal
Secretaria
Subgerente

Tesorero
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4. Modulo de consultas

Generacion de los diferentes informes y consultas requeridos:

» Cerfificados de pagos (recaudador)

+ Relacion de pagos (asesor)

« Consignaciones

* Pagos no reportados

» Estadisticas

+ Recaudadores (Listados, Novedades, Sujetos Pasivos, Notificados)

+ Producto (Informes generales, valores, por departamento, recaudadores, etfc.)
« Visitas (Actas, Programacion, Ejecucion, programacion vs ejecucion).

+ PDF de notificacion al recaudador que se encuentra en mora de pago de cuota en el mes inmediatame

anterior.
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5. Moédulo de administracion

Validacion y adaptacion de la funcionalidad para la Administracion de los mddulos del sistema y la informac
relacionada.

» Parametrizacion del sistema

* Usuarios

+ Definicion de cuentas

» Oficinas

* Frmas autorizadas
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Actividades

Actividades
- Cadigo Actividad
Editar || Eliminar 0 No Espscificada/Definida
Editar || Eliminar 1 Centro Abastos
Editar || Eliminar 2 Comercializador
Editar || Eliminar 3 Industria
Editar || Eliminar - HORECA
Editar || Eliminar S Semillerista
Editar || Eliminar 6 Grandes Superficies
Editar || Eliminar 77 Fruver

© 2019 - FEDEPAPA App. Recaudo v1.0 ASP.NET




_ e S 00 % e v 00Igo SAP
1 Davivienda 39

© 2019 - FEDEPAPA App. Recaudo v1.0 ASP.NET



Asesores

Asssores de Recaudo

Identificaci6n Nombrea  Apellidos Ciudad Direccion Telefono EMail Zona inactivo Usuario
Editar Eliminar 654321 Marco Romero Ayala 5001 - 2 0
[Editar Eliminar 12345678 Johana Diaz 11001 no especificada 1 ' 0

© 2019 - FEDEPAPA App. Recaudeo v1.0 ASP.NET




Proveedores

Informacion de Proveedores

_ Identificacion . Proveedor - Ciudad Direccion Telefono Tipo Fecha de Creacion
Editar Eliminar 12345 Productores de Boyaca 15001 1 01/01/2019 12:00:00 a. m.

© 2019 - FEDEPAPA App. Recaudo v1.0 ASP.NET



Recaudadores

Recaudadores

Informacion de Recaudadores

Rep. Tipo Inicio Tipo #de

Nit DvRecaudadorUbicacionDireccion Teléfono 3k

5 Estado Asesor EMail Contacto
Creacion [

Legal

Cargo  ObservacionesActividad Aecaidudorfocedo ParsonaViatis

Bogota, ‘ ! i
Recaudador D go 4 e ng’az NO ' No 7 |
r vl 12:00:00 a Activo | | Recaudad Wuridica 10
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PROCESO DE ESPECIFICACION DE REQUERIMIENTOS

1. INTRODUCCION

La FEDERACION COLOMBIANA DE PRODUCTORES DE PAPA - FEDEPAPA
(ADMINISTRADOR DEL FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA -
FNFP) en el ejercicio de sus funciones como administradora de la cuota
de Recaudo para los productos asociados requiere una herramienta
computacional que supla las necesidades presentadas en el seguimiento
y control de los Recaudadores y sus obligaciones que cubra lo siguiente:
“disenar, desarrollar y realizar la puesta en marcha de un software
especializado a la medida, para la sistematizacion y control de la cuota
de fomento del Fondo Nacional de Fomento de la Papa - FNFP mediante
una arquitectura web, que permita verificar el debido pago de las
contribuciones parafiscales de acuerdo con lo establecido en la ley 1707
de 2014 y el decreto 2263 de 2014".

La solucién planteada consiste en un aplicativo WEB, el cual sera
desarrollado con Microsoft Visual Studio 2017, con base de datos
Microsoft SQL Server 2014 y sera instalado sobre plataforma Web de
Microsoft en un servidor externo (Hosting) para proveer acceso
universal y disponibilidad permanente.

Ademas tiene que cumplir con las siguientes caracteristicas:

Debe ser correcta.

No debe ser ambigua.
Debe ser completa.

Debe ser consistente.
Debe ser verificable.

Debe ser modificable.
Debe proveer trazabilidad.

ADC
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Fedepapa App WEB

2. CRITERIOS DE INICIO O CRITERIOS DE ENTRADA

Este proceso se inicia inmediatamente después de la aprobacion del
Acta de Inicio del proyecto para el desarrollo del Sistema para el
seguimiento de la gestién de proyectos de Software.

Adicionalmente se cuenta con el enunciado general de requerimientos
del proyecto, a partir del cual se desarrollard el proceso de
especificacion.

3. OBIETIVO DEL PROCESO

El objetivo principal del proceso de especificaciéon es lograr definir de
forma clara y precisa cada uno de los requerimientos del Sistema para el
seguimiento de la gestion de proyectos de desarrollo de Software.

El seguimiento adecuado del proceso ademas nos permitira:

e Disminuir el nimero de defectos encontrados en la fase de
implementacion del producto de software.

e Realizar la fase de implementaciéon de forma &gil y con la
seguridad de estar desarrollando exactamente las necesidades del
cliente.

e Lograr un dimensionamiento adecuado del tamafio del sistema.

Como resultado final del proceso de especificacion deben quedar
elaborados, validados y verificados los siguientes entregables:

e DOCUMENTO DE DEFINICION DE REQUERIMIENTOS

4. RESPONSABLES DEL PROCESO

El proceso de especificacion serd desarrollado conjuntamente por todo el
equipo de trabajo, realizando una distribucion equitativa de cargas de
trabajo. El proceso estara dirigido por el ingeniero Jaime Betancourt
como lider del proyecto y el aseguramiento de la calidad estara a cargo
de Catalina Gomez como Lider de Calidad.

JBC
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5.

Fedepapa App WEB

ENTRADAS

Las siguientes son las actividades que se deben ejecutar durante el
proceso de Especificacion de Requerimientos.

6.

Enunciado del trabajo del Proyecto:
Disefar, desarrollar y realizar la puesta en marcha de un software

especializado a la medida, para la sistematizaciéon y control de la
cuota de fomento del Fondo Nacional de Fomento de la Papa -
FNFP mediante una arquitectura web, que permita verificar el
debido pago de las contribuciones parafiscales de acuerdo con lo
establecido en la ley 1707 de 2014 y el decreto 2263 de 2014.

ACTIVIDADES

Las siguientes son las actividades que se deben ejecutar durante el
proceso de Especificacion de Requerimientos.

Analisis del mundo del sistema.

» Identificacion de Mddulos del Sistema y/o Procesos de Negocio.
« Identificacion de todos los actores que componen el Sistema.
» Especificacion detallada de Requerimientos Funcionales.
e Acta de Aprobacion.
7. SALIDAS
. Las siguientes son las salidas del proceso de Especificacion de

Requerimientos.

Modulos del Sistema:

Se identifican los modulos que componen el Sistema de Informacion

Y

se da una descripcion de cada uno de ellos, indicando sus

caracteristicas y principales responsabilidades.

Especificacion de Requerimientos Funcionales:

Se especifica de forma detallada cada uno de los casos de uso que
componen el sistema.

JBC
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Moédulos y Estructuras de Datos.
1. Departamentos y Ciudades
¢ Los departamentos de acuerdo al DANE con sus municipios

(DIVIPOLA).
« Bogota (departamento) Localidades (ciudades)

ID | Localidad
Usaquén
Chapinero
Santa Fe

San Cristébal
Usme
Tunjuelito
Bosa

Kennedy
Fontibon
Engativa
Suba

Barrios Unidos
Teusaquillo
Los Martires
Antonio Narifio
Puente Aranda
La Candelaria
Rafael Uribe Uribe
Ciudad Bolivar
Sumapaz

OioINoo ! bhlWIN|-

=
o

b
=

[y
N

=
w

—
NN

—
wul

=
(o)}

=
~

=
oa)

=
(s}

N
o

2. Clasificacion (Actividad)

Centro Abastos }

Comercializador Plazas de mercado
Industria

HORECA

Semillerista

Grandes Superficies

Fruver

JBC 6©
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3. Bancos
Cédigo Superbancaria, Descripcion, Coédigo SAP.
Sucursales (oficinas): coédigo del banco, numero de oficina,
nombre de ofcina, ciudad.
4. Estado Recaudador: Situacion actual en cdmara de comercio.
e Activo
e Inactivo
e Cancelado
e Descartado
5. Productos o Variedades de la papa: Cddigo, Descripcion

Criolla

R-12 (Diacol Capiro)
Parda pastusa
Suprema

Sabanera (Tuquerrena)
Nevada

Superior

Unica

Puracé

Betina

Punto azul

Roja Narifio

Nativas

Esmeralda

Rubi

6. Tipos de Documentos de Recaudo: se deberd permitir el

manejo de Consecutivos por cada tipo de documento.

Descripcion Sigla
Ingresos por recaudo IR
Consignaciones por identificar CI
Ingreso por intereses II
Reclasificacion por intereses RI
Devoluciones de ingreso DI
Reclasificacion por tercero RT
Reclasificaciéon por periodo RP

S



Fedepapa App WEB

AC
DC

Aclaracion
Devolucion consignacion sin identificar

Se debe establecer como queda registrado en SAP una partida por
identificar para definir en el médulo de Recaudo quien es el Tercero
(Recaudador) a quien queda asignado. Contablemente se asignan al
tercero: Fedepapa.

7. Recaudo - consignaciones bancarias:

Mediante plantilla en formato Excel, se deberan cargar al sistema los
registros de Movimientos Bancarios por pago de cuota de fomento
y/o intereses relacionados por parte de los Recaudadores, asi como
también aquellas transacciones no identificadas que pertenezcan a
las cuentas del fondo destinadas para tal efecto en los bancos Bogota
y Davivienda. Segun lo revisado en los extractos de cada banco, se
evidencian los siguientes campos:

Plantilla para Cargue |Banco de Bogota Banco Davivienda
Oficina Cddigo Oficina Cddigo Oficina
Fecha Fecha de transaccion |Fecha

Tercero Documento NIT Referencia 1

Cuota Valor Valor total
Intereses

Observaciones Transaccion Desc. Mot.

Periodo

Los campos Intereses y Periodo deberan ser llenados por el
usuario antes de cargar el archivo al sistema una vez los
identifique, ya que esta informacidén no viene en el extracto
bancario.

NOTA: Vigencia actual. Periodo de aplicacion de diciembre 1 del
afno anterior a noviembre 30 del afio actual. Se exceptlan pagos
del periodo diciembre del afio anterior efectuados después de
enero 31 del afio actual, los cuales serian vigencia anterior.

NOTA: agregar a la tabla de Recaudo, los campos
DescuentoCuota y Descuentolntereses para guardar alli el
acumulado de los valores parciales o totales devueltos y/o
reclasificados.

JBC 8©



8.

9.

Fedepapa App WEB

Legalizacién de Recaudo: se definird plantilla en Excel con la
estructura requerida para legalizacion de un pago. Debe contener
los siguientes campos:

Fecha de compra, id del proveedor, proveedor, direccion, teléfono,
clasificacion (productor o comercializador), Ciudad origen del
producto, producto o variedad, kilos, valor comprado.

Se carga el archivo seleccionando previamente, el Recaudador, el
periodo a legalizar.

Asesores

C.C., Nombre completo, Ciudad, Direccién, Teléfono, Correo,
Estado, zona, Usuario relacionado.

10. Visitas: el mdédulo de visitas debe permitir la programacién

JBC

y ejecucidon de estas por parte del Asesor a cargo del
Recaudador/Potencial asignado. Los campos son los siguientes:

Numero de Acta (Consecutivo interno), Asesor, Recaudador, Fecha
de Creacién, Fecha programada, Motivo de la visita (Primera
Visita, Notificacion, Capacitacion, Seguimiento, Auditoria), Estado
de la visita (Programada, Ejecutada, No realizada), Fecha de
ejecucion, Ciudad de Visita, Causal de no Realizacién, Contacto,
Cargo, Tipo de visita (presencial, remota), Observaciones
(descripcion de la visita), Funcionario que acompafia (nombre),
periodo revisado (desde, hasta), documentos verificados (no
aplica, reporte consolidado, recibos de consignacion, facturas de
proveedores, libros auxiliares, inventarios). Validar con el formato
de acta.

Adicionalmente, como resultado de la visita se pueden generar
compromisos por las partes y es necesario ingresarlos al sistema
para efectos de seguimiento. Los campos son:

Numero de Acta de visita, numero de compromiso (ordinal),
descripcion del compromiso, fecha acordada de cumplimiento,
responsable (Recaudador, Asesor, Fnfp), estado (pendiente,
cumplido, rechazado), fecha de cumplimiento.



Fedepapa App WEB

También, se debe permitir adjuntar a la visita documentos anexos
en formato .PDF Unicamente, asi:

NUmero de Acta de visita, nimero de documento, descripcion,
documento adjunto.

11, Recaudadores: el modulo de Recaudadores permite

administrar la informacion relacionada con los Recaudadores
(quienes ya han realizado algun pago) o Potenciales (en proceso
de verificacion como sujeto responsable de la cuota de fomento).
Los campos son los siguientes:

NIT, DV, Nombre o razén social, Ubicacion (Ciudad), Estado
(cdmara de comercio: Activo - Inactivo - Cancelado -
Descartado), Tipo (Recaudador - Potencial), Fecha creacion, Fecha
primer pago, Asesor asignado, Actividad, Observacion, Direccion,
Teléfono, Correo, Representante legal, Contacto, Cargo, Tipo
persona (natural - juridica), cdédigo SAP (para homologacion),
clave de acceso.

El formulario debe permitir buscar, seleccionar, ingresar nuevo,
modificar y eliminar un registro. Adicionalmente, debe mostrar en
pestafias separadas la informacidén relacionada de Visitas vy
compromisos pendientes. También se debe proveer la
funcionalidad para unificar datos de un Tercero a otro ya que
puede presentarse duplicidad por error en la creacidon de éste.

Permitir adjuntar comunicados enviados (.pdf): Recaudador,
fecha, tipo de documento (primer comunicado, segundo
comunicado, solicitud de auditoria, solicitud informacion contable,
comunicado de mora, expediente DIAN), documento adjunto.

12. Proveedores: En este modulo, se administra la informacion

de los proveedores de cada Recaudador a quienes éste hace
retencion de la cuota de fomento. Consultar o Modificar. La
informacion requerida es:

Identificacién, DV, Nombre o razén social, Direccién, Teléfono,
Clasificacion (Productor, Comercializador).

13. Intereses de Mora: con el objetivo de proveer

JBC

funcionalidad eficiente en este mddulo, se deben considerar los
siguientes aspectos:

10©




Fedepapa App WEB

e Tabla para almacenar la tasa mensual de mora fijada: afio,

mes, tasa porcentual, dia de inicio de la mora.

e El dia de inicio de la mora se tiene en cuenta para el primer
mes de deuda.

e La tasa de mora diaria se obtiene dividiendo la tasa del mes
correspondiente en 365 dias (un afo) y dividiendo luego en 100
(para establecer el porcentaje).

e« Para calcular los intereses de mora se requiere un valor de
cuota identificado (pagado o acordado), un periodo causado y
una fecha de pago (ejecutada o proyectada)

e El calculo de intereses se debe hacer multiplicando el valor

adeudado por la tasa diaria por los dias en mora del mes. El
valor resultante se guarda por periodo (mes calculado). El valor
resultante se aproxima al entero mas cercano.

 Se debe guardar: Recaudador, Periodo, Valor cuota, fecha pago
cuota, valor intereses, periodo calculado, nimero de dias por
periodo, tasa diaria, tasa mensual de referencia.

14. Cierres: En el momento de generar interfaz para SAP, se

deben marcar los registros de la tabla Recaudo indicando que fue
reportado. A partir de ese momento, no se debe permitir modificar
ese registro. El cierre debe incluir todas las transacciones del
periodo y anteriores al periodo de cierre que no se encuentren
reportadas. El periodo de cierre se rige por la fecha de
consignacion.

15. Metas: las metas se definen por cada mes calendario en el

ano y se determinan en 3 factores asi:

¢ Metas de Recaudo por departamento y actividad.

e Metas de visita por asesor.

e Meta de crecimiento en Recaudadores (con fecha de primera
consignacion) por asesor.

16. Reportes del sistema: como modulo reporte para la

JBC

informaciéon del sistema, es preciso indicar que se implementaran
algunos prediseifados con los formatos establecidos por el fondo y
otros que se mostraran en grilla, los cuales podran ser exportados
a Excel. El listado consta de:
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Certificado de consignacion: Ver pdf en el correo. Ajustar
formato existente.

Relacion de pagos: usar formato existente, adaptar formato.
Acta de visita: adaptar formato existente.

Reporte Histérico de Recaudo por Afo: criterios afo (fecha de
registro), cuota o intereses.

La fecha de registro determina la seleccion, la fecha de periodo
establece la vigencia y la fecha de consignacion indica el mes
en el cual deben sumar los valores. Para el caso de aclaraciones
y reclasificaciones se debe tener en cuenta la fecha de
consignacion del documento relacionado. Se deben excluir las
partidas por identificar. Exportable a Excel.

Columnas: Departamento, ciudad, nit, dv, recaudador,
actividad, estado, asesor, por cada mes de enero a diciembre
(vigencia actual, vigencia anterior).

Reporte Histérico de Recaudo por Producto o variedad.
Criterios: afo (periodo legalizado), Departamento (todos o uno
especifico), Producto o variedad (todos o uno especifico).
Columnas: Departamento, ciudad, nit, Recaudador, Actividad,
id Proveedor, Proveedor, Clasificacion, departamento origen
(legalizacién), ciudad origen (legalizacion), producto, valores
por mes de enero a diciembre (Kilos, Valor compra).

Reporte de Legalizaciones.

Criterios: ano (periodo de aplicacién), Asesor (opcional).
Columnas: departamento, ciudad, nit, Recaudador, Asesor,
Actividad, para los meses de enero a diciembre las columnas
Cuota, Legalizacion y diferencia (Cuota - Legalizacion).

Cuota= suma de los documentos (IR, RP, RT y AC) no anulados
y con valor positivo aplicados al periodo de la referencia. Tener
en cuenta la columna DescuentosCuota.

Legalizacion= suma de los valores legalizados con cargo al
periodo de la referencia.

Reporte Programacién vs Ejecuciéon de visitas: dejar formato
propuesto.

Reporte Programacion de visitas: dejar formato propuesto.

Reporte de Certificacion por Proveedor.
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Criterios: Proveedor, Afo (segun periodo reportado), Mes
(opcional).

Columnas: Ano, Mes, Nit, Recaudador, Producto (variedad),
valor retenido (1% de la compra).

Disefar formato.

Reporte de Liquidacion de Intereses de Mora.
Criterios: Recaudador.
Columnas: datos recaudador, periodo recaudo, valor cuota del

periodo, fecha de pago, mes de intereses, acumulado valor
intereses.

8. CRITERIOS DE TERMINACION DEL PROCESO

El proceso finaliza una vez se hayan ejecutado todas las actividades
definidas y como resultado de la revision del mismo, se firmara la
correspondiente Acta de Aprobacion de la Especificacidon del Sistema.
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