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1. OBIJETIVO: Elaborar, ejecutar y realizar seguimiento del plan anual de ingresos,
inversiones y gastos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa para garantizar
el cumplimiento de los objetivos definidos en la Ley.

2. ALCANCE: Este procedimiento inicia con la identificacion de las necesidades
del sector, hasta la presentacion, aprobacion, ejecucion, seguimiento, control
y ajustes durante el desarrollo de cada vigencia del plan anual de ingresos,
inversiones y gastos del Fondo Nacional de Fomento de la Papa

3. DEFINICIONES:

PAIIG: Plan anual de ingresos, inversiones y gastos.

Presupuesto: Instrumento financiero mediante el cual se proyectan,
aprueban y controlan los ingresos, gastos e inversiones del Fondo Nacional
de Fomento de la Papa durante una vigencia fiscal, con el fin de garantizar
el equilibrio entre los recursos disponibles y las necesidades institucionales.

Personas obligadas a recaudar la cuota de fomento de la papa: Personas
naturales, juridicas o las sociedades de hecho que compren papa de
produccién nacional de cualquier variedad para utilizarla como semilla,
acondicionarla, procesarla, industrializarla, comercializarla o exportarla,
estan obligadas aretener, por una sola vez, el valor de la cuota de fomento
de la papa al momento de efectuar la fransaccion o el pago
correspondiente (Articulo 6 Ley 1707 de 2014 y Articulo 7 Decreto 2263 de
2014).

4. CONDICIONES GENERALES:

El presupuesto se realizard bajo los lineamientos establecidos por el MADR, en
concordancia con la Resoluciéon 532 de 2023, asi:
5. CONTENIDO:

ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO

Identificar las necesidades . Requerimiento
. Directores de
presupuestales derivadas de presupuestal
programa, .
consolidado.

Documento para uso interno, propiedad del Fondo Nacional de Fomento de la Papa,

Una vez impreso este documento se considera una copia no controlada.



FNFP

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, EJECUCION Y

SEGUIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE INGRESOS, INVERSIONES Y

definitivo de presupuesto a la
Junta Directiva para
aprobacion mediante
acuerdo presupuestal.

Administrador
FNFP

GASTOS
FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA Cédigo: P-GAF-01  Versién: 01 Fecha: 01-01-2026  Pdgina 2 de 6
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
los programas, proyectos y proyectos y
gastos de funcionamiento. procesos
2. | Recopilary analizar
informacion de NQresos Director de Proyecciéon de
esperados, superavit y . .
. . . recaudo ingresos preliminar.
comportamientos financieros
historicos.
3. | Elaborar el proyecto de
presupuesto de ingresos y . Proyecto de
gastos (Plan de Ingresos, Director resubLesto
Inversiones y Gastos — PIG) Administrativo P P
. elaborado.
conforme a la Resolucion 532
de 2023.
4. | Revisary validar la coherencia Director
técnica, contable y financiera | Administrativo / | Presupuesto revisado
del presupuesto proyectado. Administrador y validado.
FNFP
> Prr:inbcersfézfx/\icgg dgrq Administrador Concepto técnico y
presupuesto PR Pa FNFP financiero del MADR.
revision técnica y financiera.
6. Ajustar el presupuesto Directores de
conforme a las observaciones programa, Presupuesto
emitidas por el MADR. proyectos y ajustado.
procesos
/. Presentar el proyecto

Acuerdo de
aprobacion de
presupuesto.

Documento para uso interno, propiedad del Fondo Nacional de Fomento de la Papa,

Una vez impreso este documento se considera una copia no controlada.




FNFP

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, EJECUCION Y

SEGUIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE INGRESOS, INVERSIONES Y

GASTOS
FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA Cadigo: P-GAF-01  Version: 01  Fecha: 01-01-2026  Pdgina 3 de 6
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
8. Registrar los valores .
. Profesional en
aprobados en el sistema . Presupuesto
gestion contable .
presupuestal y contable del . . registrado.
y financiera
FNFP.
9. Ejecutar los gastos e ingresos Directores de . .,
Ejecucion
conforme al PIG aprobado, programa,
. L presupuestal
aplicando los principios de proyectos y
: o documentada.
fransparencia y trazabilidad. Procesos
10. | Tramitar solicitudes de adicion, Directores de
reduccion o traslado programa,
presupuestal cuando sea proyectos y Acuerdos o traslados
necesario. procesos / presupuestales
Administrador aprobados.
FNFP / Junta
Directiva
11. | Realizar cruces trimestrales Profesional
entre pfgsupues’ro y prgsupqes’rol y Conciliacion
contabilidad, y consolidar las financiero /
. . presupuestal-
conciliaciones presupuestales. Profesional !
contable validada.
contable y
financiero
12. | Elaborar el informe trimestral Directores de
de ejecucion presupuestal programa, Informe trimestral de
para presentacion ante la proyectosy ejecucion.
Junta Directiva y el MADR. Procesos
13. | Elaborary presentar el Directores de

acuerdo de cierre anual del
presupuesto y determinar el
superdvit o déficit de la
vigencia.

programa,
proyectos y
procesos /

Administrador

Acuerdo de cierre
presupuestal
aprobado.

Documento para uso interno, propiedad del Fondo Nacional de Fomento de la Papa,

Una vez impreso este documento se considera una copia no controlada.




PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, EJECUCION Y

SEGUIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE INGRESOS, INVERSIONES Y
GASTOS

FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA Cédigo: P-GAF-01  Versién: 01 Fecha: 01-01-2026  Pdgina 4 de 6

RESPONSABLE PRODUCTO

FNFP / Auditoria
Interna

ACTIVIDAD

6. DIAGRAMA DE FLUJO
N/A

7. ANEXOS:

e Anexo 1. Vencimientos de reportes a la Contraloriac General de la
Republica (SIRECI).

Periodicidad Informe Vencimiento
o , . o
Mensual M-9: Gestion Contractual En’rre,el.é y maximo &l 10° dia
habil de cada mes
M-71: Obras civiles Entre el 6° y mdaximo el 10° dia
Mensual . . L
inconclusas o sin uso habil de cada mes

Con corte a 31 de diciembre del
Anual M-1: Cuenta o.informe qﬁo,opferior. Presgn’ro,r ep’rre el 5'°

anual consolidado y maximo el 10° dia habil de abril
del ano siguiente

Con corte ajunio y diciembre.

Semestral M-3: Plan de Presentar entre el 15° y mdaximo el
mejoramiento 20° dia habil de julio y enero
respectivamente
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Semestral

M-70: Delitos contra la
administracion publica o
que afecten intereses
patrimoniales del Estado

Con corte ajunio y diciembre.
Presentar entre el 15° y maximo el
20° dia habil de julio y enero
respectivamente

e Anexo 2: Vencimientos de reportes a la Contaduria General de la Naciéon

(CHIP).

Periodicidad

Informe

Vencimiento

Trimestral

CGR: CUIPO

ler trim (1 ene — 31 mar) plazo 30
abril

2° trim (1 ene - 30 jun) plazo 30
julio

3er trim (1 ene - 30 sep) plazo 30
octubre

4° trim (1 ene - 31 dic) plazo 20
febrero del ano siguiente

Anual

CGR: Personal y Costos —
Economia y Finanzas

Corte a 31 diciembre del ano
anterior. Presentar a mds tardar el
15 marzo del ano siguiente

Trimestral

CGR: Informacion
contable de
convergencia

ler trim (1 ene — 31 mar) plazo 30
abril

2° trim (1 ene - 30 jun) plazo 31
julio

3er trim (1 ene — 30 sep) plazo 31
octubre

4° trim (1 ene - 31 dic) plazo 15
febrero del ano siguiente

8. REFERENCIAS

o MT-SGC-03 Matriz Monitoreo Requisitos Legales.
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e Resolucion 532 de 2023.
9. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACION DE DOCUMENTOS.
Version Fecha Cambios Elqbc?fo / Reviso Aprobo
Modifico
Creacion del ACME Director Gerente
01 01-01-2026 Consultores . .
documento SAS Administrativo General
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