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1. OBIJETIVO: Establecer el método estandarizado para la recopilacién, registro,
consolidacion y reporte de la informaciéon asociada a las compras de papa 'y al
recaudo de la contribucion parafiscal destinada al Fondo Nacional de Fomento
de la Papa, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales vy
reglamentarios aplicables, asi como de los controles intfernos definidos por la
organizacion, con el fin de garantizar la trazabilidad, integridad y oportunidad
de la informacidén gestionada.

2. ALCANCE: Las personas naturales, juridicas y sociedades de hecho que en
cumplimiento de lo establecido en la Ley 1707 de 2014 y el decreto
reglamentario 2263, estdn obligados a la liquidacion, recaudo, reporte y remesa
de la cuota de fomento de la papa.

3. DEFINICIONES:
e Profesional contable de recaudo: Persona designada por el Fondo

Nacional de Fomento de la Papa - FNFP, cuya actividad principal es realizar
acompanamiento contable y administrativo en el proceso de recaudo de
la cuota de fomento, mediante acciones encaminadas a incrementar el
recaudo y la disminucion de la evasion y elusion dando cumplimiento a los
procedimientos y a la normatividad vigente.

e Paz y salvo de recaudo: Es el certificado emitido por la entidad
administradora a favor del recaudador respecto del pago de la cuota de
fomento de papa, en un periodo de fiempo determinado (pardgrafo del
articulo 3 de la Ley 1707 de 2014 y el articulo 11 del Decreto 2263 de 2014).

e Soporte de consignacion de recaudo: Certificado emitido por la entidad
bancaria, en la cual se registra el valor fransferido al Fondo Nacional de
Fomento de la Papa por concepto de recaudo de la cuota de fomento
de la papa.3 Ley 1707 de 2014). La cuota de fomento de la papa se
causard por una sola vez en cualquier etapa del proceso de
comercializacion.

e Recaudo: Corresponde a los recursos pagados por el productor de papa
por concepto de la cuota de fomento de papa, retenidos por el sujeto
pasivo (Recaudador) de la obligacion y trasladados a las cuentas del
Fondo Nacional de Fomento de la Papa.
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4. CONDICIONES GENERALES:
e Reporte mensual consolidado: Los recaudadores de la cuota de fomento

de la papa estdn obligados a llevar un registro de Ias sumas recaudadas
en el formato que establezca el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural,
donde se consignard la siguiente informacion:

o

o O O O

o

o

o

Nombre e identificacion de la persona natural, juridica o sociedad
de hecho ala que se le retiene la Cuota de Fomento de la Papa.
Nombre e identificacion del recaudador.

Fecha en la que se recaudd la Cuota de Fomento de la Papa.
Variedad de papa sobre la que se realizd el recaudo.

Municipio del que proviene la papa sobre la que se causa la Cuota
de Fomento.

Cantidad del producto que causa la Cuota de Fomento, senalada
en kilogramos.

Precio de venta del producto papa.

Valor recaudado por la venta del producto papa.

Fecha de compra o procesamiento, segun sea el caso.

e Transferencia de la Cuota al Fondo de Fomento: Las personas obligadas al
recaudo de la cuota de fomento de la papa mantendrdn estos recursos
en cuentas separadas y estardn obligados a acreditarlos en la cuenta
especial del Fondo Nacional de Fomento de la Papa dentro de los primeros
diez (10) dias habiles del mes siguiente a su recaudo.

e Sanciones al recaudador

El incumplimiento en la recaudacion, liquidaciéon o transferencia oportuna de la
cuota de fomento de la papa genera las sanciones previstas en la Ley 1707 de
2014 y demds normatividad aplicable, incluyendo las medidas administrativas,
fiscales y juridicas a que haya lugar, conforme a lo establecido por la autoridad
competente.

e Actividades de Control
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El incumplimiento en la recaudacion, liquidacidon o transferencia oportuna de la
cuota de fomento de la papa genera las sanciones previstas en la Ley 1707 de
2014 y demdas normatividad aplicable, incluyendo las medidas administrativas,
fiscales y juridicas a que haya lugar, conforme a lo establecido por la autoridad
competente.

5. CONTENIDO:
5.1 Retener la cuota de fomento
Los recaudadores de la cuota de fomento de la papa que se encuentran
constituidos por las personas naturales, juridicas o las sociedades de hecho que
compren papa de produccidon nacional de cualquier variedad, deberdn
realizan la retencion de la contribucidn parafiscal, que equivale al uno por
ciento (1%) del valor de la compra.

5.2 Transferir la cuota de fomento

El Recaudador debe realizar la consignacion de la cuota de fomento de la
papa dentro de los diez (10) primeros dias hdbiles del mes siguiente al recaudo
(Ver Numerales 5.6 y 5.7 instrucciones de diligenciamiento formato individual de
consignacion cuota de fomento a la papa) en cualquiera de las dos cuentas
habilitadas a nombre de Fedepapa - FNFP.

El no pago oportuno o el no recaudo de la cuota de fomento genera intereses
moratorios, en los tférminos del articulo 3 de la Ley 1066 de 2006.

5.3 Registro de la informacién

El Recaudador debe registrar en el Reporte mensual consolidado F-RC-06 todas
las compras de papa realizadas y los proveedores a los cuales le adquirié el
producto. En el caso que la compra sea realizada a un proveedor que presente
el certificado de pago de cuota de fomento, sélo se debe diligenciar hasta la
columna kilos, y en el caso de que un cliente le practique retencion debe
diligenciar en negativo el valor retenido, para que se descuente sobre el total a
pagar, de igual manera adjuntard el certificado de retencidon que le emite
directamente su cliente. (Ver Numeral 6.4 Registro compras de papa)

5.4 Presentacion de la informacion
El Recaudador debe cargar y presentar el reporte mensual consolidado en el
aplicativo web Recaudopapa.com, ingresando por el moddulo Reporte
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Mensual, descargando la plantilla correspondiente y diligenciando la
informacion alli solicitada, dentro de los diez (10) primeros dias hdbiles del mes
siguiente al del recaudo.

5.5 Asesoria cargue de informacién

El recaudador podrd solicitar asesoria para realizar el cargue del reporte
mensual consolidado a través de correo electronico al  profesional
correspondiente de la zona en la que se encuentre ubicado y esta se brindard
via remota o presencial de ser necesario.

5.6 Instrucciones para el diligenciamiento del formato individual de
consignacion de la cuota de fomento de la papa - BANCO DE DAVIVIENDA

= DOANWVINVIENDANA FORMATO CONVENIOS EMPRESARIALES 7 5983 591
e = -~ V-
Nombre del Convenio 1 Codigo Convenio / No. Cuenta 2 $ 5 $ : S
Referencia 1 3 Referencia 2 4 RELACION DE CHEQUES LOCALES
Codigo Barco | Numero ded Cheque | Numes Cuenta del (heque
No factura Valor No factura Valor
3 Cantidad Cheques Total $
: [cancon curnal
S Cargo a Cuenta (ucﬂ;l »\:uuo [0 Cuenta Corriente

——— | NO. de Cuenta (Origen de Fondos, S B i s

3

S COBRO POR VENTANILLA

< | Nombre Convenio Vior Pags en Electivo © Cheque Para page por ventania en Cheque relacone prap—eT—
g Nombre del beneficiario

H $

c¥ e
=%
PEl DATOS DE QUIEN REALIZA LA TRANSACCION

Nombres y Apericat
6
Ciudsd

Tpe de Documento de identidad No. Documents de identidad

Codula de Cntadanis | Cacula de Extrangora 0 Tarjets de Mentdad Firma e quien reakra la trantaccidn Austerizac del pago

“BANCO -

NOTA: el formato a utilizar es FORMATO CONVENIOS EMPRESARIALES, €l
cual serd suministrado por la entidad bancaria.

Nombre del convenio:FEDEPAPA FNFP

Codigo de convenio/No de cuenta: 477000045625
Referencia 1:Nit o cédula de ciudadania del Recaudador
Referencia 2:No aplica

Forma de pago: Diligenciar segun corresponda si es efectivo y/o cheque
y Valor total del recaudo.

abkowh-=
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6. Nombre del depositante: Nombre del Recaudador que realiza el pago

7. Teléfono: NUmero donde se puede realizar cualquier aclaracién, respecto
a la operacion.

8. Ciudad: Lugar donde se realiza la consignacion.

5.7 Instrucciones para el diligenciamiento del formato individual de
consignacion de la cuota de fomento de la papa - BANCO DE BOGOTA.

doPago trvensaiinaviat No. 0000000 434

WSRO0 PARATL TRENRE

NOTA: el formato a utilizar es el denominado SISTEMA NACIONAL DE RECAUDOS
COMPROBANTE DE PAGO INDIVIDUAL, el cual serd suministrado por la entidad
bancaria.

1. Fecha: Diligenciar ano, mes y dia de la realizacion de la consignacion

ante el Banco.

Codigo de convenio: Dejar en blanco

Cuenta de ahorros: Marcar con X

NUmero: 622 - 10875 - 1

Nombre del convenio: FEDEPAPA FNFP

Referencia 1: Nit o cédula de ciudadania del recaudador

Referencia 2: No aplica

Forma de pago: Diligenciar segun corresponda si es efectivo y/o cheque y

valor total del recaudo.

9. Anexos: Dejar en blanco

10.Codigo banco, No cuenta del cheque, No del cheque, ciudad y plaza: si
el pago se readliza con cheque, diligenciar estos campos, ademds de

N RE WD
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escribir al respaldo los datos exigidos.
11.Nombre del depositante: Nombre del Recaudador que realiza el pago.
12.Teléfono: NUmero donde se puede realizar cualquier aclaracién respecto
a la operacion.

IMPORTANTE: los recaudos solo se realizaran en el formato descrito anteriormente
y por lo tanto NO se deben diligenciar los formatos de consignacion local o
nacional. Esto con el fin de unificar y obtener lo antes posible la informacién de
quien estd pagando.

LA OPCION DE TRANSFERENCIA BANCARIA ESTA HABILITADA PARA LAS DOS CUENTAS Y SE

DEBE TENER EN CUENTA EL MISMO PROCEDIMIENTO DE LAS CONSIGNACIONES POR

VENTANILLA.

5.8 Pago cuota de fomento en Linea (PSE).

5.8.1 Ingresando desde WWW.RECAUDOPAPA.COM

1.
2.

3.
4.

o O

Ingrese a la pagina web www.recaudopapa.com.
En el menu inicial "Reporte Mensual’, seleccione la opcidon
"Pagar cuota de fomento".
Diligencie los datos del recaudador que se solicitan y el valor a pagar.
Acepte términos y condiciones.
Elija tipo de cliente (Persona o Empresa).
Seleccione el Banco del Recaudador.
De clic sobre continuar con el pago.
Ingrese el usuario y contfrasena de pago PSE.
De acuerdo a su banco, realice el proceso de pago.

5.8.2 Ingresando desde WWW.DAVIVIENDA.COM

—_

B

. Ingrese ala pdgina web de DAVIVIENDA www.davivienda.com.

En la seccion "Aqui puedo”, seleccione la opcion "Pagos en Linea y
PSE".

En la seccion "Pagos Virtuales”, clic en la opcidon "Quiero conocer mas'.
Elegir la categoria *Otros comercios”

Seleccionar el nombre “Federacion Colombiana de
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Productores de Papa FEDEPAPA” o diligenciar en el
buscador.
6. Diligencie los datos del recaudador que se solicitan y el valor a pagar.
7. Acepte términos y condiciones.
Elija tipo de cliente (Persona o Empresa).
Seleccione el Banco del Recaudador.
De clic sobre continuar con el pago.
8. Ingrese el usuario y contrasena de pago PSE.
9. De acuerdo a su banco, readlice el proceso de pago.

5.9 Registro compras de papa

En cumplimiento del articulo 8 del Decreto Reglamentario 2263 del ano
2014y ala Resolucion 288 del ano 2019: “Los recaudadores de la cuota
de fomento de la papa estdn obligados a llevar un registro de las sumas
recaudadas”, para cumplir con esta obligacion, la FEDERACION
COLOMBIANA DE PRODUCTORES DE PAPA, enfidad administradora del
FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA ha dispuesto el formato
Reporte mensual consolidado F-RC-06, el cual deberd ser diligenciado
en la plantilla disenada para tal fin y cargado en el aplicativo web
recaudopapa.com dentro de los primeros diez (10) dias hdbiles del mes
siguiente a su recaudo, suscrito por el representante legal y certificado
por el revisor fiscal y/o contador. Quienes no se encuentren obligados a
tener contador o revisor fiscal, cargardn en la plataforma
Recaudopapa elreporte de losrecaudos con la firma del representante
legal o el titular del recaudo.
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FORMATO REPORTE MENSUAL CONSOLIDADO ACTIVO

FONDO NACIONAL DE
FOMENTO DE LA PAPA VERSION: 01 FECHA: 02-03-2025 CODIGO: F-RC-08
En cumplimianto de 12 Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Protecaién e Datos y nermas concordantes, con mi fimma autorzo come Thular de los datos personales para que dstos saan i enuna de s FEDERACICN COLOMBIANA DE

FRODUCTORES DE PAFAFEDERARA y =l FONDO NACIONAL DE FOMENTC DE LA PAPA - FNFF, y sean tratsdos con | finshidad de reslizar gestién sdministrativa, gestion de estsdistioas intemas, verificaciin d= datas, gestién de recaudos y compras de paps, envio de
comunicacionss @ travis de kos madios registrados, mantener, controlar y desarmolar 3 relaciin comercial gesticn d cobros y pagos, transmisidn y transferenc 03 con aliados comerciales. Deciaro que cuento 2on I3 autorizacssn de los terceros registradas en el formato
5373 que s rformacién personsl s=3 incorporsda en una Base o dios y ses iratad del modo anfes mengionado. Es de caraster fsoukaivo suminitrr nfo verse sobre Datos Sensibles, entendidos coma aqueljos que afectan la intmidad o generen akyin tipo de

discriminzcion o sobre menares e edad. E) ftular de los datos podrs ejereitar los derechos de acneso, comectin, SUpresiin, [2UOCAcian o reciamo por infraccin sobra SUs datos, mediants un eserito drigide 3 |2 FEDERACION COLONEIANA DE PRODUCTORES DE
PAFAFEDERAPA. 3 13 drecoiin e comes slsctrinieo protecciondatos @fedepapa com indicando an el ssunto el derachs que deses eiretar, 0 mediants comeo rdinans remitics 3 i direccién Ak 45 No 1085-24 BOGOTA D.C

[MES REFORTADO T |

Fan VALOR CANCELADO

DATOS CONSIGNACION

FECHA CONSIGNACION

DEPARTAMENTO: | MUNICIPIO:

DIRECCION: | TELEFONO:

VALORCOMPRA  VALOR RETENIDO

MUNICIPY) DE DRIGEN DE LA
PAPR

KILOS
ORESAE COMPRADOS

TOTAL [] $0 50
VALOR INTERESE S DE MORA
Nombre y Firma del Recaudador I ocsoc: B cas B VAR

REGISTRAR

Can el fin da dar cumplimiento a la Ley 1707 de 2014, asi come &l Articulo 2 del Decrato Reglamentario 2263, el presente formate comesponde 3l recaudo consolidade del mes, de |2 cucts de fomento.

FEDERACION COLOMEIANA DE PRODUCTORES DE PAPA
ADMINISTRADOR

FONDO NACIONAL DE FOMENTO DE LA PAPA
Oficina principal: Avenida carrera 45 N°106b — 84Bogota D.C.Conmutador: (57+1) 2142883 EXT. 102 fax: 2152600
www fadepapa_com
ENVIO DE INFORMACION CORREOS: fondofnfor@iedenana.com - recaudoinfoi@f .com

DILIGENCIAMIENTO:

CAMPO DESCRI
PCION

Se debe registrar el mes, en el cual se realizd la compra de
papa y la respectiva retencion de la cuota. (Seleccione mes
de la lista).

Se registra el valor total de las retenciones efectuadas. (Esta
celda esta formulada, se liquidara automaticamente).

Se debe registrar la fecha (DD- MM —AA), en la cual se reporta
FECHA DE ENVIO la informacién. (Seleccione dia, mes, afio de la lista segun
corresponda).

MES REPORTADO

VALOR CANCELADO:

DATOS DE CONSIGNACION

Se registra el nombre de la entidad bancaria en la cual se
BANCO Y \ s . .

realizé la consignacion. (Seleccione banco de la lista).
SUCURSAL Se registra la sucursal donde se realiza la consignacion.
NOMBRE O RAZON SOCIAL Se depe diligenciar el nombre del recaudador que realizo las
retenciones.
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CAMPO

No. Cédula — No. NIT —D.V.

DESCRI

PCION
Debajo de cada tipo de identificacion, se registra el nimero
segun corresponda.

Se debe registrar el nombre del departamento donde se

DEPARTAMENTO ubica el recaudador. (Seleccione departamento de la lista).
Se debe registrar el nombre del municipio o ciudad donde se
ubica el recaudador. (Seleccione municipio de la lista, tener

MUNICIPIO - « s
en cuenta que para que se habiliten los “municipios” ya
debe haber
seleccionado el departamento).

DIRECCION Se_ registra la nomenclatura del predio donde se encuentra
ubicado el recaudador.

TELEFONO Se registra el numero de teléfono del recaudador.

DETALLE COMPRA DE PAPA

FECHA DE COMPRA

Se debe registrar la fecha (DD-MM-AA), en la cual se realizé
la compra de la papa.

Se debe escribir el numero correspondiente de identificacion

NIT/C.C. tributaria del productor o comercializador al cual le compro la
papa.

NOMBRE Se debe escribir la razén social o nombre del productor o

(Proveedor) comercializador al cual le compré la papa.

DIRECCION (Proveedor)

Se registra la direccion principal del productor o
comercializador al cual le compré la papa.

TELEFONO

Se registra el teléfono principal del productor o
comercializador al cual le compré la papa.

DEPARTAMENTO DE
ORIGEN DE LA PAPA

Se debe registrar el departamento del productor o
comercializador al cual le compro la papa. (Seleccione
departamento de la lista).

MUNICIPIO DE ORIGEN DE
LA PAPA

Se debe registrar el nombre del municipio o ciudad de la cual
proviene la papa. (Seleccione municipio de la lista, tener en
cuenta que para que se habiliten los “municipios” ya debe
haber

seleccionado el departamento).

CODIGO MUNICIPIO

Se debe registrar el codigo del municipio de acuerdo con la
lista desplegable.

VARIEDAD

Se registra la variedad de papa comprada al productor en el
mes de

acuerdo con la lista desplegable. (Seleccione “variedad” de
la lista).

KILOS COMPRADOS

Se debe registrar la cantidad de kilos de papa comprados en
el mes, de acuerdo a cada variedad.
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CAMPO

VALOR COMPRA

DESCRI

PCION
Se debe registrar el valor en pesos de los kilos de papa
comprados durante el mes. En el caso que la compra sea
realizada a un proveedor que presente certificado de pago de
cuota de fomento expedida por el Fondo Nacional de Fomento
de la Papa, el valor ingresado debe ser cero (0)
Si al recaudador le aplican retenciones otros recaudadores y
este se descuenta este valor del valor a consignar, se debe
colocar el valor
retenido en negativo.

VALOR RETENIDO

Esta celda se encuentra formulada, la cual liquida
automaticamente,

el 1% del valor de compra, porcentaje de la cuota de fomento.
Para el caso en que el proveedor presente certificado de pago
de cuota

IDENTIFICADOR DEL RECAUDADOR

NOMBRE O RAZON SOCIAL

Se debe diligenciar el nombre del recaudador que realizé las
retenciones.

No. Cédula — No. NIT —D.V.

Debajo de cada tipo de identificacion, se registra el numero
segun corresponda.

Se debe registrar el nombre del departamento donde se

DEPARTAMENTO ubica el recaudador. (Seleccione departamento de la lista).
Se debe registrar el nombre del municipio o ciudad donde se
ubica el recaudador. (Seleccione municipio de la lista, tener

MUNICIPIO - « N
en cuenta que para que se habiliten los “municipios” ya
debe haber
seleccionado el departamento).

DIRECCION Se. registra la nomenclatura del predio donde se encuentra

] ubicado el recaudador.
TELEFONO Se registra el numero de teléfono del recaudador.

DETALLE COMPRA DE PAPA

FECHA DE COMPRA

Se debe registrar la fecha (DD-MM-AA), en la cual se realizé
la compra de la papa.

Se debe escribir el numero correspondiente de identificacion

NIT/C.C. tributaria del productor o comercializador al cual le compro la
papa.

NOMBRE Se debe escribir la razén social o nombre del productor o

(Proveedor) comercializador al cual le compré la papa.

DIRECCION (Proveedor)

Se registra la direccion principal del productor o
comercializador al cual le compro la papa.

TELEFONO

Se registra el teléfono principal del productor o

Documento para uso interno, propiedad del Fondo Nacional de Fomento de la Papa,
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CAMPO

DESCRI
PCION
comercializador al cual le compré la papa.

DEPARTAMENTO DE
ORIGEN DE LA PAPA

Se debe registrar el departamento del productor o
comercializador al cual le compro la papa. (Seleccione
departamento de la lista).

MUNICIPIO DE ORIGEN DE
LA PAPA

Se debe registrar el nombre del municipio o ciudad de la cual
proviene la papa. (Seleccione municipio de la lista, tener en
cuenta que para que se habiliten los “municipios” ya debe
haber

seleccionado el departamento).

CODIGO MUNICIPIO

Se debe registrar el codigo del municipio de acuerdo con la
lista desplegable.

VARIEDAD

Se registra la variedad de papa comprada al productor en el
mes de

acuerdo con la lista desplegable. (Seleccione “variedad” de
la lista).

KILOS COMPRADOS

Se debe registrar la cantidad de kilos de papa comprados en
el mes, de acuerdo a cada variedad.

VALOR COMPRA

Se debe registrar el valor en pesos de los kilos de papa
comprados durante el mes. En el caso que la compra sea
realizada a un proveedor que presente certificado de pago de
cuota de fomento expedida por el Fondo Nacional de Fomento
de la Papa, el valor ingresado debe ser cero (0)

Si al recaudador le aplican retenciones otros recaudadores y
este se descuenta este valor del valor a consignar, se debe
colocar el valor

retenido en negativo.

VALOR RETENIDO

Esta celda se encuentra formulada, la cual liquida
automaticamente,

el 1% del valor de compra, porcentaje de la cuota de fomento.
Para el caso en que el proveedor presente certificado de pago
de cuota

Se registra el nombre del contador y la firma del mismo,
certificando la veracidad de la informacion (si el recaudador
esta obligado a llevar contabilidad.

Se registra el nombre del revisor fiscal y la firma del mismo,
certificando la veracidad de la informacién (si el recaudador
esta obligado a llevar revisoria fiscal.

NOMBRE Y FIRMA
DEL CONTADOR

NOMBRE Y FIRMA
DEL REVISOR FISCAL

NOMBRE Y FIRMA
DEL

REPRESENTANTE LEGAL

Se registra el nombre del representante legal y la firma del
mismo.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

INICI
0
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A fonmnnantn

2. Transferir

la cuota de
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3. Registrar
las compras de

NnAann ¢

4. Presentacion de la
informacioén

!

5.
Consolidacion de

A

FIN

7. REFERENCIAS
e F-RC-06 Reporte Mensual Consolidado

e Ley 1707 de 2014, por medio de la cual se establece la
cuota de fomento de la papa, se crea un fondo de
fomento, se establecen normas para su recaudo vy
administracion y se dictan otras disposiciones.
e Decreto 2263 de 2014, por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1707
de 2014.
e Decreto 2025 de 1996, por el cual se reglamenta los mecanismos
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de control inferno de los fondos constituidos con las

confribuciones parafiscales del sector agropecuario.
e Resolucidon 288 de 2019, por la cual se establece el formato para
el registro de los recaudos de la Cuota de Fomento de la Papa.

8. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACION DE DOCUMENTOS.

Version Fecha Cambios Elqbc.>(o / Reviso Aprobo
Modifico
Creacion del ACME :
01 01-01-2026 Consultores Dl‘re‘c’ror. Gerente
documento SAS Administrativo General
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